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Раздел I.Термины и определения
Документация о запросе ценовых котировок в электронной форме – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки (этапа закупки), правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки (этапа закупки), правилах выбора контрагента, а также об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора. 
Заказчик – Акционерное общество «Югорская генерирующая компания», сокращенное наименование: АО «Компания ЮГ» (далее – Общество).
Котировочная заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией о закупке.
Комиссия по закупкам АО «Компания ЮГ»  коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора контрагента путем проведения процедур закупки, с целью заключения договора. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных процедур закупки или отдельных видов процедур закупки. 
Запрос ценовых котировок в электронной форме – процедура закупки, при которой Комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации запроса ценовых котировок в электронной форме, определяет участника закупки, предложившего лучшие условия исполнения договора и котировочной заявке которого присвоен первый номер. 
Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупки в электронной форме с использованием сети «Интернет», размещенный на сайте www.roseltorg.ru.
Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которая владеет электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение процедур закупки в электронной форме.
Электронный документ – документ, передаваемый по электронным каналам связи, подписанный электронной цифровой подписью (далее по тексту – ЭЦП), информация в котором представлена в электронно-цифровом формате, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и принятыми в соответствии с ним иными нормативно-правовыми актами.
Лот – определенные извещением о закупке и документацией о закупке товары, работы, услуги, обособленные Заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств.
Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации о закупке. 
Официальный сайт - официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
Официальный сайт Заказчика (официальный сайт) – официальный сайт АО «Компания ЮГ» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.ug-company.ru ).
Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, сделавший лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.
Предварительный квалификационный отбор – отбор поставщиков, подрядчиков, исполнителей, допускаемых для участия в процедуре закупки, в соответствии с требованиями и критериями, установленными в документации о закупке. 
Предварительный квалификационный отбор может предшествовать проведению процедуры закупки (или нескольких процедур), в этом случае документация процедуры закупки предоставляется только поставщикам, подрядчикам, исполнителям прошедшим отбор. 
Предварительный квалификационный отбор может проводиться как для отдельных процедур, так и на определенный срок (не более года).
Предмет закупки – право на заключение договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Компания ЮГ».
Участник закупки (участник размещения заказа)любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.

Раздел II. Общие условия проведения запроса ценовых котировок в электронной форме, общие положения
[bookmark: _Ref119427085]1.1. Правовое регулирование и правовой статус документов
1.1.1. Процедура запроса ценовых котировок в электронной форме не является конкурсом либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса ценовых котировок в электронной форме также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса ценовых котировок в электронной форме или иным его участником.
1.1.2. Настоящая документация о запросе ценовых котировок в электронной форме подготовлена в соответствии с положениями, регламентирующими правила закупки, а также внутренними положениями АО «Компания ЮГ». 
1.1.3. Извещение о запросе ценовых котировок в электронной форме вместе с настоящей документацией являются офертой заказчика.
1.1.4. Заявка на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме участника размещения заказа имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться заказчиком в соответствии с этим в течение всего времени проведения закупки.
[bookmark: _Ref11225299]1.2. Заказчик
Заказчик, указанный в п.5 раздела III «Информационная карта» настоящей документации (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации, если рядом с такой ссылкой не указано иного), проводит запрос ценовых котировок в электронной форме, предмет и условия которого указаны в пункте 8.3 раздела III «Информационная карта» в соответствии с положениями настоящей документации.
1.3. Извещение о запросе ценовых котировок в электронной форме
Извещение о запросе ценовых котировок в электронной форме размещается Заказчиком на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на электронной торговой площадке (www.roseltorg.ru) и на официальном сайте Заказчика (www.ug-company.ru) не менее чем за 5 рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме.
[bookmark: _Ref166311254]1.4. Предмет запроса ценовых котировок в электронной форме. Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг.
[bookmark: _Ref166311273][bookmark: _Toc123405456][bookmark: _Toc179618420]Предмет, место, условия и сроки (периоды) и условия выполнения работ/оказания услуг, указаны в п.5 раздела III «Информационная карата» и части IV «Техническая часть документации о запросе ценовых котировок в электронной форме» 
[bookmark: _Ref166311136]1.5. Порядок оплаты
Порядок оплаты товаров/работ/услуг указан в п.6 раздела III «Информационная карта».
[bookmark: _Toc123405457][bookmark: _Toc179618421]1.6. Требования к участникам закупки
1.6.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг в АО «Компания ЮГ».
1.6.2. В случае если несколько юридических или физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участнику закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.
1.6.3. Участник закупки вправе подать заявку на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме на любой лот, заявки на любые несколько лотов или все лоты. В отношении каждого лота участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме. 
[bookmark: _Ref125828611][bookmark: _Ref166241751]1.6.4. Обязательные требования к участникам размещения заказа:
1.6.4.1.Соответствие участников процедур закупки требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом процедур закупки.
1.6.4.2.Непроведение ликвидации участника процедур закупки  юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедур закупки  юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
1.6.4.3.Неприостановление деятельности участника процедур закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в закупке.
1.6.4.4.Отсутствие у участника процедур закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника процедур закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе ценовых котировок не принято.
[bookmark: _Toc123405458][bookmark: _Toc179618422]1.6.4.5.Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также в реестре недобросовестных поставщиков.
1.6.4.6. Квалификационные требования:
а) наличие всех необходимых для исполнения условий договора ресурсов (финансовых, материально-технических, трудовых и других);
б) наличие сертификатов качества и/или иных документов, подтверждающих соответствие товара требованиям Заказчика (подтвердить документально).
1.6.5. Информация об участнике размещения заказа указанная в п. 1.6.4.1. – 1.6.4.5. подтверждается справками, выданными уполномоченными органами и/или справками участника размещения заказа, оформленных на фирменном бланке с подписью уполномоченного лица и печатью организации.
[bookmark: _Toc123405459][bookmark: _Toc179618423][bookmark: _Ref11495519]1.7. Расходы на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме и при заключении договора
[bookmark: _Toc123405461][bookmark: _Ref166264288][bookmark: _Toc179618425]Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей котировочной заявки, участием в запросе ценовых котировок в электронной форме и заключением договора, а Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами.
1.8. Не допуск участника к участию в запросе ценовых котировок в электронной форме
1.8.1. Участник процедуры закупки не допускается Комиссией к участию в запросе ценовых котировок в электронной форме в случае:
1.8.1.1.Непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки. 
1.8.1.2.Несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным к ним в соответствии с п. 7 раздела III «Информационная карта».
1.8.1.3.Непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о запросе ценовых котировок в электронной форме.
1.8.1.4.Несоответствия котировочной заявки требованиям документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товаров, работ, услуг.
1.8.1.5.Наличия сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном законодательством Российской Федерации, если такое требование установлено в документации о закупке.
1.8.2. В случае если указанные в пункте 1.6.4 обстоятельства будут установлены после заключения договора, то Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке.
1.9. Критерии оценки заявок на участие в запросе ценовых котировок:
Критерий №1 – Цена договора.
Критерий № 2 – Качество товара.
Значимость критериев:
	Номер критерия
	Критерии оценки заявок
	Показатели критерия
	Значимость критерия в процентах
(максимально возможное)

	1
	2
	3
	4

	1
	Цена договора
	Наименьшая цена договора
	50%

	2
	
Качество товара
	Наличие сертификатов качества и/или иных документов, подтверждающих соответствие товара, в т.ч. соответствие участника требованиям, установленным в п. 1.6.4.6. документации о запросе ценовых котировок
	50%


	Сумма значимости всех
критериев в баллах
	100%


[bookmark: _Toc123405462][bookmark: _Toc166101207][bookmark: _Toc179618426]  
[bookmark: _Ref11225592][bookmark: _Toc13035844][bookmark: _Toc123405463][bookmark: _Toc179618427]2. Документация о запросе ценовых котировок в электронной форме
2.1. Содержание документации о запросе ценовых котировок в электронной форме
2.1.1. Документация о запросе ценовых котировок в электронной форме включает перечень частей, разделов, подразделов и форм, а также изменения и дополнения, вносимые в документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме.
Состав документации о запросе ценовых котировок:
Раздел I. Термины и определения 
Раздел II. Общие условия проведения запроса ценовых котировок в электронной форме
Раздел III. Информационная карта
Раздел IV. Техническая часть документации о запросе ценовых котировок в электронной форме 
Раздел V. Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа
Раздел VI. Форма договора
[bookmark: _Ref166101804]2.1.2. Заказчик размещает документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на электронной торговой площадке (www.roseltorg.ru) и на официальном сайте Заказчика (www.ug-company.ru) одновременно с извещением о проведении запроса ценовых котировок в электронной форме. Документация о запросе ценовых котировок в электронной форме доступна для ознакомления на официальном сайте и официальном сайте Заказчика о размещении заказов без взимания платы.
Со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса ценовых котировок в электронной форме Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан представить такому лицу документацию о запросе ценовых котировок в порядке, указанном в извещении о проведении запроса ценовых котировок в электронной форме. Представление документации о запросе ценовых котировок в электронной форме в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.
[bookmark: _Toc123405464][bookmark: _Toc179618428][bookmark: _Ref166349349]2.2. Разъяснение положений документации о запросе ценовых котировок в электронной форме
2.2.1. Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе ценовых котировок в электронной форме. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о запросе ценовых котировок в электронной форме.
2.2.2. Не позднее чем в течение 1 (одного) рабочего дня со дня направления разъяснения положений документации о запросе ценовых котировок в электронной форме по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте Заказчика, без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. 
[bookmark: _Ref119429410][bookmark: _Toc123405465][bookmark: _Toc179618429]2.3. Внесение изменений в извещение и документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме
[bookmark: _Toc123405466][bookmark: _Toc179618430]2.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме в любой момент до окончания срока подачи котировочных заявок.
2.3.2. Изменения, вносимые в документацию, размещаются Заказчиком на официальном сайте Заказчика в течение 1 (одного)  рабочего дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений. 
2.3.3. В случае если изменения в документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме внесены Заказчиком позднее, чем за 2 (два) дня до даты окончания подачи котировочных заявок, срок подачи котировочных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме такой срок составлял не менее чем 5 (пять) дней.
2.3.4. Всем участникам процедуры закупки, получившим документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме на бумажном носителе, Заказчик направляет информацию о таких изменениях с использованием оперативных средств связи (телефон, факс, электронная почта).
2.3.5. Участники процедуры закупки, использующие документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме с официального сайта Заказчика, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в документацию о запросе ценовых котировок в электронной форме, размещенные на официальном сайте.
[bookmark: _Ref166158219]2.4. Отказ от проведения запроса ценовых котировок в электронной форме
2.4.1. Заказчик, официально разместивший на официальном сайте Заказчика извещение о запросе ценовых котировок в электронной форме, вправе отказаться от его проведения в любой момент до окончания срока подачи котировочных заявок. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса ценовых котировок в электронной форме Заказчик не несет никакой ответственности перед участниками или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Извещение об отказе от проведения запроса ценовых котировок в электронной форме размещается Заказчиком в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения об отказе от проведения запроса ценовых котировок в электронной форме на официальном сайте и официальном сайте Заказчика.

[bookmark: _Toc123405468][bookmark: _Ref166562614][bookmark: _Toc179618432]3. Подготовка котировочной заявки на участие
3.1. Форма котировочной заявки и требования к ее оформлению.
3.1.1. Для участия в запросе ценовых котировок в электронной форме участник процедуры закупки подает котировочную заявку на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме в срок и по форме, согласно требованиям, изложенным в разделе III «Информационная карта» и в разделе V «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».
3.1.2. Участник процедуры закупки подает котировочную заявку в электронной форме (отсканированный документ в формате PDF). Котировочная заявка оформляется по образцу (Форма 1 в разделе V «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки». Заявка, приложения к ней и иные документы, входящие в ее состав, подаются в электронной форме (отсканированный документ в формате PDF). Каждый документ должен быть заверен участником размещения заказа.
3.1.3. Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию или иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.
3.1.4. Каждый документ, входящий в котировочную заявку, должен быть скреплен печатью участника закупки. Должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц заявки (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц заявки). При подготовке заявки и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей. Исправления в документах, входящих в состав заявки, не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Все документы, входящие в состав котировочной заявки и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в описи документов. 
3.1.5. Все документы, входящие в состав котировочной заявки и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в форме «Опись документов» (Форма 2 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».
[bookmark: _Toc123405469][bookmark: _Toc179618433]3.1.6.Несоблюдение правил подготовки котировочной заявки, требований к форме, содержанию, порядку представления заявок влечет отказ в принятии котировочной заявки.
[bookmark: _Ref119429784][bookmark: _Ref119429817][bookmark: _Ref119430333][bookmark: _Toc123405470]3.2. Язык документов, входящих в состав котировочной заявки.
[bookmark: _Toc518119272][bookmark: OLE_LINK64][bookmark: _Toc161034463][bookmark: _Toc179618434]Котировочная заявка, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой, должны быть написаны на русском языке. Документы на ином языке, входящие в котировочную заявку, могут быть представлены при условии, что к ним будет прилагаться  надлежащим образом заверенный  перевод на русский язык.
[bookmark: _Hlt517806775][bookmark: _Ref517806908][bookmark: _Toc518119274][bookmark: _Ref52534291]3.3. Валюта котировочной заявки.
3.3.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в котировочную заявку, должны быть выражены в российских рублях, за исключением случая, указанного в пункте 3.3.2 настоящей документации.
[bookmark: _Toc123405471][bookmark: _Toc179618436]3.3.2. Документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами, и в которых суммы денежных средств выражены в других валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с указанием эквивалента таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату размещения извещения о проведении запроса ценовых котировок на официальном сайте.
3.4. Требования к предложениям о цене договора.
[bookmark: _Ref11560130][bookmark: _Ref126085783]3.4.1. Участник закупки производит расчет цены договора в соответствии с требованиями настоящей документации по форме «Предложение о цене договора (расчет цены договора)», приведенной в разделе V «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».
[bookmark: _Toc123405472][bookmark: _Toc179618437]3.4.2. Цена договора должна включать все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник закупки освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС.
3.5. Требования к описанию поставляемых товаров/выполняемых работ/оказываемых услуг.
Описание участниками размещения заказа поставляемых товаров/выполняемых работ/оказываемых услуг, их функциональных характеристик, а также их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями раздела IV «Техническая часть документации о запросе ценовых котировок в электронной форме» и по форме «Предложение о качественных, технических, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг». 

[bookmark: _Toc123405474][bookmark: _Toc166101209][bookmark: _Toc179618438]4. Подача котировочных заявок 
[bookmark: _Ref166249895][bookmark: _Toc179618439][bookmark: _Ref166251046][bookmark: _Ref119429546]4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи котировочных заявок.
4.1.1. Котировочная заявка подается в электронной форме (отсканированный документ в формате PDF) в срок и в порядке, указанном в извещении и в п. 3 раздела III «Информационная карта».
4.1.2. Котировочная заявка, поданная в срок и в порядке, указанном в извещении о проведении процедуры закупки и документации о закупке, регистрируется Заказчиком.
[bookmark: _Ref119429670][bookmark: _Toc123405476][bookmark: _Toc179618440]4.2. Изменение котировочных заявок.
4.2.1.Участник закупки вправе изменить котировочную заявку в любое время до окончания приема котировочных заявок. 
4.2.3.Изменения котировочной заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления котировочных заявок.
4.2.3.Изменения котировочных заявок регистрируются в порядке, установленном для регистрации котировочных заявок.
[bookmark: _Toc123405477][bookmark: _Ref166254670][bookmark: _Toc179618441]4.3. Отзыв котировочных заявок.
4.3.1. Участник закупки, подавший котировочную заявку, вправе отозвать котировочную заявку в любое время до окончания приема котировочных заявок.
4.3.3. Уведомление об отзыве котировочной заявки должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица. Уведомления об отзыве котировочных заявок  регистрируются Заказчиком. Заявки на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме, отозванные в установленном порядке, считаются не поданными.
4.5. Обеспечение котировочных заявок.
[bookmark: _Ref166349954]4.5.1. Если в п. 13 раздела III «Информационная карта» установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки, участники размещения заказа, подающие заявки, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме и на счет, реквизиты которого, указаны в п.13  раздела III “Информационная карта».
[bookmark: _Toc119343902]4.5.2. Факт внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки подтверждается платежным поручением (квитанцией в случае наличной формы оплаты) с отметкой банка об оплате.
4.5.3. Соответствующее платежное поручение с отметкой банка об оплате (квитанция в случае наличной формы оплаты) должно быть подано участником размещения заказа в составе документов, входящих в котировочную заявку.
4.5.4. Соответствующее платежное поручение с отметкой банка об оплате (квитанция в случае наличной формы оплаты, оригинальная выписка из банка в случае внесения соответствующих денежных средств при помощи системы «Банк-Клиент») должно быть подано участником размещения заказа в составе документов, входящих в котировочную заявку.
4.5.5. Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения котировочной заявки должны быть зачислены на счет Заказчика, реквизиты которого указаны в п. 13 раздела III «Информационная карта», до момента окончания срока подачи котировочных заявок, установленного п. 3 раздела III «Информационная карта», в противном случае денежные средства в обеспечение котировочной заявки считаются невнесенными.
[bookmark: _Ref166350032]4.5.6. В случае если в п. 13 раздела III «Информационная карта» установлено требование обеспечения котировочной заявки, Заказчик возвращает на счет, реквизиты которого указаны в котировочной заявке, поданной соответствующим участником, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения котировочных заявок на участие в процедуре закупки, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня:
а) принятия Заказчиком решения об отказе от проведения закупки – участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;
б) поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в закупке – участнику, подавшему заявку на участие в закупке;
в) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема;
г) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в закупке;
д) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – участникам закупки, которые участвовали, но не стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;
е) заключения договора – победителю процедуры закупки;
ж) заключения договора – участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер;
з) принятия решения о несоответствии заявки на участие в закупке – единственному участнику закупки, заявка которого была признана Комиссией не соответствующей требованиям документации о закупке;
и) заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации о закупке, – такому участнику;
к) заключения договора с единственным допущенным к участию в закупке участником – такому участнику;
л) принятия решения о том, что договор не будет заключен (но не более 20 (двадцати) календарных дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки) с участником, единственно допущенным к участию в процедуре закупки или подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации о закупке, – такому участнику.
4.5.7.	В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 
4.5.8. В случае уклонения участника закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие закупке, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 
4.5.9. В случае уклонения участника закупки, подавшего единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации о закупке, и признанного его участником, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе ценовых котировок, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 
4.5.10. В случае уклонения единственного допущенного Комиссией участника закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 

[bookmark: _Toc123405480][bookmark: _Toc166101210][bookmark: _Toc179618444][bookmark: _Toc123405481][bookmark: _Toc179618445]5. Порядок рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых 
котировок в электронной форме
5.1. Порядок рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме.
5.1.1. Система электронной площадки обеспечивает для пользователей Заказчика функционал по рассмотрению котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме в соответствии с действующим законодательством РФ.
5.1.2. Комиссия по размещению АО «Компания ЮГ», рассматривает поданные котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным извещением и документацией о запросе ценовых котировок в электронной форме, оценивает котировочные заявки и подводит итоги запроса ценовых котировок в электронной форме.
5.1.3. Срок рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме не может превышать 10 (десть) рабочих дней, следующих за днем истечения срока подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме. День окончания рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме указывается в п.9 раздела III «Информационная карта».
5.2. Отклонение котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме.
5.2.1. Комиссия по размещению заказа АО «Компания ЮГ» отклоняет котировочные заявки на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме в следующих случаях:
1) котировочная заявка не соответствует требованиям документации о запросе ценовых котировок в электронной форме;
2) цена котировочной заявки превышает начальную (максимальную) цену договора, установленную в извещении и документации о запросе ценовых котировок в электронной форме;
3) котировочная заявка не содержит документы, предусмотренные извещением и документацией запроса ценовых котировок в электронной форме;
4) документы, представленные в составе котировочной заявки содержат недостоверную информацию об участнике размещения заказа и/или о поставляемых товарах, выполняемых работах, оказываемых услугах;
5) несоответствие участника закупки требованиям, установленным в настоящей документации о запросе ценовых котировок в электронной форме.
5.2.2. На основании результатов рассмотрения котировочных заявок комиссией по размещению заказа АО «Компания ЮГ» принимается решение об отклонении котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме, в случаях, установленных в части 5.2.1. настоящего раздела документации о запросе ценовых котировок в электронной форме.
5.3. Критерии оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме.
5.3.1. Критерием оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме является цена договора.
5.4. Порядок оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме.
5.4.1. Победителем запроса ценовых котировок в электронной форме признается участник закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении и документации о запросе ценовых котировок в электронной форме и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.
5.4.2. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем запроса ценовых котировок в электронной форме признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупки.
5.4.3. В случае, если в нескольких котировочных заявках на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме содержатся одинаковые предложения по цене товаров, работ, услуг меньший порядковый номер присваивается котировочной заявке, которая поступила ранее других котировочных заявок, содержащих такие условия.
5.5. Ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме.
5.5.1. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме оформляются протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок, который в день подведения итогов запроса ценовых котировок в электронной форме, указанный в п. 9 раздела III «Информационная карта» подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по закупкам АО «Компания ЮГ».
5.5.2. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме должен содержать:
а) сведения обо всех участниках закупки, подавших котировочные заявки на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме;
б) сведения о порядковых номерах котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме;
в) решение о соответствии или о несоответствии котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме требованиям, установленными документацией о запросе ценовых котировок в электронной форме, с обоснованием принятого решения и с указанием положений документации о запросе ценовых котировок в электронной форме, которым не соответствует котировочная заявка;
г) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг;
д) сведения о победителе запроса ценовых котировок в электронной форме.
5.5.3. В случаях, если на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме не подано ни одной котировочной заявки или подана только одна котировочная заявка, а также в случае, если на основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок принято решение о несоответствии всех заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме, или о соответствии только одной котировочной заявки, в протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме вносится информация о признании запроса ценовых котировок в электронной форме несостоявшимся.
5.5.4. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания размещается Заказчиком на Официальном сайте, сайте электронной площадки. Заказчик в течение 3 (трех) дней со дня подписания указанного протокола направляет победителю проект договора.

6. Закупки путем проведения процедур с переторжкой
6.1. После рассмотрения и оценки котировочных заявок, Заказчик вправе провести переторжку с любым из Участников по любому положению его Предложения.
6.2. Переторжка может проводиться в один или несколько туров. Очередность переторжки устанавливает Заказчик. При проведении переторжки Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переторжки.
6.3. Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.
6.4. Любые переторжки между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер.
6.5. Ни одна из сторон переторжки не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этой переторжке, без согласия другой стороны.

[bookmark: _Toc123405485][bookmark: _Toc166101211][bookmark: _Toc179618449][bookmark: _Ref119429973][bookmark: _Toc123405486][bookmark: _Toc179618450]7. Заключение договора по результатам проведения запроса ценовых котировок в электронной форме 
7.1. Срок заключения договора.
[bookmark: _Ref125999456][bookmark: _Ref166644071]7.1.1. С победителем закупки в отношении каждого лота (при наличии нескольких лотов) будет заключен договор в срок, установленный в п. 11 раздела III «Информационная карта».
Договор может быть заключен не ранее чем через 5  (пять) со дня размещения на Официальном сайте Заказчика протокола оценки и сопоставления котировочных заявок, и не позднее 15 (пятнадцати) дней после завершения торгов и оформления протокола.
[bookmark: _Toc179618451]7.1.2. Заказчик вправе заключить договор с единственным участником размещения заказа, заявка которого соответствует требованиям документации о запросе ценовых котировок в электронной форме.
7.2.Порядок заключения договора.
7.2.1. Заказчик в течение 5 (пяти) дней со дня подписания протокола передает победителю запроса ценовых котировок в электронной форме проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса ценовых котировок в электронной форме в котировочной заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о запросе ценовых котировок в электронной форме.
7.2.2.В случае если запрос ценовых котировок в электронной форме признан несостоявшимся и только один участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, признан участником запроса ценовых котировок в электронной форме, Заказчик в течение 3(трех) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок вправе передать такому участнику проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в котировочной заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о запросе ценовых котировок в электронной форме. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены котировочной заявкой и документацией о запросе ценовых котировок в электронной форме, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о запросе ценовых котировок в электронной форме. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, без изменения иных условий договора и котировочной заявки и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.
[bookmark: _Ref166350589]7.2.3. Победитель запроса ценовых котировок в электронной форме обязан подписать и заверить печатью проект договора и вернуть его заказчику в срок, установленный в п. 11 раздела III «Информационная карта».
[bookmark: _Ref166350611]7.2.4. Победитель запроса ценовых котировок в электронной форме признается уклонившимся от заключения договора в случае, если он в срок, установленный в п. 11 раздела III «Информационная карта», не представил заказчику подписанный договор.
[bookmark: _Ref130891676]7.2.5.В случае если победитель запроса ценовых котировок в электронной форме в срок, предусмотренный документацией о запросе ценовых котировок в электронной форме, или участник запроса ценовых котировок в электронной форме, котировочной заявке которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный в п. 11 раздела III «Информационная карта», не представил Заказчику подписанный со своей стороны договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса ценовых котировок в электронной форме или участник запроса ценовых котировок в электронной форме, котировочной заявке которого присвоен второй номер, являются уклонившимся от заключения договора.
7.2.6.В случае если победитель признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя запроса ценовых котировок в электронной форме заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником запроса ценовых котировок в электронной форме, котировочной заявке которого присвоен второй номер. Заказчик обязан направить проект договора в адрес участника запроса ценовых котировок в электронной форме, котировочной заявке которого присвоен второй номер, в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней с даты признания победителя уклонившимся от заключения договора. 
В случае уклонения участника запроса ценовых котировок в электронной форме, занявшего второе место после победителя запроса ценовых котировок, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса ценовых котировок в электронной форме несостоявшимся. 
7.2.7.Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником, с которым заключается договор, котировочной заявке на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме и в документации о запросе ценовых котировок в электронной форме. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок в электронной форме. В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
7.2.8. В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником запроса ценовых котировок, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора. 
6. [bookmark: _Toc123405488][bookmark: _Toc179618453]
7. 
[bookmark: _Ref119430346][bookmark: _Toc179618454]7.3. Права и обязанности победителя запроса ценовых котировок в электронной форме.
[bookmark: _Toc123405489][bookmark: _Toc179618455]Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником котировочной заявке и в документации о запросе ценовых котировок в электронной форме. Участник запроса ценовых котировок в электронной форме, которому заказчик направил проект договора, не вправе отказаться от заключения договора. 
7.4. Права и обязанности заказчика.
7.4.1. После определения победителя в течение срока, предусмотренного для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем в случае установления факта несоответствия его требованиям, предусмотренным в пункте 1.6.4 РАЗДЕЛА II «Общие условия проведения запроса ценовых котировок в электронной форме» настоящей документации.
[bookmark: _Ref119429686][bookmark: _Ref119429982][bookmark: _Toc123405487][bookmark: _Ref166339283][bookmark: _Toc207432668]7.4.2. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса ценовых котировок.
7.5. Обеспечение исполнения договора.
7.5.1. В случае если Заказчиком, организатором размещения заказа было установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанном в настоящей документации.
7.5.2.В случае если	обеспечение исполнения договора предоставляется в виде банковской гарантии, последняя должна быть безотзывной, содержать указание на бенефициара и принципала, на договор, исполнение которого обеспечивается гарантией, сумму, на которую выдана гарантия, срок действия гарантии, а также соответствовать иным требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и документации о закупке.
7.5.3.В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору.
7.5.4.Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора.
7.5.5.Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться в соответствии с общим сроком поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по договору плюс 60 дней.
7.5.6. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии. 
7.5.7. Расходы на безотзывную банковскую гарантию Заказчиком не возмещаются. Участник обязан предварительно (до выдачи банковской гарантии) согласовать с Заказчиком банк, который может выступить в качестве гаранта, а также текст банковской гарантии.
7.5.8. Документацией о закупке могут быть установлены требования к банку, выступающему гарантом по договору между Заказчиком и участником, а также форма подлежащей предоставлению гарантом банковской гарантии.
7.5.9.Если условиями процедуры закупки предусмотрена выплата аванса, то Заказчик вправе установить в документации о закупке требование о предоставлении обеспечения возврата аванса в размере аванса. Требование об обеспечении возврата аванса может быть установлено помимо требования об обеспечении исполнения Договора. В случае если сумма обеспечения исполнения Договора покрывает сумму авансовых платежей, обеспечение возврата аванса может не устанавливаться в документации о закупке.
7.5.10.Заказчик в документации о закупке вправе установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором.
7.5.11.В случае если документацией о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения возврата аванса, обеспечение исполнения договора и (или) обеспечение возврата аванса должно быть предоставлено участником процедуры закупки до заключения договора.
7.5.12.Срок предоставления победителем процедуры закупки или иным участником, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения возврата аванса должен быть установлен в документации о закупке и не должен составлять менее 5 (пяти) календарных дней со дня размещения на официальном сайте (при проведении закрытых процедур закупки со дня подписания) протокола, на основании которого с победителем закупки или с иным участником заключается такой договор.
7.5.13. В случае если документацией о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения возврата аванса до заключения договора, и в срок, установленный документацией о закупке, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора и (или) обеспечение возврата аванса либо предоставил обеспечение исполнения договора, не соответствующее требованиям нормативных правовых актов, Положения или документации о закупке, такой участник (победитель) признается уклонившимся от заключения договора и Заказчик вправе заключить договор с участником размещения заказа, предложившим лучшие условия после победителя.

8. Уведомление участников размещения заказа о результатах запроса ценовых 
котировок в электронной форме
8.1. После подписания протокола оценки и рассмотрения котировочных заявок заказчик вправе разместить уведомление о результатах запроса ценовых котировок в электронной форме на официальном сайте и официальном сайте Заказчика.

9. Урегулирование споров
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]9.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением настоящего запроса ценовых котировок в электронной форме, в том числе касающиеся исполнения заказчиком и участниками размещения заказа своих обязательств в связи с проведением запроса ценовых котировок в электронной форме и участием в нем, должны решаться путем переговоров и в претензионном порядке. 
9.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением настоящего запроса ценовых котировок в электронной форме, в том числе касающиеся исполнения заказчиком и участниками размещения заказа своих обязательств, не урегулированные в претензионном порядке, рассматриваются в Арбитражном суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел III. Информационная карта

В разделе III «Информационная карта» содержится информация для данного конкретного запроса ценовых котировок в электронной форме, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения раздела II «Общие условия проведения запроса ценовых котировок в электронной форме».
При возникновении противоречия между положениями раздела II «Общие условия проведения запроса ценовых котировок в электронной форме» и раздела III «Информационная карта», применяются положения раздела III «Информационная карта».

	[bookmark: OLE_LINK116]№ п/п
	Наименование
	Информация

	1
	Наименование заказчика, контактная информация
	Заказчик:  Акционерное общество «Югорская генерирующая компания» (АО «Компания ЮГ»). Место нахождения: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор д. 21. Номера контактных телефонов: 8 (3467) 379-330 (доб. 136). Факс: 8 (3467) 379-330.
Адрес электронной почты: ugk-2006@mail.ru; ugk-yut@mail.ru 
Контактное лицо: Яшина Юлия Тимербаевна.

	2
	Наименование закупки, вид и предмет закупки  (лота) 
	Запрос ценовых котировок в электронной форме на право заключения договора на поставку канцелярских товаров.
Полная характеристика поставляемого товара отражена в разделе IV «Техническая часть».  

	3
	Наименование оператора электронной площадки




Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи  котировочных заявок на участие в закупке.






	Наименование: АО «Единая Электронная Торговая Площадка»
Электронный адрес: www.roseltorg.ru
Место нахождения (почтовый адрес): 115114, г. Москва, ул. Кожевническая, д.14, стр.5
Телефон: 8 (495) 276-16-26
Адрес электронной почты: info@roseltorg.ru  

Участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке (www.roseltorg.ru), вправе подать заявку на участие в запросе ценовых котировок в электронной форме.
Дата начала срока подачи котировочной заявки: 30.05.2017 г.
Дата окончания срока подачи котировочных заявок: 17:00 ч. 12.06.2017 г.
Порядок подачи котировочных заявок на электронную торговую площадку определяется регламентом работы АО «Единая Электронная Торговая Площадка». Открытие доступа к поданным котировочным заявкам производится на  электронной торговой площадке автоматически.
Документация о запросе ценовых котировок в электронной форме размещена на электронной торговой площадке www.roseltorg.ru  и  на официальном сайте Заказчика. Документация доступна для ознакомления участнику закупки без взимания платы.

	4
	Официальный сайт
	Официальный сайт- www.zakupki.gov.ru
Официальный сайт Заказчика: www.ug-company.ru

	5
	Предмет договора, место отгрузки товара, место поставки товара, срок поставки

	Предмет договора: Поставка канцелярских товаров
Место поставки: 628011, Тюменская область, ХМАО-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор, 21
Срок поставки: 30 календарных дней с даты подписания договора
Условия поставки: Поставка товара от склада Поставщика до склада Покупателя производится за счет Поставщика.
Дополнительная информация отражена в разделе IV «Техническая часть».  

	[bookmark: _Ref166311380]6
	Начальная (максимальная) цена договора  (лота)



Обоснование начальной (максимальной) цены договора.


Форма, сроки и порядок оплаты работ /услуг (по лотам)
	Начальная (максимальная) цена: 972 971,18 рублей.
Цена договора включает все налоги (включая НДС (18%)) и другие обязательные платежи в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также все расходы и затраты участника размещения заказа, связанные с исполнением им обязательств по договору, включая расходы на доставку, страхование, уплату таможенных пошлин.

Начальная (максимальная) цена договора (НМЦ) определена и обоснована заказчиком посредством применения метода сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) на основании информации о ценах товаров, работ, услуг, полученных по запросу заказчика. Начальная (максимальная) цена договора рассчитана путем сравнения цен указанных источниках, и выведения средней цены.

Сроки и порядок оплаты: Оплата осуществляется в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в следующем порядке: 
- 50% от стоимости товара в течение 10 банковских дней за фактический объем поставленного товара, на основании счет-фактуры Поставщика и товарной накладной по форме ТОРГ-12.
- оставшиеся 50% (окончательный расчет) в III квартале 2017 года.

	[bookmark: _Ref166312013]7
	Требования к участникам размещения заказа, установленные заказчиком (по лотам)



	1. Соответствие участников процедур закупки требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом процедур закупки; 
2. Непроведение ликвидации участника процедур закупки  юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедур закупки  юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 
3. Неприостановление деятельности участника процедур закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в закупке;
4. Отсутствие у участника процедур закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника процедур закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе ценовых котировок не принято; 
5. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном законодательством Российской Федерации
6. Участник закупки должен обладать всеми необходимыми для выполнения работ, оказания услуг видами ресурсов (материально-техническими, людскими), компетентностью, опытом выполнения аналогичных  работ/услуг и квалификацией.
7. Наличие у участника закупки опыта выполнения работ аналогичных предмету договора, заключаемого по итогам запроса ценовых котировок.
8. Наличие у участника закупки всех необходимых разрешений, свидетельств о допуске к выполнению работ, являющихся предметом настоящего запроса ценовых котировок.

Квалификационные требования:
а) наличие всех необходимых для исполнения условий договора ресурсов (финансовых, материально-технических, трудовых и других).
б) наличие сертификатов качества и/или иных документов, подтверждающих соответствие товара требованиям Заказчика (подтвердить документально).
Информация об участнике размещения заказа указанная в п. 1.6.4.1. – 1.6.4.5. подтверждается справками, выданными уполномоченными органами и/или справками участника размещения заказа, оформленных на фирменном бланке с подписью уполномоченного лица и печатью организации.

	8
	Документы, входящие в состав котировочной заявки на участие в запросе ценовых котировок (лоте)  
	Котировочная заявка, подготовленная в соответствии с требованиями раздела III «Информационная карта» и в соответствии с формами документов, установленными разделом V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа».
Документы, обязательно входящие в состав котировочной заявки:
1) Котировочная заявка (Форма 1 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
2) Опись документов (Форма 2 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
3) Сведение об участнике размещения заказа (Форма 3 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»); 
4) Предложение о качественных характеристиках выполняемых работ (Форма 4 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
5) Предложение о сроках (периодах) выполнения работ (Форма 5 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
6) Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему работ, не менее чем за 3 предшествующих года (Форма 6 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
7) Справка о материально-технических ресурсах (Форма 7 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
8) Справка о кадровых ресурсах (Форма 8 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
9) Доверенность (Форма 9 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
10) Справка об участии в судебных разбирательствах (Форма 10 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
11) Оригинал или нотариально заверенная выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и официальном сайте Заказчика www.ug-company.ru извещения о проведении запроса ценовых котировок.
12) Копии учредительных документов юридического лица, в действующей редакции, заверенные участником размещения заказа или нотариально
13) Копия свидетельства о регистрации юридического лица, заверенная участником размещения заказа или нотариально (для юридических лиц);
14) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий (на подписание заявки, на подписание договора по результатам проведения закупки) от имени юридического лица (решение о назначении или об избрании, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее – руководитель) в виде копии заверенной участником). В случае если от имени юридического лица действует иное лицо, необходимо приложить также соответствующую доверенность (может быть подготовлена по форме 9 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа») в виде оригинала или нотариально заверенной копии. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, в состав документов на участие в процедуре закупки должен быть включен также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
15) Оригинал или нотариально заверенная копия справки из налоговой инспекции об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня, полученная не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и официальном сайте Заказчика www.ug-company.ru извещения о проведении запроса ценовых котировок.
В случае объективной невозможности своевременного предоставления участником справки об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня, участник  предоставляет письмо с указанием причин и с обязательством предоставления такой справки Заказчику до момента  заключения договора.
16) Копии бухгалтерского баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках (формы №№1-2) за последний завершенный финансовый год и за последний отчетный период, предшествующий подаче заявки, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника.
17) Решение об одобрении крупной сделки, или заверенная участником копия такого решения, если для участника размещения заказа, договор, который с ним может быть заключен по результатам закупки, или внесение денежных средств в качестве обеспечения предложения на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.
(В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо.
В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи документов на участие в процедуре закупки для участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник в процедуре закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем представить вышеуказанное решение до момента заключения договора).
18)Документы, свидетельствующие о соответствии участника размещения заказа требованиям, предусмотренным п. 1.6. настоящей документации, в т.ч. квалификационным требованиям в соответствии с п. 1.6.4.6.
Все документы должны быть отсканированными и представлены в формате PDF.

Непредставление обязательных документов, является риском участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку, и является основанием для не допуска участника размещения заказа к участию в запросе ценовых котировок.   
Возможно предоставление дополнительных документов, не входящих в состав заявки на участие в запросе ценовых котировок.
Нарушение порядка оформления котировочной заявки, установленного разделом 3 котировочной документации, в т.ч. п. 3.1.1. и п. 3.1.2. является основанием для отклонения заявки от участия в запросе ценовых котировок.
Дополнительные документы, которые могут входить в состав котировочной заявки:
Решение (одобрение) сделки с заинтересованностью, если для участника, договор, который с ним может быть заключен по результатам закупки, является сделкой с заинтересованностью или справка о том, что такой договор  не является для участника сделкой с заинтересованностью.
 Копии документов, финансовой отчетности участника за последний год, заверенных участником размещения заказа:
1)Отчет об изменениях капитала;
2)Приложение к Бухгалтерскому балансу; 
3)Пояснительная записка;
4)Аудиторское заключение, подтверждающее достоверность бухгалтерской отчетности организации, если она подлежит обязательному аудиту или если организация самостоятельно приняла решение о проведении аудита бухгалтерской отчетности (п.2 ст.13 Федерального закона №129-ФЗ, п.5. ПБУ 4/99, п.2 Указаний об объеме форм бухгалтерской отчетности, утвержденных Приказом Минфина России от 22.07.2003 №67н).

	[bookmark: _Ref166315376]9
	Дата, время и место рассмотрения котировочных заявок и  подведения итогов запроса ценовых котировок в электронной форме
	Дата рассмотрения заявок:  13.06.2017г. в 10:30 ч. по адресу: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор, д.21 

Дата подведения итогов: 14.06.2017г. в 10:00 ч. по адресу: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор, д.21

	9.1
	Порядок направления запросов участникам процедуры закупки
	В ходе рассмотрения котировочных заявок Заказчик по решению Комиссии вправе направить запросы участникам процедуры закупки (при этом Заказчиком не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки) о представлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешительных документов (лицензий, свидетельств, сертификатов и т. п.), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования.

	10
	[bookmark: OLE_LINK79]Критерии оценки котировочных заявок (лоте), их содержание и значимость 
	Критерии оценки заявок на участие в запросе ценовых котировок:
Критерий №1 – Цена договора
Критерий № 2 – Качество товара
Значимость критериев оценки заявок предусмотрена п.1.9 настоящей документации.

	11
	Срок подписания проекта договора победителем запроса ценовых котировок
	Стороны предварительно подписывают договор посредством факсимильной, электронной или иной связи. Обмен оригиналами договора осуществляется в течение 15 дней с момента его подписания.
По итогам запроса ценовых котировок Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) и не позднее чем через 15 (пятнадцати) дней со дня размещения на Официальном сайте Заказчика протокола оценки и сопоставления котировочных заявок.
Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса ценовых котировок.

	12
	Место, время и контактные данные для получения дополнительной информации о запросе ценовых котировок
	Дополнительную информацию можно получить по адресу: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул.Сосновый бор, д.21  в рабочие дни с 8:00 до 17:00 часов по Ханты-Мансийскому времени. 
Контактное лицо: Хайлов Сергей Геннадьевич – начальник  Отдела материально-технического снабжения и хозяйственного обеспечения.
телефон: 8 (3467) 379-330, доб.126
Адрес электронной почты: ugk-2006@mail.ru 

	13
	Обеспечение котировочной заявки
	Не требуется. 


	14
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется


	15
	Изменение объема работ/услуг. Процент изменения объема работ/услуг.
	Заказчик вправе в ходе исполнения договора изменить объем товара, работ, услуг, как в большую, так и в меньшую сторону, но не более чем на 20% от первоначального объема товара, работ, услуг, установленных договором.

	16
	Процедура переторжки
	После рассмотрения и оценки котировочных заявок, Заказчик вправе провести переторжку с любым из Участников по любому положению его Предложения.
Переторжка может проводиться в один или несколько туров. Очередность переторжки устанавливает Заказчик. При проведении переторжки Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переторжки.
Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.
Любые переторжки между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер.
Ни одна из сторон переторжки не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этой переторжке, без согласия другой стороны.
Заказчик в ходе переторжки может предложить выступить любому из Участников в качестве генерального исполнителя и привлечь в качестве соисполнителя как любого из участников, так и стороннюю организацию.






Раздел IV. Техническая часть.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
ТРЕБОВАНИЯ И КОЛИЧЕСТВО  ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА

1. Требования к качеству и безопасности товара:
Товар должен соответствовать  качеству и безопасности, стандартам и требованиям, установленным действующим законодательством  предъявляемым к товару такого рода.
Поставляемый товар должен быть безопасен для жизни, здоровья, имущества потребителя и окружающей среды при обычных условиях его использования, хранения, транспортировки и утилизации.
Товар должен быть новым, не находившимся в эксплуатации у поставщика или третьих лиц, быть не подвергшимся ранее ремонту, модернизации или восстановлению, не должен находиться в залоге, под арестом или под иным обременением.
2. Требования к техническим, функциональным характеристикам товара:
	

№
	Наименование
	Характеристики
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Антистеплер
	Антистеплер для расшивания документов и удаления скоб №10, №24/6, 26/6 открытого и закрытого типа скрепления. Снабжен фиксатором. Цвет черный.
	шт
	19

	2
	Блок липкий 50х50мм
	Размеры не менее 50х50 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма квадратная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	88

	3
	Блок липкий 76х76мм
	Размеры не менее 76х76 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма квадратная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	154

	4
	Блок липкий 38х50мм
	Размеры не менее 38х50 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма прямоугольная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	
шт

	75

	5
	Бумага офисная А4
	Бумага офисная.
Плотность бумаги: 80 г/кв.м.
Белизна CIE:146.
Формат листов: А4.
Листов в пачке: 500.
Цвет: белый.
Класс: В
Размер: 210х297 мм.
Толщина бумаги: 106 мкм.
Непрозрачность:  92%.
Яркость бумаги: 103,5 ISO.
	Упак.
	1500

	6
	Бумага формата А3
	Плотность 80 гр. Толщина 104 мкм. Жесткость MD, Mh 125. Жесткость CD, Mh 55. Шероховатость 250 мл/мин. Белизна 146 % CIE. Белизна 105 % ISO D65/10 градусов. Непрозрачность не менее 91 %. Поверхностная  впитываемость  воды (Коб60) 25 гр./м… Влажность 4,6 %. Содержание золы не менее 18 %. Количество листов 500. Размер АЗ420*297 мм
	шт
	20

	7
	Вкладыш в  трудовую  книжку
	Формат 88х125 мм. Обложка - картон. Объем 46 внутренних страниц. Имеют элементы защиты.
	шт
	100

	8
	Грифели к  механическому  карандашу
	Толщина линии 0,5 мм. 12 грифелей в пластиковом футляре. Твердость грифеля НВ.
	Упак.
	14

	9
	Диспенсор под  скотч
	Диспенсор под  скотч (со  скотчем  4  шт)
	шт
	6

	10
	Диспенсер
	Диспенсер для скрепок ,магнитный ,пластиковый
	шт

	6

	11
	Дырокол 20л
	Дырокол офисный. Пробивная способность не менее 20 листов офисной бумаги. Корпус с закругленными краями, корпус и механизм  из металла. Пробивает не менее 2 отверстий диаметром 6 мм. Наличие ограничительной линейки, съемный пластиковый контейнер для сборки мусора, фиксатор в закрытом состоянии.
	
шт

	20

	12
	Дырокол 150л
	Дырокол офисный. Пробивная способность не менее 150 листов офисной бумаги. Корпус с закругленными краями, корпус и механизм  из металла. Пробивает не менее 2 отверстий диаметром 6 мм. Наличие ограничительной линейки, съемный пластиковый контейнер для сборки мусора, фиксатор в закрытом состоянии.
	шт
	1

	13
	Закладки клейкие пластиковые   45х12мм 5цв
	Закладки с липким краем пластиковые полупрозрачные. Длина  не менее 45мм, ширина  не менее 12мм. В упаковке  5 цветов по не менее 20 листов. Цвета: синий, зеленый, желтый, розовый, оранжевый (неон). Листочки многократно приклеиваются к различным поверхностям, не повреждают бумагу. На жесткой пластиковой линейке.
	
щт

	350

	14

	Зажим для бумаг 25мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 25 мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак
	114

	15
	Зажим для бумаг 19мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 19 мм. В упаковке 12 штук.
	упак
	84

	16
	Зажим для бумаг  15мм
	Зажим для бумаг. Из прочной высококачественной стали. Ширина не менее 15мм, Цвета черный. В упаковке 12 штук.
	упак
	77

	17
	Зажим для бумаг 51мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 51 мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	
упак.

	11

	18
	Зажим для бумаг 32мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 32мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	
упак.

	10

	19
	Зажим для бумаг 40мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 40мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	
упак.

	10

	20
	Игла
	Игла  для  прошивки (3шт)
	упак
	3

	21
	Куб-блок белый 90х90х90 запасной
	Блок для записей запасной. Размеры не менее 90х90х90 мм, цвет белый, без склейки, для использования в подставках. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Упакован в термопленку.
	
шт

	73

	22
	Книга учета 192 л клетка
	Книга учета, 192 листа. Материал обложки: жесткий из бумвинила с наклейкой ярлычка. Блок из офсетной бумаги 70 г/м2, линованный в клетку. Скрепление комбинированное: проволочные скобы и клеевое. Формат А4. Размер: 203х288 мм.
	
шт

	1

	23
	Книга   учета (Журналы) Для  учета документов.
	Книга учета поступления и выбытия документов – документ, применяющийся для ведения учета движения документов внутреннего архива организации
	шт
	10

	24
	Конверт почтовый
	Конверт почтовый 162*229мм белый удаляемая лента (100 штук в упаковке)
	
упак.

	15

	25
	Конверт почтовый
	Конверт почтовый С4 (229х324) Куда-Кому белый  (500 штук в упаковке).
	
упак.

	3

	26
	Калькулятор настольный
	Настольный бухгалтерский калькулятор, разрядность дисплея 12. Двойное питание.
ЖК-дисплей. Крупные цифры и кнопки. Два режима округления. Клавиша '00'. Две ячейки памяти. Суммирование промежуточного результата. Корректировка вводимого числа. Операции с процентами. Автоматическое отключение через 5 минут бездействия. Размеры 15,5х20 см.
	
шт

	15

	27
	Карандаш с ластиком
	Карандаш чернографитный. Корпус шестигранный,. Грифель диаметром не менее 1,85 мм, твердость HB. Длина корпуса не менее 175 мм. С мягким каучуковым ластиком, заточенный.
	
шт

	288

	28
	Карандаш автоматический 0,5мм с прорезиненным корпусом
	Прорезиненный пластиковый корпус с рифленой зоной захвата, металлический клип, сменный ластик под колпачком. Диаметр сменного грифеля не более 0,5 мм, твердость НВ. Металлический цанговый наконечник.
	
шт

	136

	29
	Клей ПВА 85г с дозатором
	Клей ПВА на водной основе, предназначенный для склеивания изделий из любых материалов: глянцевая и матовая бумага, картон, кожа, фарфор, ткань. Подходит для декоративных работ. После многократного размораживания не теряет своих свойств и товарного вида, при высыхании сохраняет пластичность. Флакон оснащен металлическим роллером, обеспечивающим равномерную подачу жидкости. В упаковке содержится 85 г.
	
шт

	3

	30
	Клей карандаш 40гр
	Масса не менее 40 г, с выдвигающимся клеевым стержнем в картонном дисплее. Улучшенная формула на основе ПВП, без запаха, содержит глицерин для легкого скольжения. Высыхает через 5 секунд после нанесения.
	
шт

	188

	31
	Корректирующая жидкость 20мл
	На быстросохнущей спиртовой основе.  В пластиковой бутылочке с аппликатором в виде кисточки, объем не менее 20 мл. Морозостойкая.
	шт

	112

	32
	Корректирующая лента
	Корректирующий лента  . Длина ленты :6мм;ширина ленты :4,5мм
	шт

	60

	33
	Краска штемпельная 50мл син
	Краска на водной основе для штемпельных подушек.  Цвет чернил: Синий. Объем: 50мл. С дозатором.
	шт

	4

	34
	Кнопки-гвоздики силовые цветные (100 шт. в уп.)
	Кнопки  для крепления бумаг, картона на  поверхности из  мягких пород дерева
	
упак

	5

	35
	Короб архивный
	Складной  архивный короб формата А-4 изготовленный из гофрокартона, закрывается с помощью двух угловых резинок. Внутренние стойки-упоры выполнены из гофрокартона.  Вместимость  до 500 листов стандартной  прочности ,ширина  корешка -75мм
	шт
	50

	36
	Лезвие для ножа  18мм (10 шт в упак.)
	Лезвие сегментированное  18мм : 15 сегментов :10шт
	упак
	13

	37
	Ластик каучуковый
	Ластик предназначен для удаления графитовых надписей и изображений. Изготовлен из винила. Ластик Х-сечения в картонном футляре. Ластик произведен по формуле «без грязи», благодаря чему удаляет только графит, не собирая на себя грязь и пыль. Не содержит ПВХ и фталатов. Размер 39мм×18мм×12 мм. Цвет белый.
	шт

	52

	38
	Линейка 30см пластиковая прозрачная
	Изготовлена из пластмассы. Прямоугольная форма с безопасно-закругленными углами. Длина- 30 см. Цвет - прозрачный тонированный. Предназначена для чертежных работ.
	шт

	14

	39
	Линейка 60см металлическая

	Изготовлена из стали. Прямоугольная форма с безопасно-закругленными углами. Длина- 60 см. Цвет - прозрачный тонированный. Предназначена для чертежных работ.
	шт
	2

	40
	Линейка 40см пластиковая прозрачная
	Линейка пластмассовая, предназначена для чертежных работ. Безупречное качество пластика, безопасные закругленные углы, легкий корпус. Ровная четкая миллиметровая шкала. Длина разметки - 40 см. Цвет - прозрачный тонированный.
	шт

	30

	41
	Люверсы  металлические  сталь 1/5000
	Метал, внутренний диаметр 4 мм, 5000 шт. в упаковке
	упак
	4

	42
	Лоток для бумаг горизонтальный
	Горизонтальный  лоток. Ширина основания: 240 мм. Сборная конструкция. Фирменные таблички для маркировки. Материал - полистирол. Цвет - прозрачный.
	шт

	50

	43
	Лоток для бумаг вертикальный
	Вертикальный лоток. Ширина основания: 240 мм. Сборная конструкция. Фирменные таблички для маркировки. Материал - полистирол. Цвет - прозрачный.
	Упак.

	13

	44
	Набор  текстовыделителей
	Износостойкий скошенный наконечник. Пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма узкой стороной наконечника не более  толщина письма всей стороной наконечника не менее 4 мм. Не менее 4 цветов в наборе (желтый, зеленый, оранжевый, розовый). Устойчив к стиранию. Флуоресцентные чернила.
	упак
	50

	45
	Нож канцелярский  широкий 18мм
	Фиксация положения  лезвия, эргономичная  ручка, корпус пластиковый.
	шт

	38

	46
	Нож канцелярский  широкий 25мм
	Фиксация положения  лезвия, эргономичная  ручка, корпус пластиковый.
	шт
	1

	47
	Набор  маркеров  для CD/DVD
	Наименование: Набор перманентных маркеров 
Ширина линии: 1 мм.
Чернила: Нетоксичные, быстросохнущие, водостойкие
Количество цветов: 4 (красный, синий, зеленый, черный)
	шт
	5

	48
	Настольный набор пластик 14 предметов
	Набор офисный настольный из 14 предметов.
Сделан из пластика.
Вращающаяся основа набора.
Комплектация: ножницы, нож канцелярский, карандаш с ластиком - 2шт, шариковая ручка - 1 шт, скобы для
степлера №10, линейка, ластик, степлер №10, блок бумаги для заметок,
точилка, скрепки, кнопки силовые, подставка.
	шт

	3

	49
	Ножницы
	Нержавеющая  сталь. Двухсторонняя заточка лезвий . Ручки из пластика повышенной  прочности.
	шт
	40

	50
	Нить
	Нить прошивная лавсан, Лавсановая нить (ЛШ 170 текс) для прошивки документов «Комус» предназначена для использования в офисах, архивах для надежной фиксации документов, аккуратного опечатывания и прошивания небольшого количества листов. Прошивная нить реализуется в бобинах, длина намотки — 1000 м.
	шт
	5

	51
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. черный
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет черный.
	шт

	45

	52
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. зеленый
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет зеленый.
	шт
	2

	53
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. красный
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет красный.
	шт
	2

	54
	Обложка д/переплета картон А4
	Обложка для переплета документов формата А4. Изготовлена из картона. Фактура – матовая с эффектом тиснения под кожу. Цвет - белый. Плотность не менее 230г/м2.
	упак
	24

	55
	Обложка д/перепл пластик А4
	Пластиковая прозрачная обложка для переплета документов формата А4. Глянцевая поверхность. Толщина пластика не менее 180 мкр. В упаковке 100 листов.
	упак
	25

	56
	Папка  файловая 
(40файлов)
	Изготовлена из пластика толщиной 0,7 мм, имеет 40 прозрачных вкладышей, а также карман на корешке для сменной этикетки. Вмещает до 80 листов стандартной плотности.
	шт

	100

	57
	Папка  файловая (60файлов)
	Изготовлена из пластика толщиной 0,7 мм, имеет 60 прозрачных вкладышей, а также карман на корешке для сменной этикетки. Вмещает до 80 листов стандартной плотности.
	шт
	50

	58
	Папка скоросшиватель
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Цвет ассорти .Длина ножки 110мм.
	шт
	100

	59
	Папка скоросшиватель. Цвет синий.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50

	60
	Папка скоросшиватель. Цвет черный.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Цвет ассорти. Длина ножки 110мм.
	шт
	50

	61
	Папка скоросшиватель. Цвет красный.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50

	62
	Папка скоросшиватель. Цвет зеленый.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50

	63
	Папка скоросшиватель. Прозрачная
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	100

	64
	Папка на резинках пластик А4 0,5мм
	Папка на резинках. Изготовлена из непрозрачного пластика толщиной не менее 500 мкм, размер 230х320. Цвета - в ассортименте. Ширина корешка у папки на резинке 25мм.
	шт

	50

	65
	Папка-файл 50мм бумвинил
	Папка-регистратор изготовлена из жесткого картона покрытого плёнкой PVC. Верхнее покрытие – бумага, корешок бумвинил. Металлический арочный механизм. Металлическая окантовка. На корешке пластиковый карман со сменным картонным вкладышем, кольцо для удобного захвата. Поставляется в собраном виде. Ширина корешка не менее 50мм, формат А4, вмещает не менее 350 листов бумаги. Цвет папки синий.
	
шт

	200

	66
	Папка-файл 80мм бумвинил
	Папка-регистратор. Формат А4. Ширина корешка не менее 80 мм. Металлическая окантовка нижнего края. Папка-регистратор с цветным пластиковым покрытием. Вместимость не менее 600 листов офисной бумаги. Фиксаторы арочного механизма на первой странице обложки. На корешке пластиковый карман со сменным картонным вкладышем и металлическое кольцо для прочного и удобного захвата. Металлическая окантовка. Поставляется в собранном виде. Цвет синий.
	
шт

	150

	67
	Папка-скоросшиватель (Дело)
	Папка-скоросшиватель формата А4 изготовлена из мелованного картона белого цвета, плотность 440 г/кв.м, на лицевой стороне есть поля для подписывания. Оснащена металлическим механизмом подшивания. Вместимость папки — до 150 листов стандартной плотности.
	
шт

	100

	68
	Подушка для смачивания пальцев,  гель 20мл
	Пластиковая емкость с крышечкой и гелевым наполнителем, используется при работе с документами, не оставляет жирных следов, антибактериальный состав. Объем не менее 20мл.
	
шт

	10

	69
	Пленка  для  ламинирования
	Пакетная плёнка для горячего ламинирования
Пленка пакетная глянцевая 216*303 (А4).60 микрон  100листов.
	
упак

	4

	70
	Пружинки для переплета пластиковая 12мм белый
	Количество колец: 21.
Максимальный диаметр пружины: 12 мм.
Количество переплетаемых листов: 145 листов.
Материал: пластик.
Цвет внешней поверхности: белый.
Формат: А4. 100 пружинок в упаковке.
	
упак

	10

	71
	Папки  отдела  кадров  «На  подпись»
	Адресная папка размером 31×22,5 выполнена из балакрона (ПВХ с имитацией кожи). На обложке тисненая золотистая надпись «На подпись». Уголки отделаны металлическими вставками. Внутри папки ленточка для фиксации листов.
	шт
	10

	72
	Папки  для  поздравления
	Представительская адресная папка руководителя «Герб РФ» с литым орлом, обтянута искусственной высококачественной кожей. На углах папки установлены металлические уголки. Внутри вклейка стилизированная под муар с гербами РФ по всему полю. Также прилагается богато оформленный поздравительный адрес, куда Вы можете вписать текст поздравления. Вес: 400 г. Размер: 30×21×1 см.
	шт
	4

	73
	Папка-уголок
	Материал- полипропилен, размер - А4, плотность – 180 мкм, цвет – прозрачный (цветные)
	шт
	300

	74
	Рамки  для  грамот под  стеклом
	Для  грамот  размером 21×30 см. со  стеклом. Материал рамки  натуральное  дерево. Цвет –сосна. Материал  подложки  плотный  картон. .Крепежи  позволяют  разместить  рамку  горизонтально  или  вертикально. Упакована в термоусадочную пленку.
	шт
	80

	75
	Ручка черные чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе черного цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт

	20

	76
	Ручка  красные  чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе красного цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт

	10

	77
	Ручка  зеленые  чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе зеленого цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	
шт

	10

	78
	Ручка   гелевая 0,5мм черная
	Ручка гелевая. Прозрачный пластиковый корпус с мягкой резиновой манжетой в зоне захвата, колпачок с клипом в цвет чернил. Сменный стержень не менее 129 мм, диаметр пишущего узла не более 0,5 мм. Металлический наконечник. Игольчатый пишущий узел. Быстросохнущие морозостойкие чернила. Цвет чернил черный
	
шт

	10

	79
	Ручка шариковая  автоматическая 0,5мм синяя
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе синего цвета. Диаметр шарика 0,5 мм. Длина стержня не менее 142 мм.
	
шт

	500

	80
	Салфетки в  тубе
	Чистящие салфетки для экранов и оптики из нетканого материала на основе вискозы и полиэфиров. Предназначены для очистки оптических, пластиковых и металлических поверхностей. Обладают антистатическим эффектом. В тубе не менее 100 шт.
	упак
	32

	81
	Скотч 15мм  прозрачный
	Ширина ленты: 15 мм.
Длина ленты: 10 метр.
Цвет клейкой ленты: прозрачный.
Тип клея – акриловый.
	
шт

	28

	82
	Скрепки 28мм оцинкованные 100 шт
	Скрепки канцелярские, металлические.
Длина: 28 мм. Форма скрепки: овальная. Количество в упаковке: 100 шт.
Покрытие материала: оцинкованные
	
упак

	315

	83
	Скрепки металлические с цветной пластиковой оболочкой.
100 штук. 32 мм.
	Скрепки канцелярские, металлические с цветной пластиковой оболочкой.
Длина: 32 мм. Форма скрепки: овальная. Количество в упаковке: 100 шт. Цветные
	упак
	20

	84
	Степлер 10
	Степлер настольный, ручной механизм.
Виды сшивания степлером: закрытый.
Количество пробиваемых листов: 20 листов.
Глубина захвата 52 мм.
Материал корпуса: металл (механизм-металл.)
Наличие антистеплера.
Тип и размер скоб для степлера: №10.
Верхняя загрузка скоб.
	
шт

	11

	85
	Степлер 24/6 26/6
	Степлер настольный, ручной механизм.
Виды сшивания степлером: закрытый/открытый.
Количество пробиваемых листов: 30 листов.
Материал корпуса: Пластик (механизм-металл.)
Наличие антистеплера.
Глубина закладки листов - 64 мм.
Тип и размер скоб для степлера: №24/6, 26/6.
Способ закладки скоб: верхняя загрузка скоб.
	шт

	22

	86
	Скобы для степлера 10
	Скобы № 10 для сшивания документов с помощью степлера, изготовлены из нержавеющей стали, пробивают не менее 12 листов офисной бумаги, заточены под углом 45°. Не менее 1000 штук в картонной коробочке.
	
упак

	206

	87
	Скобы для степлера 24/6
	Скобы № 24/6 для сшивания документов с помощью степлера, изготовлены из нержавеющей стали, пробивают не менее 25 листов офисной бумаги, заточены под углом 45°. Не менее 1000 штук в картонной коробочке.
	
упак

	221

	88
	Стержень шариковый 0,7мм красный  на масляной основе 152мм синий
	Длина 152 мм.
Толщина линии 0,7мм, чернила на масляной основе.
	шт

	4

	89
	Стержень гелевый 139 мм  0,5 мм черный
	Стержень гелевый сменный для ручки.
Длина: 139 мм.
Толщина линии: 0,5 мм.
Цвет: черный
	шт
	6

	90
	Стержень шариковый 140мм  0,7 мм синий
	Стержень сменный для шариковой ручки.
Длина: 140 мм.
Диаметр шарика 0,7 мм.
Цвет: синий.
	
шт

	112

	91
	Стикеры  51*51
	Бумажные стикеры Attache с клейким краем. Размер - 51x51 мм, неоновые, 5 цветов. Плотность бумаги составляет 75 г/кв.м, клейкий слой - 22 Н/м. В упаковке 250 листов. Стикеры отлично держатся на любых поверхностях и предметах. После удаления бумаги на поверхности не остается следов клеевого состава, лист можно крепить повторно.
	
шт

	10

	92
	Стикеры
	76*76мм 400 листов
	упак
	22

	93
	Клейкие закладки пластиковые
	Закладки пластиковые 4 цвета/упак. по 6 листов. Размер 50.8*38.1
	упак
	100

	94
	Тетрадь 96л А4 в клетку
	Тетради А4, размер не менее 210х296 мм, обложка из бумвинила. Количество листов не менее 96.
	
шт

	40

	95
	Точилка метал прямоугольная
	Точилка для карандашей  с 1 отверстием.
Тип – ручная.
Материал корпуса: металл.
	
шт

	11

	96
	Трудовые  книжки
	Вид : реферат. Язык: русский. Размер файла: 15.8К
	шт
	20

	97
	Фотобумага  матовая
	Фотобумага  матовая  А3. Тип :фотобумага. Модель LOMOND Двухсторонняя . Печать лазарная. Формат 297*420мм. Плотность 200г м2. Покрытие матовое. Разрешение печати 600dpi
	упак.
	1

	98
	Флешка  64 Гб
	Интерфейс подключения USB 3/0. Обьем  памяти 64гб. Максимальная  скорость записи  30Мбайт. Максимальная скорость  чтения 150Мбайт
	шт
	4

	99
	Штамп   самонаборный
	Высокая износостойкость применяемого в изготовлении пластика, удобная конструкцияи дизайн. Надежное крепление символа к строке осуществляется в двух точках. К штампу прикладываются дополнительные сменные пластины. Высота символов стандартна - маленькие 3 мм, большие 4 мм. Количество строк от 2 до 8
	шт
	1

	100
	
Шило
	Длина острия - 55 мм. Прокалывание до 30 листов бумаги одновременно, пластиковая ручка. Поставляется в блистер-упаковке.
	шт
	1

	101
	Щипцы  для  установки люверсов с  набором  люверсов на  4мм.
	Щипцы  для  установки люверсов с  набором  люверсов на  4мм. В комплект установщика входят инструменты, позволяющие установить люверсы различного диаметра, в количестве трех штук. Плотность  до 400г
	шт
	2


3. Требования к таре и упаковке:
Упаковка товара должна обеспечивать высокий уровень сохранности от физического и атмосферно-климатического воздействия, а также предохранять от несанкционированного вскрытия без видимого нарушения ее целостности и иметь соответствующую маркировку.
4. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантии качества товара:
Гарантийный срок на товар устанавливается в соответствии с сертификатами качества и/или иными документами, подтверждающими соответствие Товара требованиям Технического задания. 
В случае необходимости замены неисправного товара в пределах гарантийного срока Поставщик обязуется производить замену неисправного товара на исправный аналогичный товар или товар с лучшими потребительскими (эксплуатационными) характеристиками без взимания дополнительной платы.
5. Место поставки:
Тюменская область, ХМАО-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор, 21.
6. Срок поставки: 
Срок поставки товара в течение 30 календарных дней с даты подписания договора.



Раздел V. Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа
Исполнитель:
Яшина Ю.Т.
Специалист по закупкам

19
Исполнитель:
Яшина Ю.Т.
Специалист по закупкам

Форма 1

На бланке участника размещения заказа

Реестровый номер закупки ___ (указывается номер закупки)
Лот №___ (указывается номер лота)
Дата, исх. Номер                                                                                                                                                                                                                               Заказчику
(Указывается полное наименование и адрес заказчика)
Котировочная заявка
На право заключения
договора на __________________________________________
(указывается предмет договора)

Изучив извещение о запросе ценовых котировок, _______________________________________________
(наименование участника размещения заказа с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес) в лице _____________________________________________________________ (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица 
(для юридического лица)) сообщает о согласии участвовать в запросе ценовых котировок  на установленных заказчиком условиях, и направляет настоящую Котировочную заявку.

	№
	Наименование
	Характеристики
	Ед. измерения
	Количество
	Цена за ед. товара, руб.,
(в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается)
	Стоимость доставки 
в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается)
	Общая стоимость товара, руб.,
(в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Антистеплер
	Антистеплер для расшивания документов и удаления скоб №10, №24/6, 26/6 открытого и закрытого типа скрепления. Снабжен фиксатором. Цвет черный.
	шт
	19
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	2
	Блок липкий 50х50мм
	Размеры не менее 50х50 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма квадратная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	88
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	3
	Блок липкий 76х76мм
	Размеры не менее 76х76 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма квадратная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	154
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	4
	Блок липкий 38х50мм
	Размеры не менее 38х50 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма прямоугольная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	75
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	5
	Бумага офисная А4
	Бумага офисная.Плотность бумаги: 80 г/кв.м.
Белизна CIE:146.Формат листов: А4.
Листов в пачке: 500.Цвет: белый.Класс: В
Размер: 210х297 мм. Толщина бумаги: 106 мкм.
Непрозрачность:  92%. Яркость бумаги: 103,5 ISO.
	Упак.
	1500
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	6
	Бумага формата А3
	Плотность 80 гр. Толщина 104 мкм. Жесткость MD, Mh 125. Жесткость CD, Mh 55. Шероховатость 250 мл/мин. Белизна 146 % CIE. Белизна 105 % ISO D65/10 градусов. Непрозрачность не менее 91 %. Поверхностная  впитываемость  воды (Коб60) 25 гр./м… Влажность 4,6 %. Содержание золы не менее 18 %. Количество листов 500. Размер АЗ420*297 мм
	шт
	20
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	7
	Вкладыш в  трудовую  книжку
	Формат 88х125 мм. Обложка - картон. Объем 46 внутренних страниц. Имеют элементы защиты.
	шт
	100
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	8
	Грифели к  механическому  карандашу
	Толщина линии 0,5 мм. 12 грифелей в пластиковом футляре. Твердость грифеля НВ.
	Упак.
	14
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	9
	Диспенсор под  скотч
	Диспенсор под  скотч (со  скотчем  4  шт)
	шт
	6
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	10
	Диспенсер
	Диспенсер для скрепок ,магнитный ,пластиковый
	шт
	6
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	11
	Дырокол 20л
	Дырокол офисный. Пробивная способность не менее 20 листов офисной бумаги. Корпус с закругленными краями, корпус и механизм  из металла. Пробивает не менее 2 отверстий диаметром 6 мм. Наличие ограничительной линейки, съемный пластиковый контейнер для сборки мусора, фиксатор в закрытом состоянии.
	
шт

	20
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	12
	Дырокол 150л
	Дырокол офисный. Пробивная способность не менее 150 листов офисной бумаги. Корпус с закругленными краями, корпус и механизм  из металла. Пробивает не менее 2 отверстий диаметром 6 мм. Наличие ограничительной линейки, съемный пластиковый контейнер для сборки мусора, фиксатор в закрытом состоянии.
	шт
	1
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	13
	Закладки клейкие пластиковые   45х12мм 5цв
	Закладки с липким краем пластиковые полупрозрачные. Длина  не менее 45мм, ширина  не менее 12мм. В упаковке  5 цветов по не менее 20 листов. Цвета: синий, зеленый, желтый, розовый, оранжевый (неон). Листочки многократно приклеиваются к различным поверхностям, не повреждают бумагу. На жесткой пластиковой линейке.
	
щт

	350
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	14

	Зажим для бумаг 25мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 25 мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак
	114
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	15
	Зажим для бумаг 19мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 19 мм. В упаковке 12 штук.
	упак
	84
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	16
	Зажим для бумаг  15мм
	Зажим для бумаг. Из прочной высококачественной стали. Ширина не менее 15мм, Цвета черный. В упаковке 12 штук.
	упак
	77
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	17
	Зажим для бумаг 51мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 51 мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак.
	11
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	18
	Зажим для бумаг 32мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 32мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак.
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	19
	Зажим для бумаг 40мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 40мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак.
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	20
	Игла
	Игла  для  прошивки (3шт)
	упак
	3
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	21
	Куб-блок белый 90х90х90 запасной
	Блок для записей запасной. Размеры не менее 90х90х90 мм, цвет белый, без склейки, для использования в подставках. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Упакован в термопленку.
	шт
	73
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	22
	Книга учета 192 л клетка
	Книга учета, 192 листа. Материал обложки: жесткий из бумвинила с наклейкой ярлычка. Блок из офсетной бумаги 70 г/м2, линованный в клетку. Скрепление комбинированное: проволочные скобы и клеевое. Формат А4. Размер: 203х288 мм.
	шт
	1
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	23
	Книга   учета (Журналы) Для  учета документов.
	Книга учета поступления и выбытия документов – документ, применяющийся для ведения учета движения документов внутреннего архива организации
	шт
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	24
	Конверт почтовый
	Конверт почтовый 162*229мм белый удаляемая лента (100 штук в упаковке)
	упак.
	15
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	25
	Конверт почтовый
	Конверт почтовый С4 (229х324) Куда-Кому белый  (500 штук в упаковке).
	упак.
	3
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	26
	Калькулятор настольный
	Настольный бухгалтерский калькулятор, разрядность дисплея 12. Двойное питание.
ЖК-дисплей. Крупные цифры и кнопки. Два режима округления. Клавиша '00'. Две ячейки памяти. Суммирование промежуточного результата. Корректировка вводимого числа. Операции с процентами. Автоматическое отключение через 5 минут бездействия. Размеры 15,5х20 см.
	
шт

	15
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	27
	Карандаш с ластиком
	Карандаш чернографитный. Корпус шестигранный,. Грифель диаметром не менее 1,85 мм, твердость HB. Длина корпуса не менее 175 мм. С мягким каучуковым ластиком, заточенный.
	шт
	288
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	28
	Карандаш автоматический 0,5мм с прорезиненным корпусом
	Прорезиненный пластиковый корпус с рифленой зоной захвата, металлический клип, сменный ластик под колпачком. Диаметр сменного грифеля не более 0,5 мм, твердость НВ. Металлический цанговый наконечник.
	шт
	136
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	29
	Клей ПВА 85г с дозатором
	Клей ПВА на водной основе, предназначенный для склеивания изделий из любых материалов: глянцевая и матовая бумага, картон, кожа, фарфор, ткань. Подходит для декоративных работ. После многократного размораживания не теряет своих свойств и товарного вида, при высыхании сохраняет пластичность. Флакон оснащен металлическим роллером, обеспечивающим равномерную подачу жидкости. В упаковке содержится 85 г.
	шт

	3
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	30
	Клей карандаш 40гр
	Масса не менее 40 г, с выдвигающимся клеевым стержнем в картонном дисплее. Улучшенная формула на основе ПВП, без запаха, содержит глицерин для легкого скольжения. Высыхает через 5 секунд после нанесения.
	шт
	188
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	31
	Корректирующая жидкость 20мл
	На быстросохнущей спиртовой основе.  В пластиковой бутылочке с аппликатором в виде кисточки, объем не менее 20 мл. Морозостойкая.
	шт
	112
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	32
	Корректирующая лента
	Корректирующий лента  . Длина ленты :6мм;ширина ленты :4,5мм
	шт
	60
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	33
	Краска штемпельная 50мл син
	Краска на водной основе для штемпельных подушек.  Цвет чернил: Синий. Объем: 50мл. С дозатором.
	шт
	4
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	34
	Кнопки-гвоздики силовые цветные (100 шт. в уп.)
	Кнопки  для крепления бумаг, картона на  поверхности из  мягких пород дерева
	упак
	5
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	35
	Короб архивный
	Складной  архивный короб формата А-4 изготовленный из гофрокартона, закрывается с помощью двух угловых резинок. Внутренние стойки-упоры выполнены из гофрокартона.  Вместимость  до 500 листов стандартной  прочности ,ширина  корешка -75мм
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	36
	Лезвие для ножа  18мм (10 шт в упак.)
	Лезвие сегментированное  18мм : 15 сегментов :10шт
	упак
	13
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	37
	Ластик каучуковый
	Ластик предназначен для удаления графитовых надписей и изображений. Изготовлен из винила. Ластик Х-сечения в картонном футляре. Ластик произведен по формуле «без грязи», благодаря чему удаляет только графит, не собирая на себя грязь и пыль. Не содержит ПВХ и фталатов. Размер 39мм×18мм×12 мм. Цвет белый.
	шт

	52
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	38
	Линейка 30см пластиковая прозрачная
	Изготовлена из пластмассы. Прямоугольная форма с безопасно-закругленными углами. Длина- 30 см. Цвет - прозрачный тонированный. Предназначена для чертежных работ.
	шт
	14
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	39
	Линейка 60см металлическая

	Изготовлена из стали. Прямоугольная форма с безопасно-закругленными углами. Длина- 60 см. Цвет - прозрачный тонированный. Предназначена для чертежных работ.
	шт
	2
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	40
	Линейка 40см пластиковая прозрачная
	Линейка пластмассовая, предназначена для чертежных работ. Безупречное качество пластика, безопасные закругленные углы, легкий корпус. Ровная четкая миллиметровая шкала. Длина разметки - 40 см. Цвет - прозрачный тонированный.
	шт

	30
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	41
	Люверсы  металлические  сталь 1/5000
	Метал, внутренний диаметр 4 мм, 5000 шт. в упаковке
	упак
	4
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	42
	Лоток для бумаг горизонтальный
	Горизонтальный  лоток. Ширина основания: 240 мм. Сборная конструкция. Фирменные таблички для маркировки. Материал - полистирол. Цвет - прозрачный.
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	43
	Лоток для бумаг вертикальный
	Вертикальный лоток. Ширина основания: 240 мм. Сборная конструкция. Фирменные таблички для маркировки. Материал - полистирол. Цвет - прозрачный.
	Упак.

	13
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	44
	Набор  текстовыделителей
	Износостойкий скошенный наконечник. Пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма узкой стороной наконечника не более  толщина письма всей стороной наконечника не менее 4 мм. Не менее 4 цветов в наборе (желтый, зеленый, оранжевый, розовый). Устойчив к стиранию. Флуоресцентные чернила.
	упак
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	45
	Нож канцелярский  широкий 18мм
	Фиксация положения  лезвия, эргономичная  ручка, корпус пластиковый.
	шт
	38
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	46
	Нож канцелярский  широкий 25мм
	Фиксация положения  лезвия, эргономичная  ручка, корпус пластиковый.
	шт
	1
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	47
	Набор  маркеров  для CD/DVD
	Наименование: Набор перманентных маркеров 
Ширина линии: 1 мм.
Чернила: Нетоксичные, быстросохнущие, водостойкие
Количество цветов: 4 (красный, синий, зеленый, черный)
	шт
	5
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	48
	Настольный набор пластик 14 предметов
	Набор офисный настольный из 14 предметов.
Сделан из пластика.
Вращающаяся основа набора.
Комплектация: ножницы, нож канцелярский, карандаш с ластиком - 2шт, шариковая ручка - 1 шт, скобы для
степлера №10, линейка, ластик, степлер №10, блок бумаги для заметок,
точилка, скрепки, кнопки силовые, подставка.
	шт

	3
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	49
	Ножницы
	Нержавеющая  сталь. Двухсторонняя заточка лезвий . Ручки из пластика повышенной  прочности.
	шт
	40
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	50
	Нить
	Нить прошивная лавсан, Лавсановая нить (ЛШ 170 текс) для прошивки документов «Комус» предназначена для использования в офисах, архивах для надежной фиксации документов, аккуратного опечатывания и прошивания небольшого количества листов. Прошивная нить реализуется в бобинах, длина намотки — 1000 м.
	шт
	5
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	51
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. черный
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет черный.
	шт

	45
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	52
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. зеленый
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет зеленый.
	шт
	2
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	53
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. красный
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет красный.
	шт
	2
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	54
	Обложка д/переплета картон А4
	Обложка для переплета документов формата А4. Изготовлена из картона. Фактура – матовая с эффектом тиснения под кожу. Цвет - белый. Плотность не менее 230г/м2.
	упак
	24
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	55
	Обложка д/перепл пластик А4
	Пластиковая прозрачная обложка для переплета документов формата А4. Глянцевая поверхность. Толщина пластика не менее 180 мкр. В упаковке 100 листов.
	упак
	25
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	56
	Папка  файловая
(40файлов)
	Изготовлена из пластика толщиной 0,7 мм, имеет 40 прозрачных вкладышей, а также карман на корешке для сменной этикетки. Вмещает до 80 листов стандартной плотности.
	шт
	100
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	57
	Папка  файловая (60файлов)
	Изготовлена из пластика толщиной 0,7 мм, имеет 60 прозрачных вкладышей, а также карман на корешке для сменной этикетки. Вмещает до 80 листов стандартной плотности.
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	58
	Папка скоросшиватель
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Цвет ассорти .Длина ножки 110мм.
	шт
	100
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	59
	Папка скоросшиватель. Цвет синий.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	60
	Папка скоросшиватель. Цвет черный.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Цвет ассорти. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	61
	Папка скоросшиватель. Цвет красный.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	62
	Папка скоросшиватель. Цвет зеленый.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	63
	Папка скоросшиватель. Прозрачная
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	100
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	64
	Папка на резинках пластик А4 0,5мм
	Папка на резинках. Изготовлена из непрозрачного пластика толщиной не менее 500 мкм, размер 230х320. Цвета - в ассортименте. Ширина корешка у папки на резинке 25мм.
	шт
	50
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	65
	Папка-файл 50мм бумвинил
	Папка-регистратор изготовлена из жесткого картона покрытого плёнкой PVC. Верхнее покрытие – бумага, корешок бумвинил. Металлический арочный механизм. Металлическая окантовка. На корешке пластиковый карман со сменным картонным вкладышем, кольцо для удобного захвата. Поставляется в собраном виде. Ширина корешка не менее 50мм, формат А4, вмещает не менее 350 листов бумаги. Цвет папки синий.
	
шт

	200
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	66
	Папка-файл 80мм бумвинил
	Папка-регистратор. Формат А4. Ширина корешка не менее 80 мм. Металлическая окантовка нижнего края. Папка-регистратор с цветным пластиковым покрытием. Вместимость не менее 600 листов офисной бумаги. Фиксаторы арочного механизма на первой странице обложки. На корешке пластиковый карман со сменным картонным вкладышем и металлическое кольцо для прочного и удобного захвата. Металлическая окантовка. Поставляется в собранном виде. Цвет синий.
	
шт

	150
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	67
	Папка-скоросшиватель (Дело)
	Папка-скоросшиватель формата А4 изготовлена из мелованного картона белого цвета, плотность 440 г/кв.м, на лицевой стороне есть поля для подписывания. Оснащена металлическим механизмом подшивания. Вместимость папки — до 150 листов стандартной плотности.
	шт
	100
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	68
	Подушка для смачивания пальцев,  гель 20мл
	Пластиковая емкость с крышечкой и гелевым наполнителем, используется при работе с документами, не оставляет жирных следов, антибактериальный состав. Объем не менее 20мл.
	шт
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	69
	Пленка  для  ламинирования
	Пакетная плёнка для горячего ламинирования
Пленка пакетная глянцевая 216*303 (А4).60 микрон  100листов.
	упак
	4
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	70
	Пружинки для переплета пластиковая 12мм белый
	Количество колец: 21.
Максимальный диаметр пружины: 12 мм.
Количество переплетаемых листов: 145 листов.
Материал: пластик.
Цвет внешней поверхности: белый.
Формат: А4. 100 пружинок в упаковке.
	
упак

	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	71
	Папки  отдела  кадров  «На  подпись»
	Адресная папка размером 31×22,5 выполнена из балакрона (ПВХ с имитацией кожи). На обложке тисненая золотистая надпись «На подпись». Уголки отделаны металлическими вставками. Внутри папки ленточка для фиксации листов.
	шт
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	72
	Папки  для  поздравления
	Представительская адресная папка руководителя «Герб РФ» с литым орлом, обтянута искусственной высококачественной кожей. На углах папки установлены металлические уголки. Внутри вклейка стилизированная под муар с гербами РФ по всему полю. Также прилагается богато оформленный поздравительный адрес, куда Вы можете вписать текст поздравления. Вес: 400 г. Размер: 30×21×1 см.
	шт
	4
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	73
	Папка-уголок
	Материал- полипропилен, размер - А4, плотность – 180 мкм, цвет – прозрачный (цветные)
	шт
	300
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	74
	Рамки  для  грамот под  стеклом
	Для  грамот  размером 21×30 см. со  стеклом. Материал рамки  натуральное  дерево. Цвет –сосна. Материал  подложки  плотный  картон. .Крепежи  позволяют  разместить  рамку  горизонтально  или  вертикально. Упакована в термоусадочную пленку.
	шт
	80
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	75
	Ручка черные чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе черного цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт

	20
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	76
	Ручка  красные  чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе красного цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт

	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	77
	Ручка  зеленые  чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе зеленого цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	78
	Ручка гелевая 0,5мм черная
	Ручка гелевая. Прозрачный пластиковый корпус с мягкой резиновой манжетой в зоне захвата, колпачок с клипом в цвет чернил. Сменный стержень не менее 129 мм, диаметр пишущего узла не более 0,5 мм. Металлический наконечник. Игольчатый пишущий узел. Быстросохнущие морозостойкие чернила. Цвет чернил черный
	шт
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	79
	Ручка шариковая  автоматическая 0,5мм синяя
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе синего цвета. Диаметр шарика 0,5 мм. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт
	500
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	80
	Салфетки в  тубе
	Чистящие салфетки для экранов и оптики из нетканого материала на основе вискозы и полиэфиров. Предназначены для очистки оптических, пластиковых и металлических поверхностей. Обладают антистатическим эффектом. В тубе не менее 100 шт.
	упак
	32
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	81
	Скотч 15мм  прозрачный
	Ширина ленты: 15 мм.
Длина ленты: 10 метр.
Цвет клейкой ленты: прозрачный.
Тип клея – акриловый.
	шт
	28
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	82
	Скрепки 28мм оцинкованные 100 шт
	Скрепки канцелярские, металлические.
Длина: 28 мм. Форма скрепки: овальная. Количество в упаковке: 100 шт.
Покрытие материала: оцинкованные
	упак
	315
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	83
	Скрепки металлические с цветной пластиковой оболочкой.
100 штук. 32 мм.
	Скрепки канцелярские, металлические с цветной пластиковой оболочкой.
Длина: 32 мм. Форма скрепки: овальная. Количество в упаковке: 100 шт. Цветные
	упак
	20
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	84
	Степлер 10
	Степлер настольный, ручной механизм.
Виды сшивания степлером: закрытый.
Количество пробиваемых листов: 20 листов.
Глубина захвата 52 мм.
Материал корпуса: металл (механизм-металл.)
Наличие антистеплера.
Тип и размер скоб для степлера: №10.
Верхняя загрузка скоб.
	
шт

	11
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	85
	Степлер 24/6 26/6
	Степлер настольный, ручной механизм.
Виды сшивания степлером: закрытый/открытый.
Количество пробиваемых листов: 30 листов.
Материал корпуса: Пластик (механизм-металл.)
Наличие антистеплера.
Глубина закладки листов - 64 мм.
Тип и размер скоб для степлера: №24/6, 26/6.
Способ закладки скоб: верхняя загрузка скоб.
	шт

	22
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	86
	Скобы для степлера 10
	Скобы № 10 для сшивания документов с помощью степлера, изготовлены из нержавеющей стали, пробивают не менее 12 листов офисной бумаги, заточены под углом 45°. Не менее 1000 штук в картонной коробочке.
	упак
	206
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	87
	Скобы для степлера 24/6
	Скобы № 24/6 для сшивания документов с помощью степлера, изготовлены из нержавеющей стали, пробивают не менее 25 листов офисной бумаги, заточены под углом 45°. Не менее 1000 штук в картонной коробочке.
	упак
	221
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	88
	Стержень шариковый 0,7мм красный  на масляной основе 152мм синий
	Длина 152 мм.
Толщина линии 0,7мм, чернила на масляной основе.
	шт
	4
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	89
	[bookmark: _GoBack]Стержень гелевый 139 мм  0,5 мм черный
	Стержень гелевый сменный для ручки.
Длина: 139 мм.
Толщина линии: 0,5 мм.
Цвет: черный
	шт
	6
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	90
	Стержень шариковый 140мм  0,7 мм синий
	Стержень сменный для шариковой ручки.
Длина: 140 мм.
Диаметр шарика 0,7 мм.
Цвет: синий.
	шт
	112
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	91
	Стикеры  51*51
	Бумажные стикеры Attache с клейким краем. Размер - 51x51 мм, неоновые, 5 цветов. Плотность бумаги составляет 75 г/кв.м, клейкий слой - 22 Н/м. В упаковке 250 листов. Стикеры отлично держатся на любых поверхностях и предметах. После удаления бумаги на поверхности не остается следов клеевого состава, лист можно крепить повторно.
	шт
	10
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	92
	Стикеры
	76*76мм 400 листов
	упак
	22
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	93
	Клейкие закладки пластиковые
	Закладки пластиковые 4 цвета/упак. по 6 листов. Размер 50.8*38.1
	упак
	100
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	94
	Тетрадь 96л А4 в клетку
	Тетради А4, размер не менее 210х296 мм, обложка из бумвинила. Количество листов не менее 96.
	шт
	40
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	95
	Точилка метал прямоугольная
	Точилка для карандашей  с 1 отверстием.
Тип – ручная.
Материал корпуса: металл.
	шт
	11
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	96
	Трудовые  книжки
	Вид : реферат. Язык: русский. Размер файла: 15.8К
	шт
	20
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	97
	Фотобумага  матовая
	Фотобумага  матовая  А3. Тип :фотобумага. Модель LOMOND Двухсторонняя . Печать лазарная. Формат 297*420мм. Плотность 200г м2. Покрытие матовое. Разрешение печати 600dpi
	упак.
	1
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	98
	Флешка  64 Гб
	Интерфейс подключения USB 3/0. Обьем  памяти 64гб. Максимальная  скорость записи  30Мбайт. Максимальная скорость  чтения 150Мбайт
	шт
	4
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	99
	Штамп   самонаборный
	Высокая износостойкость применяемого в изготовлении пластика, удобная конструкцияи дизайн. Надежное крепление символа к строке осуществляется в двух точках. К штампу прикладываются дополнительные сменные пластины. Высота символов стандартна - маленькие 3 мм, большие 4 мм. Количество строк от 2 до 8
	шт
	1
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	100
	
Шило
	Длина острия - 55 мм. Прокалывание до 30 листов бумаги одновременно, пластиковая ручка. Поставляется в блистер-упаковке.
	шт
	1
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	101
	Щипцы  для  установки люверсов с  набором  люверсов на  4мм.
	Щипцы  для  установки люверсов с  набором  люверсов на  4мм. В комплект установщика входят инструменты, позволяющие установить люверсы различного диаметра, в количестве трех штук. Плотность  до 400г
	шт
	2
	Заполняется участником
	Заполняется участником
	Заполняется участником

	Итого, руб., (в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается):
	
	


	

Мы согласны выполнить работы (оказать услуги, поставить товары) в соответствии с требованиями извещения о запросе ценовых котировок на следующих условиях:

К настоящей Котировочной заявке приложены следующие документы, являющиеся ее  неотъемлемой частью (указываются документы, приложенные к соответствующей Котировочной заявке) согласно описи:
1._________________
2._________________

Настоящей Котировочной заявкой подтверждаем, что участник соответствует следующим требованиям:
1) Участник процедур закупки соответствует требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом запроса котировок.
2) Непроведение ликвидации участника размещения заказа  юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа  юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
3) Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения предложения на участие в закупке.
4) Размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
5) Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.
Участник размещения заказа гарантирует достоверность представленной им в котировочной заявке информации.
В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства исполнить условия, указанные в извещении о запросе котировок (с учетом условий, предложенных нами в настоящей котировочной заявке) путем подписания договора с АО «Компания ЮГ» на поставку товаров, включающего условия, указанные в извещении о запросе котировок и условия, предложенные нами в настоящей котировочной заявке, а также обеспечить выполнение гарантийных обязательств указанных в извещении и требования, содержащиеся в технической его части. Срок заключения договора указан в извещении о запросе котировок.
Мы подтверждаем, что мы извещены о том, что в случае уклонения нас от заключения договора сведения о ___________________ (наименование участника размещения заказа) будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков.
Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен _______________________________________________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес). Все сведения о проведении запроса ценовых котировок просим сообщать указанному лицу.

Банковские реквизиты участника размещения заказа: 
ИНН ____________________, КПП ___________________________________________
Наименование и местонахождение обслуживающего банка __________________________________________________________________________
Расчетный счет ____________________________________________________________
Корреспондентский счет __________________________________________________________________________
Код БИК __________________________________________________________________________
Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________


Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.

Форма 2

Опись документов
входящих в состав котировочной заявки

Настоящим ____________________________(наименование участника размещения заказа) подтверждает, что для  участия в запросе ценовых котировок ______ (указать наименование запроса ценовых котировок и реестровый номер запроса ценовых котировок) направляются следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документов
	Страницы
с__по__
	Количество страниц

	1
	Котировочная заявка (Форма №1)
	
	

	2
	Опись документов (Форма №2)
	
	

	3
	Сведения об участнике размещения заказа (Форма №3)
	
	

	4
	Предложения о качественных характеристиках выполняемых работ (Форма №4)
	
	

	5
	Предложения о сроках (периодах) выполнения работ (Форма №5)
	
	

	6
	Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему работ (Форма №6)
	
	

	7
	Справка о материально-технических ресурсах (Форма №7)
	
	

	8
	Справка о кадровых ресурсах (Форма №8)
	
	

	9
	Доверенность (Форма №9)
	
	

	10
	Справка об участии в судебных разбирательствах (Форма №10)
	
	

	11
	Иные документы в соответствии с п. 1.6 и п. 8.7 Информационной карты настоящей документации
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	…
	…
	
	




Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.


Инструкции по заполнению:
1. Участник размещения заказа указывает в описи наименование документов в хронологическом порядке в соответствии с п. 8.8. информационной карты документации о запросе ценовых котировок.
2. Наименование документов, представленных участником размещения заказа в соответствии с п. 1.6 документации и п. 8.7. информационной карты вносится участником размещения заказа в опись самостоятельно.

















Форма 3

Сведения об участнике размещения заказа.
Наименование и адрес участника размещения заказа: _______________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа
(заполняется участником)

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование участника размещения заказа
	

	2
	Место нахождения
	

	3
	Почтовый адрес (для юридического лица)
	

	4
	ФИО, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица)
	

	5
	Телефоны участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	6
	Факс участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	7
	Виды деятельности
	

	8
	ИНН/КПП/ОГРН участника размещения заказа
	

	9
	Код ОКТМО
	

	10
	Код ОКАТО
	

	11
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника размещения заказа в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	12
	Учредители и размер вклада (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	13
	Фамилия, имя и отчество руководителя участника размещения заказа, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	14
	Фамилия, имя и отчество ответственного лица участника размещения заказа с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Адрес электронной почты участника размещения заказа
	



Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.













Форма 4

Предложение о качественных, технических, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг


Инструкции по заполнению:
Участник размещения заказа указывает качественные, технические, функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, работы, услуги, информацию  о безопасности, размерах, упаковке, отгрузке товара, о результатах работы и иные предложения, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика, а также участник закупки должен заполнить следующую таблицу:

	№ п/п
	Наименование товара, работы, услуги (выбрать нужную)
	Предложение участника

	
	
	наименование
	показатели

	1
	__________________________
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)

	
	
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)

	
	
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)

	
	
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)



Примечание: Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен по желанию участника размещения заказа.

Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.

























Форма 5


Предложение о сроках (периодах) поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг.

	Вид (поставки, работ, услуг)
	Срок поставки товара, выполнения работ, 
оказания услуг


	
	





Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.








































Форма 6


Справка о перечне и годовых объемах поставки аналогичных товаров, выполнения работ, оказания услуг.

Наименование и адрес участника размещения заказа: ____________________

	№ п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и виды работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого за полный год (указать год, например 200_)
	Х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого за (указать, в зависимости от обстоятельств, например «I кварталы 2010)
	Х



Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.

Инструкции по заполнению:
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
2. В этой форме участник указывает перечень и годовые объемы выполнения  аналогичных работ, сопоставимых по объемам и срокам оказания с работами, необходимыми заказчику. 
3. Следует указать не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.
4.Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
5. Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями  по желанию участника размещения заказа.













Форма 7


Справка о материально – технических ресурсах.

Наименование и адрес участника размещения заказа: ____________________

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения договора)
	Состояние
	Примеча-ние

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	




Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.


Инструкции по заполнению:
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
2. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения договора (имеющееся оборудование для выполнения работ/оказание услуг, склады, транспортные средства, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное). Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями по желанию участника размещения заказа.























Форма 8


Справка о кадровых ресурсах.

Наименование и адрес участника размещения заказа: ____________________

Таблица № 1 - ОСНОВНЫЕ КАДРОВЫЕ РЕСУРСЫ
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по выполнению работ и т.д.)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители и т.д.)

	1.
	
	
	
	

	…



Таблица № 2 - ПРОЧИЙ ПЕРСОНАЛ
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.:

	Руководящий персонал
	Штатная численность, чел.:

	Инженерно-технический персонал
	Штатная численность, чел.:

	Рабочие и вспомогательный персонал
	Штатная численность, чел.:



Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.

Инструкции по заполнению:
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
2. В таблице № 1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены участником для выполнения работ.
3. В таблице № 2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате участника.
4. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
5. Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями по желанию участника размещения заказа.







Форма 9

Дата, исх. номер


ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. _______ ___________________________________________________________________
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
	

Участник размещения заказа: _______________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                        (наименование участника размещения заказа) 
в лице___________________________________________________________________________________,
                                                                                   (фамилия, имя, отчество, должность)
действующий (ая) на основании _____________________________________________________________,
                                                                                                                      (устава, доверенности, положения и т.д.)
доверяет ____________________________________________________________ (далее – представитель) 
                                                     (фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ______ №_________ выдан __________________________ «____» ____________________
представлять интересы _____________________________________________________________________
                                                                                         (наименование участника размещения заказа)
на запросе ценовых котировок ____________________________ (указать наименование запроса ценовых котировок), 

проводимом __________________________________ (указать наименование заказчика)_____________, с 

правом ___________________________________________________________________________________.
                                          (перечислить права, передаваемые по доверенности)

Подпись ______________________________________    _____________________________ удостоверяем. 
                                                                (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                    (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.


Участник размещения заказа ________________________ ( ___________________ )
                                                                                                                                                                             (Ф.И.О.)
М.П.

















Форма 10


Справка об участии в судебных разбирательствах

Наименование и адрес участника: _________________________________


	Год
	Участник (указывать процессуальный статус)
	Решение в пользу или против участника
	Наименование ответчика. Основание и предмет спора
	Оспариваемая сумма
(в  руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






Участник размещения заказа	_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.


Инструкции по заполнению:
           1.Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника судебных разбирательств, так и в случае их отсутствия,  в последнем случае в таблице приводятся слова «В судебных разбирательствах не участвовал». Указываются судебные разбирательства во всех судах (арбитражных судах, судах общей юрисдикции, мировых судах).
2.Данная форма заполняется по состоянию за последний год. В случае судебного разбирательства за более поздний период, решение по которому не вынесено на текущий период, сведения также включаются в данную форму. При наличии большого количества судебных разбирательств, участник размещения заказа указывает наиболее существенные по его мнению сведения, при это ссылка на наличие иных судебных разбирательств в производстве судебных инстанций обязательна.
            3. Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями по желанию участника размещения заказа.



















Раздел VI. Форма договора.

ДОГОВОР ПОСТАВКИ №________ 

  г. Ханты-Мансийск                                                                    «____» ____________ 2017 г.

Акционерное общество «Югорская генерирующая компания» (сокращенное наименование - АО «Компания ЮГ»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Голубева Андрея Евгеньевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и 
______________________________________________(сокращенное наименование – _______________________), именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице ____________________________________________________,  действующего на основании ___________, с другой стороны, при совместном упоминании именуемые «Стороны»,  на основании решения Комиссии по закупкам АО «Компания ЮГ» (протокол № _____ от «____» ___________ 2017г., реестровый номер закупки: ____) заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. Поставщик обязуется поставить, а Покупатель - принять и оплатить канцелярские товары (далее - Товар), в порядке и на условиях настоящего договора.
1.2. Ассортимент товара, количество, технические характеристики и цена указаны в Спецификации, являющейся неотъемлемой частью настоящего договора (Приложение №1) к настоящему договору.
1.3. Место поставки: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор д. 21.
1.4. Срок поставки: 30 календарных дней с даты подписания договора.
1.5. Поставщик гарантирует, что передаваемый товар принадлежит ему на праве собственности, в споре или под арестом не состоит, не является предметом залога, не обременено другими правами третьих лиц.
1.6. В случае изменения потребности в Товаре, Заказчик вправе в ходе исполнения договора изменить количество товара, как в большую так и в меньшую сторону, но не более чем на 20% от первоначального объема поставки товара.
2. Условия поставки
2.1. Поставщик со своего склада производит отгрузку товара в транспортную компанию, в адрес Заказчика.
2.2. Отгрузка товара производится автомобильным и/или железнодорожным транспортом по согласованию сторон. Поставщик уведомляет покупателя об отгрузке товара телефонограммой, по факсу или телеграфу в течение 3-х календарных дней со дня отгрузки. В уведомлении указывается: вид транспорта, наименование перевозчика, станция отправления, род и вес груза, номер вагона (контейнера), либо марка и государственный регистрационный номер автотранспортного средства, количество мест, дата отгрузки, и прочие данные.
2.3. Товар передается Поставщиком Заказчику по акту приема-передачи, подписываемому уполномоченными представителями сторон, а также с товарной накладной по форме ТОРГ-12.
2.4. Со дня получения товара и подписания акта приема-передачи Заказчиком ответственность за сохранность товара, равно как и риск его случайной гибели несет Заказчик.
3. Цена на продукцию и порядок расчета
3.1. Общая цена договора составляет _________________________ (________________________________) рублей ___________________ копеек. Стоимость каждой позиции товара устанавливается в соответствии со Спецификацией к настоящему договору.  Цена договора включает все налоги и другие обязательные платежи в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также все расходы и затраты  Поставщика, связанные с исполнением им обязательств по договору, включая расходы на доставку, страхование, уплату таможенных пошлин. 
Цена на момент заключения договора остается фиксированной и изменению не подлежит.
3.2. Оплата осуществляется в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в следующем порядке: 
- 50% от стоимости товара в течение 10 банковских дней за фактический объем поставленного товара, на основании счет-фактуры Поставщика и товарной накладной по форме ТОРГ-12.
-  оставшиеся 50% (окончательный расчет) в III квартале 2017 года. 
3.3. Обязательства по оплате стоимости товара считаются выполненными с момента списания  денежных средств с расчетного счета Заказчика.
4. Права и обязанности сторон
4.1. Поставщик обязан:
4.1.1. Передать Заказчику товар надлежащего качества, в количестве, ассортименте и техническим характеристикам, комплектующим и цене, в соответствии с условиями договора.
4.1.2. Передать с товар, с подписанием всех необходимых документов.  
4.2. Заказчик обязан:
4.2.1. Оплатить стоимость поставленного товара в порядке и сроки, установленные договором.
4.2.2. Осуществлять в установленные настоящим договором сроки проверку товара по количеству, ассортименту, техническим характеристикам и цене.
4.2.3. Принять товар, с подписанием всех необходимых документов. 
4.3. Поставщик обязуется по требованию Заказчика представить документы (либо их заверенные надлежащим образом) подтверждающие полномочия лиц, имеющих право подписи счетов-фактур, накладных и прочих документов от имени Поставщика, а также образцы их подписей.


5. Тара, упаковка и маркировка товара
5.1. Товар должен отгружаться Поставщиком в таре и упаковке, соответствующей характеру поставляемого товара. При этом упаковка должна обеспечивать полную сохранность товара от всякого рода повреждений и порчи при ее перевозке.
5.2. В случае если по своему характеру товар не требует затаривания и (или) упаковки, Поставщик отгружает ее без затаривания и (или) упаковки.
5.3. Упаковка и маркировка товара должна соответствовать принятым стандартам фирм-производителей. Упаковка должна обеспечивать сохранность товара при транспортировке и  погрузочно-разгрузочных работах к конечному месту эксплуатации. Маркировка товара должна содержать: наименование изделия, наименование фирмы изготовителя, юридический адрес изготовителя, дату выпуска и гарантийный срок службы. Маркировка упаковки должна строго соответствовать маркировке товара. Нарушение целостности упаковки и наличие на ней следов механических повреждений не допускается.
6. Качество товара и гарантийные обязательства
6.1. Товар должен соответствовать заявленным характеристикам. Товар должен быть новым, не бывшим в эксплуатации из новых, не бывших в эксплуатации деталей и комплектующих. Качество и его комплектность должны соответствовать ГОСТ и ТУ для данного вида товара.
6.2. Поставляемый товар должен быть сертифицированным, что подтверждается действующим сертификатом соответствия (декларация  о соответствии).
6.3. При передаче товара Поставщиком Перевозчику приемка товара производится по количеству, ассортименту и качеству. Приемка товара производится Заказчиком от Перевозчика по количеству, ассортименту и качеству в момент получения товара на свой склад.
6.4. При поставке товара Поставщик передает Заказчику все необходимые документы, подтверждающие качество товара, в том числе сертификаты соответствия на данный Товар. 
6.5. Поставщик несет ответственность за поставку некачественного товара, за некомплектность товара, недопоставку. При факте нарушения данного условия Заказчик имеет право заявить рекламацию Поставщику  на несоответствие качества Товара в порядке и на условиях, определенных установленными правилами. Дата выставления рекламации – дата почтового штемпеля на письме-рекламации. Если в течение 10 (десяти) календарных дней с даты получения Поставщиком рекламации ответа от последнего не последовало, то рекламация считается признанной Поставщиком. 
6.6. Устранение выявленных недостатков осуществляется Поставщиком в течение 5 дней с момента надлежащего уведомления Поставщика об обнаружении некачественного товара, некомплектности товара, недопоставки. Транспортные услуги по доставке товара осуществляются силами и за счет Поставщика.
6.7. Поставщик не отвечает за недостатки товара, если докажет, что недостатки товара возникли после ее передачи Заказчику вследствие нарушения правил хранения, транспортировки или эксплуатации. 
6.8. Товар не должен представлять опасности для окружающих при его нормальной эксплуатации.
6.9. Гарантийный срок  для данного товара определяется заводом изготовителем согласно государственных стандартов.
6.10. Срок гарантии на товар продлевается на период со дня получения Поставщиком извещения об обнаружении недостатков товара до момента замены товара.
6.11. Гарантия на товар не распространяется в следующих случаях: 
- нанесения ущерба товару или его утеря вследствие обстоятельств непреодолимой силы (стихия, пожар, наводнение, несчастный случай и т.д.)
- нанесение ущерба в результате умышленных действий Заказчика.
6.12. Поставщик гарантирует качество товара в течение всего гарантийного срока, установленного на этот товар. Качество поставляемого по настоящему договору товара должно соответствовать требованиям ГОСТов и ТУ, утвержденных для данного вида товара, а также сертификатам соответствия.
7. Приемка товара
7.1. При получении товара Заказчик осуществляет:
- проверку комплектности товара, наименования товара, производителя товара, технических характеристик и потребительских свойств товара на соответствие (перечень, объемы и специальные технические требования закупаемого товара);
- контроль отсутствия или наличия внешних повреждений товара;
- проверку соответствия поставленного товара действующему сертификату соответствия
- проверку полноты и правильности оформления комплекта товарно-транспортных накладных.
7.2. В случае обнаружения Заказчиком несоответствия поставленного товара указанным в настоящем договоре,  или неполной комплектности поставки товара, Заказчик составляет соответствующий акт, в котором указываются выявленные несоответствия  и требования по их устранению либо требование о замене товара. 
7.3. В случае обнаружения Заказчиком дефектов на поставленный товар, сроки по устранению дефектов Поставщиком устанавливаются следующие:  
- срок замены дефектного товара: 10 дней со дня получения письменного извещения об обнаружении дефектов; 
- срок устранения дефектов на поставленный товар в течение гарантийного срока: 10 дней со дня получения письменного извещения об обнаружении дефектов.
7.4. При возникновении претензий к качеству товара Заказчик оформляет соответствующий акт и направляет его Поставщику любым из способов: путем факсимильной связи, по электронной почте в форме сканированной копии, лично или по почте. Устранение выявленных недостатков осуществляется Поставщиком в течение 10 дней с момента надлежащего уведомления Поставщика об обнаружении дефектов. Транспортные услуги по доставке товара и обратно осуществляются силами и за счет Поставщика.
7.5. Заказчиком принимается решение о соответствии или несоответствии поставленного товара в соответствии с требованиями указанными в настоящем Договоре. При решении Заказчика о соответствии поставленного товара, Заказчик подписывает товарно-транспортную накладную и иные необходимые документы для данного вида товара.



8. Ответственность сторон
[bookmark: sub_4062]8.1 За нарушение сроков исполнения обязательств по оплате по настоящему договору, Заказчик обязан оплатить Поставщику пени в размере 1/300 ключевой ставки Центрального Банка Российской Федерации, действующей на день осуществления платежа за каждый день просрочки исполнения обязательств. 
8.2. При нарушении сроков поставки Товара, Заказчик вправе, по своему усмотрению:
8.2.1. Приобрести Товар у иного лица, а Поставщик обязуется возместить Заказчику понесенные затраты, полную стоимость товара и расходов по его доставке в пункт назначения в соответствии с п.1.3. договора. При этом Поставщик освобождается от исполнения обязанности по поставке Товара. Условия и порядок возмещения затрат согласовываются между сторонами путем подписания дополнительного соглашения.
8.2.2. Взыскать с Поставщика неустойку в размере 30 % от стоимости не поставленного Товара. При этом оплата неустойки не освобождает Поставщика от исполнения обязательств. Продление сроков поставки Товара оформляется сторонами путем подписания дополнительного соглашения.
8.2.3. В случае несполнения сроков поставки товара, предусмотренных договором, Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке, с правом выставления поставщику штрафных санкций в размере 10% от стоимости договора. При этом поставщик возвращает сумму авансовых платежей в полном объеме, в сроки указанные Заказчиком.
[bookmark: sub_4063][bookmark: sub_4064][bookmark: sub_4065]8.3. Поставщик несет ответственность за качество, комплектацию и количество поставляемого Товара, а также за недопоставку Товара.
8.4. Ответственность Сторон в иных случаях определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_4066]8.5. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Договору.
9. Форс-мажор
9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате  событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. К таким обстоятельствам относятся: стихийные бедствия, гражданские беспорядки, военные действия, эпидемии, взрывы, пожары, и другие обстоятельства, препятствующие выполнению обязательств по настоящему Договору.
9.2. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют в течение 2-х месяцев, любая из Сторон вправе отказаться от дальнейшего исполнения своих обязательств по настоящему Договору, причем ни одна из Сторон не вправе потребовать возмещения возможных убытков.
9.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна не позднее 10 дней известить другую сторону о наступлении обстоятельств, препятствующих исполнению обязательств. Надлежащим доказательством наличия указанных выше обстоятельств и их продолжительности будут считаться документы, выдаваемые компетентными органами.
9.4. Не уведомление или несвоевременное уведомление, а также не подтверждение соответствующими документами форс-мажорных обстоятельств, лишает Сторону права ссылаться на любое из вышеуказанных обстоятельств как на основание, освобождающее её от ответственности за неисполнение обязательств по Договору.
10. Заключительные положения
10.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его обеими сторонами и действует до полного исполнения каждой стороной принятых на себя обязательств. 
10.2. Настоящий договор, все изменения и дополнения, оформляются сторонами в письменном виде путем составления и подписания единого документа, либо обмена письмами. Факсимильные копии настоящего договора и всех связанных с ним документов, полученных посредством факсимильной, электронной или иной связи имеют силу оригинала до момента получения Стороной оригинала настоящего договора. Стороны обязуются обменяться оригиналами настоящего договора в течение 15 дней с момента его подписания.
10.3. Не урегулированные сторонами споры из настоящего договора подлежат рассмотрению в арбитражном суде по месту нахождения ответчика.
10.4. Настоящий договор оформлен  в двух идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую силу,  по одному экземпляру для каждой из сторон.
11. Юридические адреса, реквизиты сторон и подписи сторон:

	Поставщик 
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес:
	

	Адрес для корреспонденции:
	

	Расчетный счет
	

	Банк
	

	Корр / счет
	

	БИК
	

	Тел. / Факс
	

	Электронная почта
	

	______________
	
_________________/ _________________/                     М.П.


	
	

	Заказчик
	АО «Компания ЮГ»

	ИНН
	8601029263

	КПП
	860101001

	Юридический адрес:
	628011, Россия, Тюменская область, ХМАО-Югра, г.Ханты-Мансийск, ул.Сосновый бор, 21

	Адрес для корреспонденции:
	628011, Россия, Тюменская область, ХМАО-Югра, г.Ханты-Мансийск, ул.Сосновый бор, 21

	Расчетный счет
	40702810600000001187

	Банк
	Ф-л Западно-Сибирский ПАО Банка «ФК Открытие»

	Корр / счет
	30101810465777100812

	БИК
	047162812

	Тел. / Факс
	8(3467) 37-93-30, 37-93-31

	Электронная почта
	UGK-2006@mail.ru 

	Директор
	_________________ / А.Е. Голубев /                     М.П.



Приложение № 1  к договору поставки №______
от «____»__________ 2017г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ
г. Ханты-Мансийск		                  					                        «____ »_______ 2017г.

	№
	Наименование
	Характеристики
	Ед. измерения
	Количество
	Цена за ед. товара, руб.,
(в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается)
	Стоимость доставки 
в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается)
	Общая стоимость товара, руб.,
(в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Антистеплер
	Антистеплер для расшивания документов и удаления скоб №10, №24/6, 26/6 открытого и закрытого типа скрепления. Снабжен фиксатором. Цвет черный.
	шт
	19
	
	
	

	2
	Блок липкий 50х50мм
	Размеры не менее 50х50 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма квадратная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	88
	
	
	

	3
	Блок липкий 76х76мм
	Размеры не менее 76х76 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма квадратная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	154
	
	
	

	4
	Блок липкий 38х50мм
	Размеры не менее 38х50 мм, липкий край по одной из сторон не менее 20% поверхности листочка, форма прямоугольная, V-сложение. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Количество листов не менее 100 шт. Цвет желтый. Упакован в термопленку.
	шт
	75
	
	
	

	5
	Бумага офисная А4
	Бумага офисная.Плотность бумаги: 80 г/кв.м.
Белизна CIE:146.Формат листов: А4.
Листов в пачке: 500.Цвет: белый.Класс: В
Размер: 210х297 мм. Толщина бумаги: 106 мкм.
Непрозрачность:  92%. Яркость бумаги: 103,5 ISO.
	Упак.
	1500
	
	
	

	6
	Бумага формата А3
	Плотность 80 гр. Толщина 104 мкм. Жесткость MD, Mh 125. Жесткость CD, Mh 55. Шероховатость 250 мл/мин. Белизна 146 % CIE. Белизна 105 % ISO D65/10 градусов. Непрозрачность не менее 91 %. Поверхностная  впитываемость  воды (Коб60) 25 гр./м… Влажность 4,6 %. Содержание золы не менее 18 %. Количество листов 500. Размер АЗ420*297 мм
	шт
	20
	
	
	

	7
	Вкладыш в  трудовую  книжку
	Формат 88х125 мм. Обложка - картон. Объем 46 внутренних страниц. Имеют элементы защиты.
	шт
	100
	
	
	

	8
	Грифели к  механическому  карандашу
	Толщина линии 0,5 мм. 12 грифелей в пластиковом футляре. Твердость грифеля НВ.
	Упак.
	14
	
	
	

	9
	Диспенсор под  скотч
	Диспенсор под  скотч (со  скотчем  4  шт)
	шт
	6
	
	
	

	10
	Диспенсер
	Диспенсер для скрепок ,магнитный ,пластиковый
	шт
	6
	
	
	

	11
	Дырокол 20л
	Дырокол офисный. Пробивная способность не менее 20 листов офисной бумаги. Корпус с закругленными краями, корпус и механизм  из металла. Пробивает не менее 2 отверстий диаметром 6 мм. Наличие ограничительной линейки, съемный пластиковый контейнер для сборки мусора, фиксатор в закрытом состоянии.
	
шт

	20
	
	
	

	12
	Дырокол 150л
	Дырокол офисный. Пробивная способность не менее 150 листов офисной бумаги. Корпус с закругленными краями, корпус и механизм  из металла. Пробивает не менее 2 отверстий диаметром 6 мм. Наличие ограничительной линейки, съемный пластиковый контейнер для сборки мусора, фиксатор в закрытом состоянии.
	шт
	1
	
	
	

	13
	Закладки клейкие пластиковые   45х12мм 5цв
	Закладки с липким краем пластиковые полупрозрачные. Длина  не менее 45мм, ширина  не менее 12мм. В упаковке  5 цветов по не менее 20 листов. Цвета: синий, зеленый, желтый, розовый, оранжевый (неон). Листочки многократно приклеиваются к различным поверхностям, не повреждают бумагу. На жесткой пластиковой линейке.
	
щт

	350
	
	
	

	14

	Зажим для бумаг 25мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 25 мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак
	114
	
	
	

	15
	Зажим для бумаг 19мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 19 мм. В упаковке 12 штук.
	упак
	84
	
	
	

	16
	Зажим для бумаг  15мм
	Зажим для бумаг. Из прочной высококачественной стали. Ширина не менее 15мм, Цвета черный. В упаковке 12 штук.
	упак
	77
	
	
	

	17
	Зажим для бумаг 51мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 51 мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак.
	11
	
	
	

	18
	Зажим для бумаг 32мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 32мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак.
	10
	
	
	

	19
	Зажим для бумаг 40мм
	Зажим канцелярский для бумаг. Материал- металл. Цвет - черный. Размер не менее 40мм. Скрепляет не менее 100 листов офисной бумаги. В упаковке 12 штук.
	упак.
	10
	
	
	

	20
	Игла
	Игла  для  прошивки (3шт)
	упак
	3
	
	
	

	21
	Куб-блок белый 90х90х90 запасной
	Блок для записей запасной. Размеры не менее 90х90х90 мм, цвет белый, без склейки, для использования в подставках. Плотность офсета не менее 80 г/м2. Упакован в термопленку.
	шт
	73
	
	
	

	22
	Книга учета 192 л клетка
	Книга учета, 192 листа. Материал обложки: жесткий из бумвинила с наклейкой ярлычка. Блок из офсетной бумаги 70 г/м2, линованный в клетку. Скрепление комбинированное: проволочные скобы и клеевое. Формат А4. Размер: 203х288 мм.
	шт
	1
	
	
	

	23
	Книга   учета (Журналы) Для  учета документов.
	Книга учета поступления и выбытия документов – документ, применяющийся для ведения учета движения документов внутреннего архива организации
	шт
	10
	
	
	

	24
	Конверт почтовый
	Конверт почтовый 162*229мм белый удаляемая лента (100 штук в упаковке)
	упак.
	15
	
	
	

	25
	Конверт почтовый
	Конверт почтовый С4 (229х324) Куда-Кому белый  (500 штук в упаковке).
	упак.
	3
	
	
	

	26
	Калькулятор настольный
	Настольный бухгалтерский калькулятор, разрядность дисплея 12. Двойное питание.
ЖК-дисплей. Крупные цифры и кнопки. Два режима округления. Клавиша '00'. Две ячейки памяти. Суммирование промежуточного результата. Корректировка вводимого числа. Операции с процентами. Автоматическое отключение через 5 минут бездействия. Размеры 15,5х20 см.
	
шт

	15
	
	
	

	27
	Карандаш с ластиком
	Карандаш чернографитный. Корпус шестигранный,. Грифель диаметром не менее 1,85 мм, твердость HB. Длина корпуса не менее 175 мм. С мягким каучуковым ластиком, заточенный.
	шт
	288
	
	
	

	28
	Карандаш автоматический 0,5мм с прорезиненным корпусом
	Прорезиненный пластиковый корпус с рифленой зоной захвата, металлический клип, сменный ластик под колпачком. Диаметр сменного грифеля не более 0,5 мм, твердость НВ. Металлический цанговый наконечник.
	шт
	136
	
	
	

	29
	Клей ПВА 85г с дозатором
	Клей ПВА на водной основе, предназначенный для склеивания изделий из любых материалов: глянцевая и матовая бумага, картон, кожа, фарфор, ткань. Подходит для декоративных работ. После многократного размораживания не теряет своих свойств и товарного вида, при высыхании сохраняет пластичность. Флакон оснащен металлическим роллером, обеспечивающим равномерную подачу жидкости. В упаковке содержится 85 г.
	шт

	3
	
	
	

	30
	Клей карандаш 40гр
	Масса не менее 40 г, с выдвигающимся клеевым стержнем в картонном дисплее. Улучшенная формула на основе ПВП, без запаха, содержит глицерин для легкого скольжения. Высыхает через 5 секунд после нанесения.
	шт
	188
	
	
	

	31
	Корректирующая жидкость 20мл
	На быстросохнущей спиртовой основе.  В пластиковой бутылочке с аппликатором в виде кисточки, объем не менее 20 мл. Морозостойкая.
	шт
	112
	
	
	

	32
	Корректирующая лента
	Корректирующий лента  . Длина ленты :6мм;ширина ленты :4,5мм
	шт
	60
	
	
	

	33
	Краска штемпельная 50мл син
	Краска на водной основе для штемпельных подушек.  Цвет чернил: Синий. Объем: 50мл. С дозатором.
	шт
	4
	
	
	

	34
	Кнопки-гвоздики силовые цветные (100 шт. в уп.)
	Кнопки  для крепления бумаг, картона на  поверхности из  мягких пород дерева
	упак
	5
	
	
	

	35
	Короб архивный
	Складной  архивный короб формата А-4 изготовленный из гофрокартона, закрывается с помощью двух угловых резинок. Внутренние стойки-упоры выполнены из гофрокартона.  Вместимость  до 500 листов стандартной  прочности ,ширина  корешка -75мм
	шт
	50
	
	
	

	36
	Лезвие для ножа  18мм (10 шт в упак.)
	Лезвие сегментированное  18мм : 15 сегментов :10шт
	упак
	13
	
	
	

	37
	Ластик каучуковый
	Ластик предназначен для удаления графитовых надписей и изображений. Изготовлен из винила. Ластик Х-сечения в картонном футляре. Ластик произведен по формуле «без грязи», благодаря чему удаляет только графит, не собирая на себя грязь и пыль. Не содержит ПВХ и фталатов. Размер 39мм×18мм×12 мм. Цвет белый.
	шт

	52
	
	
	

	38
	Линейка 30см пластиковая прозрачная
	Изготовлена из пластмассы. Прямоугольная форма с безопасно-закругленными углами. Длина- 30 см. Цвет - прозрачный тонированный. Предназначена для чертежных работ.
	шт
	14
	
	
	

	39
	Линейка 60см металлическая

	Изготовлена из стали. Прямоугольная форма с безопасно-закругленными углами. Длина- 60 см. Цвет - прозрачный тонированный. Предназначена для чертежных работ.
	шт
	2
	
	
	

	40
	Линейка 40см пластиковая прозрачная
	Линейка пластмассовая, предназначена для чертежных работ. Безупречное качество пластика, безопасные закругленные углы, легкий корпус. Ровная четкая миллиметровая шкала. Длина разметки - 40 см. Цвет - прозрачный тонированный.
	шт

	30
	
	
	

	41
	Люверсы  металлические  сталь 1/5000
	Метал, внутренний диаметр 4 мм, 5000 шт. в упаковке
	упак
	4
	
	
	

	42
	Лоток для бумаг горизонтальный
	Горизонтальный  лоток. Ширина основания: 240 мм. Сборная конструкция. Фирменные таблички для маркировки. Материал - полистирол. Цвет - прозрачный.
	шт
	50
	
	
	

	43
	Лоток для бумаг вертикальный
	Вертикальный лоток. Ширина основания: 240 мм. Сборная конструкция. Фирменные таблички для маркировки. Материал - полистирол. Цвет - прозрачный.
	Упак.

	13
	
	
	

	44
	Набор  текстовыделителей
	Износостойкий скошенный наконечник. Пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма узкой стороной наконечника не более  толщина письма всей стороной наконечника не менее 4 мм. Не менее 4 цветов в наборе (желтый, зеленый, оранжевый, розовый). Устойчив к стиранию. Флуоресцентные чернила.
	упак
	50
	
	
	

	45
	Нож канцелярский  широкий 18мм
	Фиксация положения  лезвия, эргономичная  ручка, корпус пластиковый.
	шт
	38
	
	
	

	46
	Нож канцелярский  широкий 25мм
	Фиксация положения  лезвия, эргономичная  ручка, корпус пластиковый.
	шт
	1
	
	
	

	47
	Набор  маркеров  для CD/DVD
	Наименование: Набор перманентных маркеров 
Ширина линии: 0.5 мм и 3 мм
Чернила: Нетоксичные, быстросохнущие, водостойкие
Количество цветов: 4 (красный, синий, зеленый, черный)
	шт
	5
	
	
	

	48
	Настольный набор пластик 14 предметов
	Набор офисный настольный из 14 предметов.
Сделан из пластика.
Вращающаяся основа набора.
Комплектация: ножницы, нож канцелярский, карандаш с ластиком - 2шт, шариковая ручка - 1 шт, скобы для
степлера №10, линейка, ластик, степлер №10, блок бумаги для заметок,
точилка, скрепки, кнопки силовые, подставка.
	шт

	3
	
	
	

	49
	Ножницы
	Нержавеющая  сталь. Двухсторонняя заточка лезвий . Ручки из пластика повышенной  прочности.
	шт
	40
	
	
	

	50
	Нить
	Нить прошивная лавсан, Лавсановая нить (ЛШ 170 текс) для прошивки документов «Комус» предназначена для использования в офисах, архивах для надежной фиксации документов, аккуратного опечатывания и прошивания небольшого количества листов. Прошивная нить реализуется в бобинах, длина намотки — 1000 м.
	шт
	5
	
	
	

	51
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. черный
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет черный.
	шт

	45
	
	
	

	52
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. зеленый
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет зеленый.
	шт
	2
	
	
	

	53
	Маркер перманентный круглый 2,5мм. красный
	Маркер перманентный. Износостойкий пулевидный наконечник. Округлый пластиковый корпус с удобной зоной захвата. Колпачок с клипом. Толщина письма не менее 2,5 мм. На спиртовой основе, позволяет наносить надписи на любых материалах, не стирается. Цвет красный.
	шт
	2
	
	
	

	54
	Обложка д/переплета картон А4
	Обложка для переплета документов формата А4. Изготовлена из картона. Фактура – матовая с эффектом тиснения под кожу. Цвет - белый. Плотность не менее 230г/м2.
	упак
	24
	
	
	

	55
	Обложка д/перепл пластик А4
	Пластиковая прозрачная обложка для переплета документов формата А4. Глянцевая поверхность. Толщина пластика не менее 180 мкр. В упаковке 100 листов.
	упак
	25
	
	
	

	56
	Папка  файловая
(40файлов)
	Изготовлена из пластика толщиной 0,7 мм, имеет 40 прозрачных вкладышей, а также карман на корешке для сменной этикетки. Вмещает до 80 листов стандартной плотности.
	шт
	100
	
	
	

	57
	Папка  файловая (60файлов)
	Изготовлена из пластика толщиной 0,7 мм, имеет 60 прозрачных вкладышей, а также карман на корешке для сменной этикетки. Вмещает до 80 листов стандартной плотности.
	шт
	50
	
	
	

	58
	Папка скоросшиватель
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Цвет ассорти .Длина ножки 110мм.
	шт
	100
	
	
	

	59
	Папка скоросшиватель. Цвет синий.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	
	
	

	60
	Папка скоросшиватель. Цвет черный.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Цвет ассорти. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	
	
	

	61
	Папка скоросшиватель. Цвет красный.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	
	
	

	62
	Папка скоросшиватель. Цвет зеленый.
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	50
	
	
	

	63
	Папка скоросшиватель. Прозрачная
	Папка скоросшиватель с пружинным механизмом, формат А4. Материал пластик. Толщина пластика: 0.7 мм. Карман для сменной этикетки на корешке. Длина ножки 110мм.
	шт
	100
	
	
	

	64
	Папка на резинках пластик А4 0,5мм
	Папка на резинках. Изготовлена из непрозрачного пластика толщиной не менее 500 мкм, размер 230х320. Цвета - в ассортименте. Ширина корешка у папки на резинке 25мм.
	шт
	50
	
	
	

	65
	Папка-файл 50мм бумвинил
	Папка-регистратор изготовлена из жесткого картона покрытого плёнкой PVC. Верхнее покрытие – бумага, корешок бумвинил. Металлический арочный механизм. Металлическая окантовка. На корешке пластиковый карман со сменным картонным вкладышем, кольцо для удобного захвата. Поставляется в собраном виде. Ширина корешка не менее 50мм, формат А4, вмещает не менее 350 листов бумаги. Цвет папки синий.
	
шт

	200
	
	
	

	66
	Папка-файл 80мм бумвинил
	Папка-регистратор. Формат А4. Ширина корешка не менее 80 мм. Металлическая окантовка нижнего края. Папка-регистратор с цветным пластиковым покрытием. Вместимость не менее 600 листов офисной бумаги. Фиксаторы арочного механизма на первой странице обложки. На корешке пластиковый карман со сменным картонным вкладышем и металлическое кольцо для прочного и удобного захвата. Металлическая окантовка. Поставляется в собранном виде. Цвет синий.
	
шт

	150
	
	
	

	67
	Папка-скоросшиватель (Дело)
	Папка-скоросшиватель формата А4 изготовлена из мелованного картона белого цвета, плотность 440 г/кв.м, на лицевой стороне есть поля для подписывания. Оснащена металлическим механизмом подшивания. Вместимость папки — до 150 листов стандартной плотности.
	шт
	100
	
	
	

	68
	Подушка для смачивания пальцев,  гель 20мл
	Пластиковая емкость с крышечкой и гелевым наполнителем, используется при работе с документами, не оставляет жирных следов, антибактериальный состав. Объем не менее 20мл.
	шт
	10
	
	
	

	69
	Пленка  для  ламинирования
	Пакетная плёнка для горячего ламинирования
Пленка пакетная глянцевая 216*303 (А4).60 микрон  100листов.
	упак
	4
	
	
	

	70
	Пружинки для переплета пластиковая 12мм белый
	Количество колец: 21.
Максимальный диаметр пружины: 12 мм.
Количество переплетаемых листов: 145 листов.
Материал: пластик.
Цвет внешней поверхности: белый.
Формат: А4. 100 пружинок в упаковке.
	
упак

	10
	
	
	

	71
	Папки  отдела  кадров  «На  подпись»
	Адресная папка размером 31×22,5 выполнена из балакрона (ПВХ с имитацией кожи). На обложке тисненая золотистая надпись «На подпись». Уголки отделаны металлическими вставками. Внутри папки ленточка для фиксации листов.
	шт
	10
	
	
	

	72
	Папки  для  поздравления
	Представительская адресная папка руководителя «Герб РФ» с литым орлом, обтянута искусственной высококачественной кожей. На углах папки установлены металлические уголки. Внутри вклейка стилизированная под муар с гербами РФ по всему полю. Также прилагается богато оформленный поздравительный адрес, куда Вы можете вписать текст поздравления. Вес: 400 г. Размер: 30×21×1 см.
	шт
	4
	
	
	

	73
	Папка-уголок
	Материал- полипропилен, размер - А4, плотность – 180 мкм, цвет – прозрачный (цветные)
	шт
	300
	
	
	

	74
	Рамки  для  грамот под  стеклом
	Для  грамот  размером 21×30 см. со  стеклом. Материал рамки  натуральное  дерево. Цвет –сосна. Материал  подложки  плотный  картон. .Крепежи  позволяют  разместить  рамку  горизонтально  или  вертикально. Упакована в термоусадочную пленку.
	шт
	80
	
	
	

	75
	Ручка черные чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе черного цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт

	20
	
	
	

	76
	Ручка  красные  чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе красного цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт

	10
	
	
	

	77
	Ручка  зеленые  чернила
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе зеленого цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт
	10
	
	
	

	78
	Ручка   гелевая 0,5мм черная
	Ручка гелевая. Прозрачный пластиковый корпус с мягкой резиновой манжетой в зоне захвата, колпачок с клипом в цвет чернил. Сменный стержень не менее 129 мм, диаметр пишущего узла не более 0,5 мм. Металлический наконечник. Игольчатый пишущий узел. Быстросохнущие морозостойкие чернила. Цвет чернил черный
	шт
	10
	
	
	

	79
	Ручка шариковая  автоматическая 0,5мм синяя
	Прозрачный пластиковый корпус с возможностью контроля уровня расхода чернил. Резиновая манжетка. Мягкие чернила на масляной основе синего цвета. Диаметр шарика 0,5 мм.  Пластиковый колпачок с клипом и заглушкой, соответствующей цвету письма. Длина стержня не менее 142 мм.
	шт
	500
	
	
	

	80
	Салфетки в  тубе
	Чистящие салфетки для экранов и оптики из нетканого материала на основе вискозы и полиэфиров. Предназначены для очистки оптических, пластиковых и металлических поверхностей. Обладают антистатическим эффектом. В тубе не менее 100 шт.
	упак
	32
	
	
	

	81
	Скотч 15мм  прозрачный
	Ширина ленты: 15 мм.
Длина ленты: 10 метр.
Цвет клейкой ленты: прозрачный.
Тип клея – акриловый.
	шт
	28
	
	
	

	82
	Скрепки 28мм оцинкованные 100 шт
	Скрепки канцелярские, металлические.
Длина: 28 мм. Форма скрепки: овальная. Количество в упаковке: 100 шт.
Покрытие материала: оцинкованные
	упак
	315
	
	
	

	83
	Скрепки металлические с цветной пластиковой оболочкой.
100 штук. 32 мм.
	Скрепки канцелярские, металлические с цветной пластиковой оболочкой.
Длина: 32 мм. Форма скрепки: овальная. Количество в упаковке: 100 шт. Цветные
	упак
	20
	
	
	

	84
	Степлер 10
	Степлер настольный, ручной механизм.
Виды сшивания степлером: закрытый.
Количество пробиваемых листов: 20 листов.
Глубина захвата 52 мм.
Материал корпуса: металл (механизм-металл.)
Наличие антистеплера.
Тип и размер скоб для степлера: №10.
Верхняя загрузка скоб.
	
шт

	11
	
	
	

	85
	Степлер 24/6 26/6
	Степлер настольный, ручной механизм.
Виды сшивания степлером: закрытый/открытый.
Количество пробиваемых листов: 30 листов.
Материал корпуса: Пластик (механизм-металл.)
Наличие антистеплера.
Глубина закладки листов - 64 мм.
Тип и размер скоб для степлера: №24/6, 26/6.
Способ закладки скоб: верхняя загрузка скоб.
	шт

	22
	
	
	

	86
	Скобы для степлера 10
	Скобы № 10 для сшивания документов с помощью степлера, изготовлены из нержавеющей стали, пробивают не менее 12 листов офисной бумаги, заточены под углом 45°. Не менее 1000 штук в картонной коробочке.
	упак
	206
	
	
	

	87
	Скобы для степлера 24/6
	Скобы № 24/6 для сшивания документов с помощью степлера, изготовлены из нержавеющей стали, пробивают не менее 25 листов офисной бумаги, заточены под углом 45°. Не менее 1000 штук в картонной коробочке.
	упак
	221
	
	
	

	88
	Стержень шариковый 0,7мм красный  на масляной основе 152мм синий
	Длина 152 мм.
Толщина линии 0,7мм, чернила на масляной основе.
	шт
	4
	
	
	

	89
	Стержень шариковый 140мм  0,7 мм черный гелевый
	Стержень сменный для шариковой ручки. Гелеевые  чернила
Длина: 140 мм.
Диаметр шарика 0,7 мм.
Цвет: черный
	шт
	6
	
	
	

	90
	Стержень шариковый 140мм  0,7 мм синий
	Стержень сменный для шариковой ручки.
Длина: 140 мм.
Диаметр шарика 0,7 мм.
Цвет: синий.
	шт
	112
	
	
	

	91
	Стикеры  51*51
	Бумажные стикеры Attache с клейким краем. Размер - 51x51 мм, неоновые, 5 цветов. Плотность бумаги составляет 75 г/кв.м, клейкий слой - 22 Н/м. В упаковке 250 листов. Стикеры отлично держатся на любых поверхностях и предметах. После удаления бумаги на поверхности не остается следов клеевого состава, лист можно крепить повторно.
	шт
	10
	
	
	

	92
	Стикеры
	76*76мм 400 листов
	упак
	22
	
	
	

	93
	Клейкие закладки пластиковые
	Закладки пластиковые 4 цвета/упак. по 6 листов. Размер 50.8*38.1
	упак
	100
	
	
	

	94
	Тетрадь 96л А4 в клетку
	Тетради А4, размер не менее 210х296 мм, обложка из бумвинила. Количество листов не менее 96.
	шт
	40
	
	
	

	95
	Точилка метал прямоугольная
	Точилка для карандашей  с 1 отверстием.
Тип – ручная.
Материал корпуса: металл.
	шт
	11
	
	
	

	96
	Трудовые  книжки
	Вид : реферат. Язык: русский. Размер файла: 15.8К
	шт
	20
	
	
	

	97
	Фотобумага  матовая
	Фотобумага  матовая  А3. Тип :фотобумага. Модель LOMOND Двухсторонняя . Печать лазарная. Формат 297*420мм. Плотность 200г м2. Покрытие матовое. Разрешение печати 600dpi
	упак.
	1
	
	
	

	98
	Флешка  64 Гб
	Интерфейс подключения USB 3/0. Обьем  памяти 64гб. Максимальная  скорость записи  30Мбайт. Максимальная скорость  чтения 150Мбайт
	шт
	4
	
	
	

	99
	Штамп   самонаборный
	Высокая износостойкость применяемого в изготовлении пластика, удобная конструкцияи дизайн. Надежное крепление символа к строке осуществляется в двух точках. К штампу прикладываются дополнительные сменные пластины. Высота символов стандартна - маленькие 3 мм, большие 4 мм. Количество строк от 2 до 8
	шт
	1
	
	
	

	100
	
Шило
	Длина острия - 55 мм. Прокалывание до 30 листов бумаги одновременно, пластиковая ручка. Поставляется в блистер-упаковке.
	шт
	1
	
	
	

	101
	Щипцы  для  установки люверсов с  набором  люверсов на  4мм.
	Щипцы  для  установки люверсов с  набором  люверсов на  4мм. В комплект установщика входят инструменты, позволяющие установить люверсы различного диаметра, в количестве трех штук. Плотность  до 400г
	шт
	2
	
	
	

	Итого, руб., (в т.ч. НДС 18% или НДС не облагается):
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