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ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК
на право заключения договора по предоставлению прав использования и внедрению системы управления документами и задачами «ТЕЗИС»

Заказчик: АО «Компания ЮГ»
Ханты-Мансийск 2017 г.
Раздел I.Термины и определения.
Документация о запросе ценовых котировок – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки (этапа закупки), правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки (этапа закупки), правилах выбора контрагента, а также об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора. 

Заказчик – Акционерное общество «Югорская генерирующая компания», сокращенное наименование: АО «Компания ЮГ» (далее – Общество).

Котировочная заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией о закупке.

Комиссия по закупкам АО «Компания ЮГ» ( коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора контрагента путем проведения процедур закупки, с целью заключения договора. Комиссия может быть постоянной или создаваемой в целях проведения отдельных процедур закупки или отдельных видов процедур закупки. 

Запрос ценовых котировок – процедура закупки, при которой Комиссия на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации запроса ценовых котировок, определяет участника закупки, предложившего лучшие условия исполнения договора и котировочной заявке которого присвоен первый номер. 

Лот – определенные извещением о закупке и документацией о закупке товары, работы, услуги, обособленные Заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации о закупке. 
Официальный сайт - официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
Официальный сайт Заказчика (официальный сайт) – официальный сайт АО «Компания ЮГ» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.ug-company.ru ).

Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, сделавший лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Предварительный квалификационный отбор – отбор поставщиков, подрядчиков, исполнителей, допускаемых для участия в процедуре закупки, в соответствии с требованиями и критериями, установленными в документации о закупке. 

Предварительный квалификационный отбор может предшествовать проведению процедуры закупки (или нескольких процедур), в этом случае документация процедуры закупки предоставляется только поставщикам, подрядчикам, исполнителям прошедшим отбор. 

Предварительный квалификационный отбор может проводиться как для отдельных процедур, так и на определенный срок (не более года).

Предмет закупки – право на заключение договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд АО «Компания ЮГ».

Участник закупки (участник размещения заказа)(любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.
Раздел II. Общие условия проведения запроса ценовых котировок.
1.1. Правовое регулирование и правовой статус документов.
1.1.1. Процедура запроса ценовых котировок не является конкурсом либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса ценовых котировок также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса ценовых котировок или иным его участником.

1.1.2. Настоящая документация о запросе ценовых котировок подготовлена в соответствии с положениями, регламентирующими правила закупки, а также внутренними положениями АО «Компания ЮГ». 

1.1.3. Извещение о запросе ценовых котировок вместе с настоящей документацией являются офертой заказчика.

1.1.4. Заявка на участие в запросе ценовых котировок участника размещения заказа имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться заказчиком в соответствии с этим в течение всего времени проведения закупки.

1.2. Заказчик.
Заказчик, указанный в пункте  8.1 раздела III «Информационная карта» настоящей документации (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации, если рядом с такой ссылкой не указано иного), проводит запрос ценовых котировок, предмет и условия которого указаны в пункте 8.2 раздела III «Информационная карта» в соответствии с положениями настоящей документации.

1.3. Извещение о запросе ценовых котировок.
Извещение о запросе ценовых котировок размещается Заказчиком на официальном сайте и на официальном сайте Заказчика не менее чем за 5 рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок.
1.4. Предмет запроса ценовых котировок. Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров/выполнения работ/оказания услуг. 
Предмет, место, условия и сроки (периоды) поставки товара/выполнения работ/оказания услуг, указаны в пунктах 8.2 и 8.6 раздела III «Информационная карта» и части IV «Техническая часть».

1.5. Порядок оплаты.
Порядок оплаты товаров/работ/услуг указан в пункте 8.8 раздела III «Информационная карта».
1.6. Требования к участникам закупки.
1.6.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг в АО «Компания ЮГ».
1.6.2. Участник закупки вправе подать заявку на участие в запросе ценовых котировок на любой лот, заявки на любые несколько лотов или все лоты. В отношении каждого лота участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе ценовых котировок. 

1.6.3. Обязательные требования к участникам размещения заказа:

1.6.3.1.Соответствие участников процедур закупки требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом процедур закупки.

1.6.3.2.Непроведение ликвидации участника процедур закупки ( юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедур закупки ( юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.6.3.3.Неприостановление деятельности участника процедур закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в закупке.

1.6.3.4.Отсутствие у участника процедур закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника процедур закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе ценовых котировок не принято.

1.6.3.5.Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также в реестре недобросовестных поставщиков.
1.6.3.6. Квалификационные требования:
а) наличие всех необходимых для исполнения условий договора ресурсов (финансовых, материально-технических, трудовых и других);
б) наличие подтверждающих документов о включении участника в единый реестр Российских программ для ЭВМ и баз данных, созданный в соответствии со ст. 12.1. Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (подтвердить документально).
1.6.4. Информация об участнике размещения заказа указанная в п. 1.6.3.1. – 1.6.3.5. подтверждается справками, выданными уполномоченными органами и/или справками участника размещения заказа, оформленных на фирменном бланке с подписью уполномоченного лица и печатью организации.
1.7. Расходы на участие в запросе ценовых котировок и при заключении договора.
Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей котировочной заявки, участием в запросе ценовых котировок и заключением договора, а Заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами.

1.8. Не допуск участника к участию в запросе ценовых котировок.
1.8.1. Участник процедуры закупки не допускается Комиссией к участию в запросе ценовых котировок в случае:

1.8.1.1.Непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки. 

1.8.1.2.Несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным к ним в соответствии с пунктом 8.13.раздела III «Информационная карта».

1.8.1.3.Непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки на участие в запросе ценовых котировок, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о запросе ценовых котировок.

1.8.1.4.Несоответствия котировочной заявки требованиям документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товаров, работ, услуг.

1.8.1.5.Наличия сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном законодательством Российской Федерации, если такое требование установлено в документации о закупке.

1.8.2. В случае если указанные в пункте 1.6.3 обстоятельства будут установлены после заключения договора, то Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке.
1.9. Критерии оценки заявок на участие в запросе ценовых котировок:

Критерий №1 – Наименьшая цена договора.

Критерий №2 – Квалификация участника.
Значимость критериев:

	Номер критерия
	Критерии оценки заявок
	Показатели критерия
	Значимость критерия в процентах

(максимально возможное)

	1
	2
	3
	4

	1
	Цена договора
	Наименьшая цена договора
	50%

	2
	Квалификация участника
	Наличие всех необходимых для исполнения условий договора ресурсов (финансовых, материально-технических, трудовых, кадровых и других, а также опыт и деловая репутация), в т.ч. соответствие участника требованиям, установленным в п. 1.6.3.6. документации о запросе ценовых котировок
	50%


	Сумма значимости всех

критериев в баллах
	100%


2. Документация о запросе ценовых котировок.
2.1. Содержание документации о запросе ценовых котировок.
2.1.1. Документация о запросе ценовых котировках включает перечень частей, разделов, подразделов и форм, а также изменения и дополнения, вносимые в документацию о запросе ценовых котировок.

Состав документации о запросе ценовых котировок:

Раздел I. Термины и определения.
Раздел II. Общие условия проведения запроса ценовых котировок.
Раздел III. Информационная карта.
Раздел IV. Техническая часть.
Раздел V. Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа.
Раздел VI. Форма договора.
2.1.2. Заказчик размещает документацию о запросе ценовых котировок на официальном сайте и официальном сайте Заказчика одновременно с извещением о проведении запроса ценовых котировок. Документация о запросе ценовых котировок доступна для ознакомления на официальном сайте и официальном сайте Заказчика о размещении заказов без взимания платы.

Со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса ценовых котировок Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан представить такому лицу документацию о запросе ценовых котировок в порядке, указанном в извещении о проведении запроса ценовых котировок. Представление документации о запросе ценовых котировок в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

2.2. Разъяснение положений документации о запросе ценовых котировок.
2.2.1. Любой участник процедуры закупки вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении положений документации о запросе ценовых котировок. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о запросе ценовых котировок.
2.2.2.Не позднее чем в течение 1 (одного) рабочего дня со дня направления разъяснения положений документации о запросе ценовых котировок по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте Заказчика, без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. 

2.3. Внесение изменений в извещение и документацию о запросе ценовых котировок.
2.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о запросе ценовых котировок в любой момент до окончания срока подачи котировочных заявок.

2.3.2. Изменения, вносимые в документацию, размещаются Заказчиком на официальном сайте Заказчика в течение 1 (одного)  рабочего дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений. 

2.3.3. В случае если изменения в документацию о запросе ценовых котировок внесены Заказчиком позднее, чем за 2 (два) дня до даты окончания подачи котировочных заявок, срок подачи котировочных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в документацию о запросе ценовых котировок изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок такой срок составлял не менее чем 5 (пять) дней.

2.3.4. Всем участникам процедуры закупки, получившим документацию о запросе ценовых котировок на бумажном носителе, Заказчик направляет информацию о таких изменениях с использованием оперативных средств связи (телефон, факс, электронная почта).

2.3.5. Участники процедуры закупки, использующие документацию о запросе ценовых котировок с официального сайта Заказчика, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в документацию о запросе ценовых котировок, размещенные на официальном сайте.

2.4. Отказ от проведения запроса ценовых котировок.
2.4.1. Заказчик, официально разместивший на официальном сайте Заказчика извещение о запросе ценовых котировок, вправе отказаться от его проведения в любой момент до окончания срока подачи котировочных заявок. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса ценовых котировок Заказчик не несет никакой ответственности перед участниками или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Извещение об отказе от проведения запроса ценовых котировок размещается Заказчиком в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения об отказе от проведения запроса ценовых котировок на официальном сайте и официальном сайте Заказчика.

3. Подготовка котировочной заявки на участие.
3.1. Форма котировочной заявки и требования к ее оформлению.
3.1.1.Для участия в запросе ценовых котировок участник процедуры закупки подает котировочную заявку на участие в запросе ценовых котировок в срок и по форме, согласно требованиям, изложенным в разделе III «Информационная карта» и в разделе V «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».
3.1.2.Участник процедуры закупки подает котировочную заявку в письменной форме в запечатанном конверте. Котировочная заявка оформляется по образцу (Форма 1 в разделе V«Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»). Заявка, приложения к ней и иные документы, входящие в ее состав, подаются в запечатанном конверте, скрепленном (в месте склеивания конверта) печатью участника процедуры закупки. На конверте должно быть указано наименование запроса ценовых котировок, на участие в котором подается данная заявка, оформленное следующим образом: «Котировочная заявка на ____________ (наименование запроса ценовых котировок, номер запроса ценовых котировок)» и полное наименование участника размещения заказа. Котировочная заявка в письменной форме может быть подана участником процедуры закупки, а также посредством почты или курьерской службы.

3.1.3.Заявка может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию или иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

3.1.4.Каждый документ, входящий в котировочную заявку, должен быть скреплен печатью участника закупки. Копии документов, представленные участником размещения заказа, должны быть заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа с указанием Ф.И.О., должности и скрепленными синей печатью участника размещения заказа. Должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц заявки (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц заявки). При подготовке заявки и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей. Исправления в документах, входящих в состав заявки, не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.
3.1.5.Все документы, входящие в состав котировочной заявки и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в форме «Опись документов» (Форма 2 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки»).

3.1.6.В состав заявки должна входить электронная копия котировочной заявки и приложенных к ней документов. Электронная копия должна быть представлена на компакт-диске CD-R. Диск должен быть вложен в отдельный информационный конверт, подшиваемый к оригиналу заявки и пронумерованный. Файлы на компакт-диске CD-R не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть названы так, чтобы было понятно, какой документ в каком файле находится. Электронные версии документов (в формате PDF) должны полностью соответствовать печатным версиям документов и должны быть размещены в той же последовательности, что и в описи: каждому пункту описи должен соответствовать один файл. Электронная копия предназначена для ускорения процесса оценки и сопоставления предложений участников запроса ценовых котировок. После проведения запроса ценовых котировок электронная копия будет храниться вместе с оригиналом заявки участника.

3.1.7. Все котировочные заявки, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав котировочных заявок, не возвращаются, кроме отозванных участниками размещения заказа, а также опоздавших котировочных заявок.

3.1.8. Все документы, входящие в конверт, должны быть прошиты и пронумерованы и представлять собой единую прошитую и пронумерованную книгу, содержащую сквозную нумерацию листов, скрепленную печатью (опечатанную) на обороте с указанием количества страниц, заверенную подписью уполномоченного лица участника размещения заказа.

3.1.9.Несоблюдение правил подготовки котировочной заявки, требований к форме, содержанию, порядку представления заявок влечет отказ в принятии котировочной заявки.
3.2. Язык документов, входящих в состав котировочной заявки.
Котировочная заявка, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой, должны быть написаны на русском языке. Документы на ином языке, входящие в котировочную заявку, могут быть представлены при условии, что к ним будет прилагаться  надлежащим образом заверенный  перевод на русский язык.
3.3. Валюта котировочной заявки.
3.3.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в котировочную заявку, должны быть выражены в российских рублях, за исключением случая, указанного в пункте 3.3.2 настоящей документации.

3.3.2. Документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами, и в которых суммы денежных средств выражены в других валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с указанием эквивалента таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату размещения извещения о проведении запроса ценовых котировок на официальном сайте.

3.4. Требования к предложениям о цене договора.
3.4.1. Участник закупки производит расчет цены договора в соответствии с требованиями настоящей документации по Форме №1, приведенной в разделе V «Образцы форм и документов для заполнения участниками закупки».

3.4.2. Цена договора должна включать все налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации участник закупки освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС.

3.5. Требования к описанию поставляемых товаров/выполняемых работ/оказываемых услуг.
Описание участниками размещения заказа поставляемых товаров/выполняемых работ/оказываемых услуг, их функциональных характеристик, а также их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями раздела IV «Техническая часть» и по форме «Предложение о качественных, технических, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг». 

4. Подача котировочных заявок.
4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи котировочных заявок.
4.1.1. Котировочная заявка подается в письменной форме в срок и в порядке, указанном в извещении и в пункте 8.9 раздела III «Информационная карта».

4.1.2. Котировочная заявка, поданная в срок и в порядке, указанном в извещении о проведении процедуры закупки и документации о закупке, регистрируется Заказчиком. Заказчик по требованию участника выдает расписку лицу, доставившему заявку, о ее получении с указанием даты и времени получения.

4.1.3. В случае направления заявки почтой, участник закупки самостоятельно несет риск поступления такой заявки заказчику в нарушение установленного срока.
4.2. Изменение котировочных заявок. 
4.2.1. Участник закупки вправе изменить котировочную заявку в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с котировочными заявками. Изменения котировочных заявок подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса ценовых котировок. 

4.2.2. Изменения котировочной заявки подаются Заказчику в запечатанном конверте, на котором указываются: наименование закупки, наименование и номер лота (если есть), реестровый номер закупки: «Изменение котировочной заявки _____________ (наименование запроса ценовых котировок). Лот № _______________ (наименование лота или лотов, при наличии). Реестровый номер закупки ____».

4.2.3. Изменения котировочной заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления котировочных заявок.

4.2.4. Изменения котировочных заявок регистрируются в порядке, установленном для регистрации котировочных заявок.

4.2.5. Конверты с изменениями котировочных заявок вскрываются Комиссией одновременно с конвертами с котировочными заявками.

4.3. Отзыв котировочных заявок.
4.3.1. Участник закупки, подавший котировочную заявку, вправе отозвать котировочную заявку в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с котировочными заявками.

4.3.2. Котировочные заявки отзываются в следующем порядке: участник закупки подает в письменной форме уведомление об отзыве заявки, в котором в обязательном порядке должно быть указано: наименование запроса ценовых котировок, номер и наименование лота, реестровый номер закупки.

4.3.3. Уведомление об отзыве котировочной заявки должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица. Уведомления об отзыве котировочных заявок  регистрируются Заказчиком. Заявки на участие в запросе ценовых котировок, отозванные в установленном порядке, считаются не поданными.

4.4. Котировочные заявки, поданные с опозданием.
Полученные после окончания приема конвертов с котировочными заявками конверты с котировочными заявками вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры закупки) и такие конверты возвращаются участникам процедуры закупки. 
4.5. Обеспечение котировочных заявок.
4.5.1. Если в пункте 8.19 раздела III «Информационная карта» установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки, участники размещения заказа, подающие заявки, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме и на счет, реквизиты которого, указаны в пункте 8.19  раздела III «Информационная карта».

4.5.2. Факт внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки подтверждается платежным поручением (квитанцией в случае наличной формы оплаты) с отметкой банка об оплате.

4.5.3. Соответствующее платежное поручение с отметкой банка об оплате (квитанция в случае наличной формы оплаты) должно быть подано участником размещения заказа в составе документов, входящих в котировочную заявку.

4.5.4. Соответствующее платежное поручение с отметкой банка об оплате (квитанция в случае наличной формы оплаты, оригинальная выписка из банка в случае внесения соответствующих денежных средств при помощи системы «Банк-Клиент») должно быть подано участником размещения заказа в составе документов, входящих в котировочную заявку.

4.5.5. Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения котировочной заявки должны быть зачислены на счет Заказчика, реквизиты которого указаны в пункте 8.19 раздела III «Информационная карта», до момента окончания срока подачи котировочных заявок, установленного пунктом 8.3. раздела III «Информационная карта», в противном случае денежные средства в обеспечение котировочной заявки считаются невнесенными.

4.5.6. В случае если в пункте 8.19 раздела III «Информационная карта» установлено требование обеспечения котировочной заявки, Заказчик возвращает на счет, реквизиты которого указаны в котировочной заявке, поданной соответствующим участником, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения котировочных заявок на участие в процедуре закупки, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня:

а) принятия Заказчиком решения об отказе от проведения закупки – участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;

б) поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в закупке – участнику, подавшему заявку на участие в закупке;

в) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – участнику, подавшему заявку после окончания срока их приема;

г) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в закупке;

д) подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – участникам закупки, которые участвовали, но не стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующее за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;

е) заключения договора – победителю процедуры закупки;

ж) заключения договора – участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер;

з) принятия решения о несоответствии заявки на участие в закупке – единственному участнику закупки, заявка которого была признана Комиссией не соответствующей требованиям документации о закупке;

и) заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации о закупке, – такому участнику;

к) заключения договора с единственным допущенным к участию в закупке участником – такому участнику;

л) принятия решения о том, что договор не будет заключен (но не более 20 (двадцати) календарных дней с момента подписания протокола рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки) с участником, единственно допущенным к участию в процедуре закупки или подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации о закупке, – такому участнику.

4.5.7.
В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 

4.5.8. В случае уклонения участника закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие закупке, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 

4.5.9. В случае уклонения участника закупки, подавшего единственную заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям документации о закупке, и признанного его участником, от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в запросе ценовых котировок, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 

4.5.10. В случае уклонения единственного допущенного Комиссией участника закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика. 
5. Вскрытие конвертов, рассмотрение котировочных заявок, порядок их оценки и сопоставления.
5.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанном в извещении о проведении запроса ценовых котировок и в пункте 8.11 раздела III «Информационная карта», Комиссией вскрываются конверты с котировочными заявками. 

5.1.2. Комиссией вскрываются конверты с котировочными заявками, которые поступили Заказчику до вскрытия конвертов с заявками. 

В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более котировочных заявок при условии, что поданные ранее котировочные заявки таким участником не отозваны, все котировочные заявки такого участника процедуры закупки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.1.3. Участники процедуры закупки, подавшие котировочные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с котировочными заявками. При вскрытии конвертов Заказчик ведет аудиозапись.

5.1.4. При вскрытии конвертов с котировочными заявками объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с котировочными заявками следующие сведения:

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника процедуры закупки, конверт с котировочной заявкой которого вскрывается;

2) наличие основных сведений и документов, предусмотренных документацией о запросе ценовых котировок; 

3) условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки котировочных заявок;

4) информация о не прошитой котировочной заявке в соответствии с настоящим пунктом, в случае установления на заседании Комиссии факта отсутствия прошивки котировочной заявки;

5) иные сведения, предусмотренные документацией о запросе ценовых котировок.

5.1.5. При вскрытии конвертов с котировочными заявками оформляется протокол вскрытия конвертов с котировочными заявками. Протокол вскрытия конвертов с котировочными заявками ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с котировочными заявками. Протокол вскрытия конвертов с котировочными заявками размещается Заказчиком на официальном сайте Заказчика не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания таких протоколов.

5.1.6. В случае если по окончании срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка или не подано ни одной котировочной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании запроса ценовых котировок несостоявшимся.

5.1.7. Комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие требованиям, установленным документацией о запросе ценовых котировок, и осуществляет проверку соответствия участников процедуры закупки требованиям, установленным Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Компания ЮГ» и документацией о запросе ценовых котировок.

Срок рассмотрения котировочных заявок не может превышать 10 (десять) дней со дня вскрытия конвертов с котировочными заявками.

5.1.8. В ходе рассмотрения котировочных заявок Заказчик по решению Комиссии вправе, в случае если такая возможность была предусмотрена документацией о запросе ценовых котировок, направить запросы участникам процедуры закупки (при этом Заказчиком не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки) о представлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешительных документов (лицензий, свидетельств, сертификатов и т. п.), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования.

Допускается не направлять участнику процедуры закупки указанные запросы, если в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Компания ЮГ» имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в запросе ценовых котировок такого участника. 

5.1.9. Решение Комиссии о направлении участникам процедуры закупки запросов отражается в протоколе заседания Комиссии, подписываемом всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего за днем проведения заседания Комиссии. Протокол заседания Комиссии размещается на официальном сайте Заказчиком в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе Комиссии и данных о персональном голосовании Комиссии.

Запросы направляются участникам процедуры закупки после размещения на официальном сайте протокола заседания Комиссии. Все направленные участникам процедуры запросы и полученные от них ответы регистрируются.

Срок представления участником процедуры закупки указанных разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и должен составлять 3 (три) рабочих дня со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в запросе ценовых котировок. 

5.1.10. На основании результатов рассмотрения котировочных заявок Комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе ценовых котировок участника процедуры закупки и о признании участника процедуры закупки, подавшего котировочную заявку, участником запроса ценовых котировок или об отказе в допуске такого участника процедуры закупки к участию в запросе ценовых котировок, а также оформляется протокол рассмотрения котировочных заявок, который ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии не позднее 1 (одного) дня, следующего после дня окончания рассмотрения котировочных заявок. 

5.1.11. Протокол рассмотрения котировочных заявок не позднее чем через 3 (три) дня со дня его подписания размещается Заказчиком на официальном сайте. 

5.1.12. При рассмотрении котировочных заявок участник процедуры закупки не допускается Комиссией к участию в запросе ценовых котировок в случае:

5.1.12.1. Непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры закупки.
5.1.12.2. Несоответствия участника процедуры закупки требованиям, установленным к ним в соответствии с пунктом 8.13. раздела III «Информационная карта».

5.1.12.3. Непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе ценовых котировок, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о запросе ценовых котировок.
5.1.12.4. Несоответствия котировочной заявки требованиям документации о запросе ценовых котировок, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы товаров, работ, услуг.
5.1.12.5.Наличия сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
5.1.13.Комиссия осуществляет оценку и сопоставление котировочных заявок, поданных участниками процедуры закупки, признанными участниками запроса ценовых котировок. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня размещения протокола рассмотрения котировочных заявок, если иной срок не указан в документации о запросе ценовых котировок. 

5.1.14.Оценка и сопоставление котировочных заявок осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены документацией о запросе ценовых котировок. 

5.1.15.Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в котировочных заявках, Комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по критериям, указанным в документации о запросе ценовых котировок. 

5.1.16. На основании результатов оценки и сопоставления котировочных заявок Комиссией каждой котировочной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Котировочной заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких котировочных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается котировочной заявке, которая поступила ранее других котировочных заявок, содержащих такие условия.

5.1.17. Оценка котировочных заявок осуществляется с использованием рейтингового метода.

Присвоение рейтинговых мест осуществляется по каждому критерию отдельно по мере убывания выгодности предложений.

Первое рейтинговое место присваивается лучшему показателю по критерию, последнее ( худшему. Максимальное количество рейтинговых мест равно количеству оцениваемых котировочных заявок (лоте). В случае равенства показателей по критерию котировочным заявкам (лоте) присваиваются одинаковые рейтинговые места, при этом количество рейтинговых мест соответственно уменьшается.

Итоговое рейтинговое значение участника запроса ценовых котировок рассчитывается после суммирования рейтинговых мест, набранных таким участником по каждому из критериев с учетом их значимости, по следующей формуле:
Q = A × B + C × D,

где:

C × D = C1 × D1 + C2 × D2 + ... + Cn × Dn,   

при этом:

A + C1 + C2 + ... + Cn = 1,


где:

Q ( итоговое рейтинговое значение участника запроса ценовых котировок;

A ( значимость ценового критерия;

B ( рейтинговое место участника запроса ценовых котировок по ценовому критерию;

C1, ... , Cn – значимость каждого неценового критерия, установленного документацией о запросе ценовых котировок; 

D1, ..., Dn( рейтинговое место участника запроса ценовых котировок по неценовым критериям;

n ( количество неценовых критериев.
На основании результатов оценки котировочных заявок Комиссией каждой котировочной заявке относительно других по мере увеличения итогового рейтингового значения присваивается порядковый номер. Первый номер присваивается котировочной заявке, набравшей по результатам оценки минимальное итоговое рейтинговое значение. Такая заявка считается содержащей лучшие условия исполнения договора. Оценка и присвоение порядковых номеров осуществляются по каждому лоту отдельно (при наличии нескольких лотов).

В случае если в нескольких котировочных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора и такие заявки получили одинаковые итоговые рейтинговые значения, меньший порядковый номер присваивается котировочной заявке, которая поступила ранее других котировочных заявок, содержащих такие условия.

5.1.18. Победителем признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и котировочной заявке которого присвоен первый номер.

5.1.19. Протокол оценки и сопоставления котировочных заявок подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение 1 (одного) дня, следующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления котировочных заявок. Протокол оценки и сопоставления котировочных заявок составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика. Заказчик в течение 5 (пяти) дней со дня подписания протокола передает победителю запроса ценовых котировок проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса ценовых котировок в котировочной заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о запросе ценовых котировок.
5.1.20. Протокол оценки и сопоставления котировочных заявок размещается Заказчиком на официальном сайте Заказчика не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания указанного протокола. 

5.1.21. Протоколы, составленные в ходе проведения запроса ценовых котировок, котировочные заявки, документация о запросе ценовых котировок, изменения, внесенные в документации о запросе ценовых котировок, а также аудиозапись вскрытия конвертов с котировочными заявками хранится Заказчиком не менее чем 3 (три) года.

6. Закупки путем проведения процедур с переторжкой.
6.1. После рассмотрения и оценки котировочных заявок, Заказчик вправе провести переторжку с любым из Участников по любому положению его Предложения.

6.2. Переторжка может проводиться в один или несколько туров. Очередность переторжки устанавливает Заказчик. При проведении переторжки Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переторжки.

6.3. Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.
6.4. Любые переторжки между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер.

6.5. Ни одна из сторон переторжки не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этой переторжке, без согласия другой стороны.

6.6. Заказчик в ходе переторжки может предложить выступить любому из Участников в качестве генерального исполнителя и привлечь в качестве соисполнителя как любого из участников, так и стороннюю организацию.

7. Заключение договора по результатам проведения запроса ценовых котировок.
7.1. Срок заключения договора.
7.1.1. С победителем закупки в отношении каждого лота (при наличии нескольких лотов) будет заключен договор в срок, установленный в пункте 8.13 раздела III «Информационная карта».

Договор может быть заключен не ранее чем через 5  (пять) дней со дня размещения на Официальном сайте Заказчика протокола оценки и сопоставления котировочных заявок, и не позднее 15 (пятнадцати) дней после завершения торгов и оформления протокола.
7.1.2. Заказчик вправе заключить договор с единственным участником размещения заказа, заявка которого соответствует требованиям документации о запросе ценовых котировок.

7.2. Порядок заключения договора.
7.2.1. Заказчик в течение 5 (пяти) дней со дня подписания протокола передает победителю запроса ценовых котировок проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса ценовых котировок в котировочной заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о запросе ценовых котировок.

7.2.2. В случае если запрос ценовых котировок признан несостоявшимся и только один участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, признан участником запроса ценовых котировок, Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок вправе передать такому участнику проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в котировочной заявке, в проект договора, прилагаемый к документации о запросе ценовых котировок. При этом договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены котировочной заявкой и документацией о запросе ценовых котировок, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о запросе ценовых котировок. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, без изменения иных условий договора и котировочной заявки и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров.

7.2.3. Победитель запроса ценовых котировок обязан подписать и заверить печатью проект договора и вернуть его заказчику в срок, установленный в пункте 8.13 раздела III «Информационная карта».

7.2.4. Победитель запроса ценовых котировок признается уклонившимся от заключения договора в случае, если он в срок, установленный в пункте 8.13 раздела III «Информационная карта», не представил заказчику подписанный договор.

7.2.5. В случае если победитель запроса ценовых котировок в срок, предусмотренный документацией о запросе ценовых котировок, или участник запроса ценовых котировок, котировочной заявке которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный в пункте 8.13 раздела III «Информационная карта», не представил Заказчику подписанный со своей стороны договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель запроса ценовых котировок или участник запроса ценовых котировок, котировочной заявке которого присвоен второй номер, являются уклонившимся от заключения договора.

7.2.6. В случае если победитель признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя запроса ценовых котировок заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником запроса ценовых котировок, котировочной заявке которого присвоен второй номер. Заказчик обязан направить проект договора в адрес участника запроса ценовых котировок, котировочной заявке которого присвоен второй номер, в срок, не превышающий 10 (десять) рабочих дней с даты признания победителя уклонившимся от заключения договора. 

В случае уклонения участника запроса ценовых котировок, занявшего второе место после победителя запроса ценовых котировок, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании запроса ценовых котировок несостоявшимся. 

7.2.7. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником, с которым заключается договор, котировочной заявке на участие в запросе ценовых котировок и в документации о запросе ценовых котировок. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок. В случае если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

7.2.8. В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником запроса ценовых котировок, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора. 
7.3. Права и обязанности победителя запроса ценовых котировок.
Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником котировочной и в документации о запросе ценовых котировок. Участник запроса ценовых котировок, которому заказчик направил проект договора, не вправе отказаться от заключения договора. 
7.4. Права и обязанности заказчика.
7.4.1. После определения победителя в течение срока, предусмотренного для заключения договора, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем в случае установления факта несоответствия его требованиям, предусмотренным в пункте 1.6.3 Раздела II «Общие условия проведения запроса ценовых котировок» настоящей документации.
7.4.2. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса ценовых котировок.
7.5. Обеспечение исполнения договора.
7.5.1. В случае если Заказчиком, организатором размещения заказа было установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанном в настоящей документации.

7.5.2. В случае если
обеспечение исполнения договора предоставляется в виде банковской гарантии, последняя должна быть безотзывной, содержать указание на бенефициара и принципала, на договор, исполнение которого обеспечивается гарантией, сумму, на которую выдана гарантия, срок действия гарантии, а также соответствовать иным требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и документации о закупке.

7.5.3. В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору.

7.5.4. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора.

7.5.5. Срок действия безотзывной банковской гарантии должен устанавливаться в соответствии с общим сроком поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по договору плюс 60 дней.

7.5.6. Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии. 

7.5.7. Расходы на безотзывную банковскую гарантию Заказчиком не возмещаются. Участник обязан предварительно (до выдачи банковской гарантии) согласовать с Заказчиком банк, который может выступить в качестве гаранта, а также текст банковской гарантии.

7.5.8. Документацией о закупке могут быть установлены требования к банку, выступающему гарантом по договору между Заказчиком и участником, а также форма подлежащей предоставлению гарантом банковской гарантии.

7.5.9.Если условиями процедуры закупки предусмотрена выплата аванса, то Заказчик вправе установить в документации о закупке требование о предоставлении обеспечения возврата аванса в размере аванса. Требование об обеспечении возврата аванса может быть установлено помимо требования об обеспечении исполнения Договора. В случае если сумма обеспечения исполнения Договора покрывает сумму авансовых платежей, обеспечение возврата аванса может не устанавливаться в документации о закупке.

7.5.10. Заказчик в документации о закупке вправе установить требование об обеспечении исполнения гарантийных обязательств, предусмотренных договором.

7.5.11. В случае если документацией о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения возврата аванса, обеспечение исполнения договора и (или) обеспечение возврата аванса должно быть предоставлено участником процедуры закупки до заключения договора.

7.5.12. Срок предоставления победителем процедуры закупки или иным участником, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения возврата аванса должен быть установлен в документации о закупке и не должен составлять менее 5 (пяти) календарных дней со дня размещения на официальном сайте (при проведении закрытых процедур закупки со дня подписания) протокола, на основании которого с победителем закупки или с иным участником заключается такой договор.

7.5.13. В случае если документацией о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения возврата аванса до заключения договора, и в срок, установленный документацией о закупке, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора и (или) обеспечение возврата аванса либо предоставил обеспечение исполнения договора, не соответствующее требованиям нормативных правовых актов, Положения или документации о закупке, такой участник (победитель) признается уклонившимся от заключения договора и Заказчик вправе заключить договор с участником размещения заказа, предложившим лучшие условия после победителя.

8. Уведомление участников размещения заказа о результатах запроса ценовых котировок.
8.1. После подписания протокола рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок заказчик вправе разместить уведомление о результатах запроса ценовых котировок на официальном сайте и официальном сайте Заказчика.
9. Урегулирование споров.
9.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением настоящего запроса ценовых котировок, в том числе касающиеся исполнения заказчиком и участниками размещения заказа своих обязательств в связи с проведением запроса ценовых котировок и участием в нем, должны решаться путем переговоров и в претензионном порядке. 

9.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением настоящего запроса ценовых котировок, в том числе касающиеся исполнения заказчиком и участниками размещения заказа своих обязательств, не урегулированные в претензионном порядке, рассматриваются в Арбитражном суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел III. Информационная карта.
В разделе III «Информационная карта» содержится информация для данного конкретного запроса ценовых котировок, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения раздела II «Общие условия проведения запроса ценовых котировок».

При возникновении противоречия между положениями раздела II «Общие условия проведения запроса ценовых котировок» и раздела III «Информационная карта», применяются положения раздела III «Информационная карта».

	№

п/п
	Ссылка на разделы, подразделы, пункты и подпункты Раздела II  «Общие условия проведения запроса ценовых котировок
	Наименование
	Информация

	1
	1.2
	Наименование заказчика, контактная информация
	Заказчик:  Акционерное общество «Югорская генерирующая компания» (АО «Компания ЮГ»).

Место нахождения: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор д. 21

Номера контактных телефонов: 8 (3467) 379-330 (доб. 107)

Факс: 8 (3467) 379-330

Адрес электронной почты: ugk-2006@mail.ru; 
ugk-kvn@mail.ru 
Контактное лицо: Копотилов Виктор Николаевич.

	2
	1.4
	Наименование закупки, вид и предмет закупки  (лота) 
	Запрос ценовых котировок на право заключения договора по предоставлению прав использования и внедрению системы управления документами и задачами «ТЕЗИС».
Полная характеристика поставляемого товара отражена в разделе IV «Техническая часть».  

	3
	2.1.3
	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи  котировочных заявок на участие в закупке.


	Котировочная заявка в запечатанном и опечатанном конверте предоставляется по адресу: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор д. 21. 

На конверте с заявкой обязательно должно быть указано наименование  ценовых котировок на участие, в котором подается данная заявка, а также полное наименование участника размещения заказа.

Заявка может быть представлена лично по указанному выше адресу, а также отправлена по почте или курьерской службой.

Дата начала срока подачи котировочной заявки: с 10:00 ч. 07.02.2017 г.

Дата окончания срока подачи котировочной заявки: 20.02.2017 г. до 17:00 ч. по Ханты-Мансийскому времени.
Документация о запросе ценовых котировок размещена на официальном сайте Заказчика и доступна для ознакомления участнику закупки без взимания платы.

	4
	2.1.2
	Официальный сайт
	Официальный сайт- www.zakupki.gov.ru
Официальный сайт Заказчика: www.ug-company.ru

	5
	1.4


	Предмет договора, место выполнения работ, срок выполнения работ

	Предмет договора: Предоставление прав использования и внедрения системы управления документами и задачами «ТЕЗИС».
Место выполнения работ: 628011, Россия, Тюменская область, ХМАО-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор, 21

Срок выполнения работ: 
- выполнение работ по предоставлению прав использования не более 10 календарных дней с даты поступления предоплаты;
- выполнение работ по внедрению системы не более 60 календарных дней с даты поступления предоплаты.
Дополнительная информация отражена в разделе IV «Техническая часть».  

	6
	1.5
	Начальная (максимальная) цена договора  (лота)

Форма, сроки и порядок оплаты работ /услуг (по лотам)
	Начальная (максимальная) цена: 1 045 000,00 рублей, без НДС.
Цена договора включает все налоги и другие обязательные платежи в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также все расходы и затраты участника размещения заказа, связанные с исполнением им обязательств по договору, включая расходы на доставку. Цена на момент заключения договора остается фиксированной и изменению не подлежит.
Сроки и порядок оплаты: Оплата осуществляется в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в следующем порядке:

1. Первый платеж включает в себя:

- лицензионное вознаграждение в размере 100%;

- стоимость работ в размере 30% от цены договора.

Срок оплаты в течение 5 банковских дней с момента подписания договора.

2. Второй платеж включает в себя: 

- стоимость работ в размере 70% (окончательный расчет).

Срок оплаты в течение 30 банковских дней с даты подписания акта сдачи-приемки выполненных работ.

	7
	1.6
	Требования к участникам размещения заказа, установленные заказчиком (по лотам)


	1.Соответствие участников процедур закупки требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом процедур закупки; 

2.Непроведение ликвидации участника процедур закупки ( юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедур закупки ( юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

3.Неприостановление деятельности участника процедур закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в закупке;

4. Отсутствие у участника процедур закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника процедур закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедур закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе ценовых котировок не принято; 

5. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном законодательством Российской Федерации
6. Участник закупки должен обладать всеми необходимыми для выполнения работ, оказания услуг видами ресурсов (материально-техническими, людскими), компетентностью, опытом выполнения аналогичных  работ/услуг и квалификацией.

7. Наличие у участника закупки опыта выполнения работ аналогичных предмету договора, заключаемого по итогам запроса ценовых котировок.

8. Наличие у участника закупки всех необходимых разрешений, свидетельств о допуске к выполнению работ, являющихся предметом настоящего запроса ценовых котировок.

Квалификационные требования:

а) наличие всех необходимых для исполнения условий договора ресурсов (финансовых, материально-технических, трудовых и других);

б) наличие подтверждающих документов о включении участника в единый реестр Российских программ для ЭВМ и баз данных, созданный в соответствии со ст. 12.1. Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (подтвердить документально).
Информация об участнике размещения заказа указанная в п. 1.6.3.1. – 1.6.3.5. подтверждается справками, выданными уполномоченными органами и/или справками участника размещения заказа, оформленных на фирменном бланке с подписью уполномоченного лица и печатью организации.

	8
	3.1.1-3.1.8
	Документы, входящие в состав котировочной заявки на участие в запросе ценовых котировок (лоте)  
	Котировочная заявка, подготовленная в соответствии с требованиями раздела III «Информационная карта» и в соответствии с формами документов, установленными разделом V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа».
Документы, обязательно входящие в состав котировочной заявки:

1) Котировочная заявка (Форма 1 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);

2) Опись документов (Форма 2 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
3) Сведение об участнике размещения заказа (Форма 3 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»); 
4) Предложение о качественных характеристиках выполняемых работ (Форма 4 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);

5) Предложение о сроках (периодах) выполнения работ (Форма 5 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
6) Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему работ, не менее чем за 3 предшествующих года (Форма 6 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);
7) Справка о материально-технических ресурсах (Форма 7 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);

8) Справка о кадровых ресурсах (Форма 8 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);

9) Доверенность (Форма 9 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);

10) Справка об участии в судебных разбирательствах (Форма 10 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа»);

11) Оригинал или нотариально заверенная выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и официальном сайте Заказчика www.ug-company.ru извещения о проведении запроса ценовых котировок.

12) Копии учредительных документов юридического лица, в действующей редакции, заверенные участником размещения заказа или нотариально
13) Копия свидетельства о регистрации юридического лица, заверенная участником размещения заказа или нотариально (для юридических лиц);

14) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий (на подписание заявки, на подписание договора по результатам проведения закупки) от имени юридического лица (решение о назначении или об избрании, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее – руководитель) в виде копии заверенной участником). В случае если от имени юридического лица действует иное лицо, необходимо приложить также соответствующую доверенность (может быть подготовлена по форме 9 раздела V «Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа») в виде оригинала или нотариально заверенной копии. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, в состав документов на участие в процедуре закупки должен быть включен также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

15) Оригинал или нотариально заверенная копия справки из налоговой инспекции об отсутствии у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня, полученная не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и официальном сайте Заказчика www.ug-company.ru извещения о проведении запроса ценовых котировок.

В случае объективной невозможности своевременного предоставления участником справки об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня, участник  предоставляет письмо с указанием причин и с обязательством предоставления такой справки Заказчику до момента  заключения договора.

16) Копии бухгалтерского баланса вместе с отчетом о прибылях и убытках (формы №№1-2) за последний завершенный финансовый год и за последний отчетный период, предшествующий подаче заявки, или копии налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица участника.
17) Решение об одобрении крупной сделки, или заверенная участником копия такого решения, если для участника размещения заказа, договор, который с ним может быть заключен по результатам закупки, или внесение денежных средств в качестве обеспечения предложения на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.

(В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо.

В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи документов на участие в процедуре закупки для участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник в процедуре закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем представить вышеуказанное решение до момента заключения договора).

18) Копия свидетельства (нескольких свидетельств) СРО о допуске к выполнению работ, являющихся предметом настоящей закупки, удостоверенная нотариально (в случае если допуск СРО для данного вида работ установлен действующим законодательством Российской Федерации); 

19) Документы, свидетельствующие о соответствии участника размещения заказа требованиям, предусмотренным п. 1.6. настоящей документации, в т.ч. квалификационным требованиям в соответствии с п. 1.6.3.6.

20) Электронная копия котировочной заявки на компакт-диске (CD-R) с приложениями, оформленная в порядке, установленном п. 3.1.6. настоящей документации о запросе ценовых котировок.
Непредставление обязательных документов, является риском участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку, и является основанием для не допуска участника размещения заказа к участию в запросе ценовых котировок.   

Возможно предоставление дополнительных документов, не входящих в состав заявки на участие в запросе ценовых котировок.
Нарушение порядка оформления котировочной заявки, установленного разделом 3 котировочной документации, в т.ч. п. 3.1.1. и п. 3.1.2. является основанием для отклонения заявки от участия в запросе ценовых котировок.
Дополнительные документы, которые могут входить в состав котировочной заявки:

Решение (одобрение) сделки с заинтересованностью, если для участника, договор, который с ним может быть заключен по результатам закупки, является сделкой с заинтересованностью или справка о том, что такой договор  не является для участника сделкой с заинтересованностью.

 Копии документов, финансовой отчетности участника за последний год, заверенных участником размещения заказа:

1)Отчет об изменениях капитала;

2)Приложение к Бухгалтерскому балансу;

3) Пояснительная записка;

4)Аудиторское заключение, подтверждающее достоверность бухгалтерской отчетности организации, если она подлежит обязательному аудиту или если организация самостоятельно приняла решение о проведении аудита бухгалтерской отчетности (п.2 ст.13 Федерального закона №129-ФЗ, п.5. ПБУ 4/99, п.2 Указаний об объеме форм бухгалтерской отчетности, утвержденных Приказом Минфина России от 22.07.2003 №67н).
5) Проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора и технических условий, опубликованных Заказчиком в документации о запросе ценовых котировок и в извещении о закупке.
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	5.1
	Дата, время и место вскрытия конвертов, рассмотрения котировочных заявок и  подведения итогов запроса ценовых котировок
	Вскрытие конвертов участников состоится 21.02.2017г. в 10:00 ч. по адресу: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор, д.21
Рассмотрение котировочных заявок, а также подведение итогов запроса ценовых котировок состоится 21.02.2017г. в 15:00 ч. по адресу: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор, д.21
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	5.1.14-5.1.17
	Критерии оценки котировочных заявок (лоте), их содержание и значимость 
	Критерии оценки заявок на участие в запросе ценовых котировок:
Критерий №1 – Цена договора.
Критерий № 2 – Квалификация участника.
Значимость критериев оценки заявок предусмотрена п.1.9 настоящей документации.
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	7.1.1 и 7.2

7.4.2.
	Срок подписания проекта договора победителем запроса ценовых котировок
	Стороны предварительно подписывают договор посредством факсимильной, электронной или иной связи. Обмен оригиналами договора осуществляется в течение 15 дней с момента его подписания.

По итогам запроса ценовых котировок Договор может быть заключен не ранее чем через 5 (пять) и не позднее чем через 15 (пятнадцати) дней со дня размещения на Официальном сайте Заказчика протокола оценки и сопоставления котировочных заявок.
Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса ценовых котировок.
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	Место, время и контактные данные для получения дополнительной информации о запросе ценовых котировок
	Дополнительную информацию можно получить по адресу: 628011, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул.Сосновый бор, д.21  в рабочие дни с 8:00 до 17:00 часов по Ханты-Мансийскому времени. 

Контактное лицо: Копотилов Виктор Николаевич
телефон: 8 (3467) 379-330, доб.107
Адрес электронной почты: ugk-2006@ mail.tu
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	Обеспечение котировочной заявки
	Не требуется. 
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	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется
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	Изменение объема работ/услуг. Процент изменения объема работ/услуг.
	Заказчик вправе в ходе исполнения договора изменить объем товара, работ, услуг, как в большую, так и в меньшую сторону, но не более чем на 20% от первоначального объема товара, работ, услуг, установленных договором.

	16
	6.1. – 6.3.
	Процедура переторжки
	После рассмотрения и оценки котировочных заявок, Заказчик вправе провести переторжку с любым из Участников по любому положению его Предложения.

Переторжка может проводиться в один или несколько туров. Очередность переторжки устанавливает Заказчик. При проведении переторжки Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переторжки.

Переторжка может иметь очную, заочную либо очно-заочную (смешанную) форму проведения.

Любые переторжки между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер.

Ни одна из сторон переторжки не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этой переторжке, без согласия другой стороны.

Заказчик в ходе переторжки может предложить выступить любому из Участников в качестве генерального исполнителя и привлечь в качестве соисполнителя как любого из участников, так и стороннюю организацию.


Раздел IV. Техническая часть.
Перечень работ:
	Наименование

	Установка и первоначальная установка системы

	Анализ и формализация бизнес-требований, составление функциональной спецификации

	Настройка стандартной функциональности системы

	Расширение стандартной функциональности системы на основании Функциональной спецификации

	Внедрение системы

	Обучение пользователей и администраторов системы

	Консультации пользователей в процессе опытной эксплуатации (не менее 20 часов)


Требования к системе
управления документами и задачами
	Описание требований
	Техническая характеристика
	Наличие функции или величина параметра

	1
	2
	3

	1. Требования к структуре и функционированию системы

	1.1. Количество пользователей системы
	Общее количество пользователей системы не ограничивается. Система должна обеспечивать одновременную работу не менее 55 пользователей, в том числе не менее 5 мобильных пользователей.
	Наличие

	1.2. Функциональные возможности системы
	Управление задачами (групповыми, периодически повторяемыми)
	Наличие

	
	Управление документами (внутренние, входящие, исходящие)
	Наличие

	
	Электронная канцелярия (номенклатура дел, быстрая регистрация электронных и бумажных документов)
	Наличие

	
	Приложение для офф-лайн оповещения
	Наличие

	
	Интеграция с MS Office, OpenOffice
	Наличие

	
	Конструктор бизнес-процессов
	Наличие

	
	Работа с усиленной неквалифицированной электронной подписью
	Наличие

	
	Конструктор отчетных форм
	Наличие

	
	Совместимость системы с программами распознавания текста
	Наличие

	
	Модификации системы (опционально)
	Наличие

	
	Поддержка многосерверной архитектуры (опционально)
	Наличие

	1.3 Технологическая платформа
	Система должна функционировать на базе свободно распространяемых компонентов и на базе платформы российского разработчика  с открытым исходным кодом. СЭД должна быть написана на популярном языке программирования, входящем в топ-5 индекса TIOBE.    Заказчик должен иметь доступ к исходному коду системы после её запуска в промышленную эксплуатацию. 
	Наличие

	
	Система поддерживает систему управления базами данных MS SQL Server/PostgreSQL.
	Наличие

	
	Система функционирует под управлением различных операционных систем.
	Наличие

	
	Система обеспечивает управление доступом к документам. 
	Наличие

	
	Лицензия на использование системы не содержит ограничения на количество пользователей; система лицензируется по количеству одновременных подключений к серверу
	Наличие

	
	Система обеспечивает идентификацию каждого пользователя в системе, определение авторства основных операций в Системе и обеспечивает отсутствие неавторизованных операций.
	Наличие

	
	Система содержит интеграционные механизмы, позволяющие настроить интеграцию с внешними системами (бухгалтерской и кадровой системами, портальными решениями и т.д.). 
	Наличие

	
	Система имеет открытые интерфейсы прикладного программирования, средства разработки
	Наличие

	
	Система позволять настраивать маршруты движения документов с помощью визуального редактора (конструктора) бизнес-процессов. Работа с конструктором осуществляется через WEB-доступ.
	Наличие

	
	Инструмент для создания простых элементов системы (экранных и печатных форм, справочников) и редактирования их в визуальном режиме с помощью графического дизайнера.
	Наличие

	
	Конструктор отчетов для создания печатных форм различных карточек системы.
	Наличие

	
	Доступ к Системе через мобильные средства связи (планшетные компьютеры, смартфоны и т.п.).
	Наличие

	1.4. Приложения 
	Контроль исполнительской дисциплины на уровне подразделений организации, сбор статистики по исполнению поручений по подразделениям и отдельным исполнителям.
	Наличие

	
	Работа с внутренними документами, включая подготовку документов по шаблону, согласование и подписание документов в электронном виде, регистрацию и рассылку.
	Наличие

	
	Обработка внешней корреспонденции, включая: прием, регистрацию, рассмотрение документов руководством, автоматизированную обработку резолюции, отправку на исполнение и списание документов в дело.
	Наличие

	
	Автоматический обмен входящей-исходящей корреспонденцией в электронном виде между сотрудниками 
	Наличие

	
	Настройка и использование форм, шаблонов и маршрутов специализированных процессов и регламентов по требованию  Заказчика.
	Наличие

	
	Функция согласования договоров с контрагентами.
	Наличие

	1.5 Сервисы
	Визуализация срока выполнения актуальных задач/документов с помощью рабочего календаря. Календарь позволяет просматривать уведомления за день, неделю, месяц.
	Наличие

	
	Система обеспечивает просмотр диаграммы процессов, которые идут над задачей или документом, с отображением текущего процесса и участников, а также моделирование состояний документа/задачи.
	Наличие

	
	Система обеспечивает создание набора нумераторов (программных счетчиков), генерирующих регистрационные номера документов, и их форматов. 
	Наличие

	
	Система позволяет использовать полнотекстовый и атрибутивный поиск документов (с поддержкой морфологических форм русского языка) с сохранением запросов и результатов.
	Наличие

	
	Система поддерживает функцию потокового сканирования большого объема входящей корреспонденции с автоматическим созданием новых регистрационных карточек.
	Наличие

	
	Система обеспечивает информирование пользователей о событиях системы не менее тремя способами (собственно работающая Система, автономное приложение для уведомления пользователя на рабочем месте, электронная почта). Рассылка отдельным категориям сотрудников уведомлений с помощью системы коротких сообщений (sms). 
	Наличие

	
	Автозаполнение вновь созданных документов и задач по ранее созданным в Системе шаблонам. 
	Наличие

	
	Настройка шаблонов рабочих процессов, по которым будут обрабатываться документы. 
	Наличие

	
	Создание взаимосвязанного документа или задачи на любом этапе жизненного цикла документа или исполнения поручения. Обеспечение визуализации связанных документов и задач.
	Наличие

	
	Протоколирование действий пользователей в системе. В журнале фиксируются действия по созданию, изменению, удалению документов.
	Наличие

	
	Создания задач и документов из приложений MS Office: Word, Excel, Outlook.
	Наличие

	
	Система обеспечивает печать штрих-кода и QR-кода на документы, с последующим поиском по нему.
	Наличие

	
	Система обеспечивает распечатку на принтере почтовых адресов отправителя и получателя (в формате конверта) на основании имеющейся в базе данных соответствующей информации для отправления исходящего документа.
	Наличие

	
	Система обеспечивает руководителю подразделения контроль задач и прохождения документов в своем подразделении.
	Наличие

	
	Система обеспечивает автоматическое создание задач по шаблону из письма, полученного на определенный адрес электронной почты (построение службы Service Desk)
	Наличие

	2. Требования к функциональным возможностям системы:

	2.1. Требования справочникам
	Система обеспечивает хранение предопределенных ключевых значений в справочниках
	Наличие

	
	Механизм ограничения прав редактирования справочников пользователями системы.
	Наличие

	
	Установка обязательных для заполнения полей в карточке.
	Наличие

	
	Формат вводимых данных и размерность полей карточки согласовываются с Заказчиком.
	Наличие

	
	Возможность переноса данных для справочников из других систем, используемых в организации (СЭД, 1С и др.).
	Наличие

	
	Хранение информации об организации и филиалах, подразделениях организации, работниках организации, занимаемых должностях в соответствии со штатным расписанием.
	Наличие

	
	Делегирование полномочий одних пользователей на постоянной и временной основе другим пользователям, как самим работником так и руководителем подразделения. В случае делегирования полномочий одного сотрудника другому, все действия над документом доступны обоим сотрудникам. Передача полномочий нескольким сотрудникам одновременно.
	Наличие

	
	Справочник внешних адресатов обеспечивает хранение информации о контрагентах, с которыми ведется переписка.
	Наличие

	2.4. Требования к контролю исполнительской дисциплины
	Система позволяет создавать поручения по документам, самостоятельные поручения и контролировать ход их исполнения.
	Наличие

	
	При создании карточки поручения обеспечивается выбор шаблона поручения, определяющего набор ролей исполнителей поручения и необходимых для работы вложений файлов.
	Наличие

	
	Для каждого поручения указывается один или несколько исполнителей. Контроль группы поручений.
	Наличие

	
	Система позволяет устанавливать срок исполнения поручений с настройкой напоминаний о приближении срока.
	Наличие

	
	Система предусматривается передачу результата выполнения поручения на контроль соответствующему сотруднику. При отсутствии контролера, его функции выполняет инициатор поручения.
	Наличие

	
	Система предусматривает информирование наблюдателя, назначенного инициатором, о ходе выполнения поручения. Назначенный наблюдатель не имеет возможность внесения изменений в процесс выполнения поручения, кроме создания комментариев, связанных с конкретным поручением.
	Наличие

	
	Все участники рабочего процесса (инициатор, исполнители, контролер, наблюдатель) получают информационные уведомления о ходе исполнения поручения или комментариях, оставленных в системе.
	Наличие

	
	Система позволяет создавать связанные дочерние поручения, формируя таким образом иерархическое «дерево» поручений. Количество уровней не ограничено.
	Наличие

	
	В ходе выполнения поручения инициатор поручения имеет возможность изменения срока выполнения поручения или отмены поручения.

Инициатору доступны следующие действия: 

- Отменить процесс

- Сохранить и закрыть

- Переназначить
	Наличие

	
	В ходе выполнения поручения исполнитель поручения имеет возможность запроса изменения сроков выполнения поручения или уточнения его деталей.
	Наличие

	
	Исполнитель имеет возможность отчитаться об исполнении поручения, введя в карточку поручения информацию в виде комментария по исполнению, подготовленного файла или ссылки на документ в системе. 
	Наличие

	
	После исполнения поручения инициатор или контролер поручения утверждают результаты или возвращают поручения на доработку.
	Наличие

	
	Система позволяет создавать автоматически генерируемые по произвольному расписанию задачи, в т. ч. поручения с указанием отсрочки запуска.
	Наличие

	
	Создание зависимых поручений. При этом зависимое поручение автоматически запускаться после завершения предыдущего поручения и принятия его результата инициатором или контролером.
	Наличие

	
	Шаблоны поручений и шаблоны для группы поручений согласовываются с Заказчиком.
	Наличие

	
	Формирование отчетов о выполнении поручений, контроле исполнительской дисциплине
	Наличие

	
	Создание периодических задач, с учетом рабочего календаря.
	Наличие

	
	Отображение контроля занятости исполнения задач.
	Наличие

	
	Импорт задач из программы MS Project, используемой Заказчиком.
	Наличие

	2.5. Требования к ведению карточек документов
	Каждый документ (запись), информация о котором хранится в системе, описывается набором атрибутов этого документа и хранит информацию об управлении документом в течение времени (метаданные). Для каждого вида документа используется свой набор атрибутов, согласованный с Заказчиком.
	Наличие

	
	Неактивные кнопки действий недопустимые на данном этапе процесса не отображаются.
	Наличие

	
	При создании карточки документа обеспечивается выбор шаблона карточки документа в соответствии с категорией и видом документа, предопределенного маршрута движения документа и шаблона и типовой формы содержания документа.
	Наличие

	
	Система позволяет вносить изменения в карточки зарегистрированных документов пользователю с административными правами с целью исправления ошибочно введенных данных.
	Наличие

	
	Система позволяет создавать новые карточки документов (добавление новых полей, скрытие неиспользуемых полей, установка атрибутов заполнения) без использования средств разработки.
	Наличие

	
	Система обеспечивает переназначение находящихся в работе документов и задач с одного пользователя на другого или на нескольких пользователей.
	Наличие

	2.6. Требования к работе с электронными образами документов
	Система позволяет прикрепить к карточке документа один или несколько электронных образов документов.
	Наличие

	
	В качестве файлов электронных документов используются файлы произвольного вида и формата. При вызове электронного документа операционная система запускает соответствующее приложение для работы с файлом документа.
	Наличие

	
	Система поддерживает версионность файлов основных офисных приложений (MS Word, MS Excel 2003/2007/2010 и выше), прикрепляемых к карточке документа. Поддерживаются функции групповой обработки этих файлов.
	Наличие

	
	При согласовании документов пользователи, участвующие в согласовании имеют возможность создавать свои редакции файлов и прикреплять их к карточке документа. При этом изначальная версия остается сохранена.
	Наличие

	
	Права на работу с прикрепленным файлом и внесение в него изменений имеет только тот пользователь, у которого данный документ находится в работе (не инициатор). После утверждения документа или его регистрации (если документ входящий) система позволяет вносить изменения только пользователю с административными правами
	Наличие

	2.7. Требования к реализации связей между документами
	Карточка каждого документа или поручения может быть связана с карточками других документов или поручений в системе одной или несколькими связями.
	Наличие

	
	Система позволяет указать направление связи (основание или связанный документ/поручение).
	Наличие

	2.8. Требования к механизму регистрации документов
	Для каждого вида документа, предусматривающего регистрацию, присваивается регистрационный номер в соответствии с выбранным для данного документа журналом регистрации.
	Наличие

	
	Система при автоматическом формировании регистрационных номеров использует префиксы и постфиксы, содержащие: индекс номенклатуры дел, индекс подразделения исполнителя, код или префикс вида документа, календарные параметры, буквенные и числовые произвольные значения.
	Наличие

	
	В системе реализован механизм предотвращения повторной регистрации документов. При обнаружении карточки содержащей аналогичную или идентичную информацию на экран пользователя система выводится сообщение с предупреждением.
	Наличие

	2.9. Требования к механизму согласования и утверждения документов
	Система обеспечивает создание шаблонов маршрутов документов как администратором системы, так и определенным кругом сотрудников для использования заданных маршрутов пользователями системы при подготовке документов. Система позволяет ограничивать доступ к шаблонам.
	Наличие

	
	В качестве согласующих и утверждающих лиц в маршрутах согласования, система позволяет выбирать как конкретных пользователей, так и указывать группы пользователей. 
	Наличие

	
	Для каждого этапа имеется возможность определения инициатором порядка согласования (параллельное, последовательное, параллельно-последовательное, последовательно-параллельное) с помощью выбора соответствующего способа в окне карточки напротив каждого Согласующего при запуске процесса согласования; возможность отмены процесса согласования
	Наличие

	
	 Сроки полного согласования устанавливаются автоматически в соответствии с принятыми в организации нормативными документами и бизнес-процессами:

- Указание для всех этапов общего срока полного согласования документа;

- Указание для каждого этапа согласования предельного срока для простановки визы или отклонения документа.
	Наличие

	
	Согласующий имеет возможность поставить визу, оставить комментарий к документу и переслать карточку другому пользователю. В случае отклонения документа необходимо указать причину.

При согласовании Согласующему доступны следующие действия:

- Сохранить и закрыть

- Согласовать

- Отклонить

При необходимости, для проверки авторства и целостности документа, Система обеспечивает поддержку использования электронно-цифровой подписи.
	Наличие

	
	Система не позволяет утверждать документ с отрицательными визами
	Наличие

	
	Утверждающий имеет возможность утвердить документ, отправить на доработку, прекратить процесс, оставить комментарий к документу, создать свою версию документа, переслать карточку другому пользователю.

При утверждении Утверждающему доступны следующие действия:

- Утвердить

- Отправить на доработку

- Отменить согласование

- Сохранить и закрыть
	Наличие

	
	Система позволяет вносить изменения в документ после согласования только пользователю с ролью «Утверждающий». При этом уведомления о внесении изменений получают все участники процесса.
	Наличие

	
	Система обеспечивает вывод на печать листа согласований документа в формате .doc, .docx, .pdf.
	Наличие

	2.10. Требования к механизму наложения резолюции
	Система обеспечивает отправку документа на резолюцию после его регистрации.
	Наличие

	
	При отправке на резолюцию составляется проект резолюции.
	Наличие

	
	При получении документа для наложения резолюции пользователь имеет возможность написания текста резолюции с указанием исполнителя или группы исполнителей, корректировки и утверждения проекта резолюции с указанием исполнителя или группы исполнителей, выбора шаблона резолюции с указанием исполнителя или группы исполнителей, перенаправления карточки документа, создания прямого поручения исполнителю, запуска процесса ознакомления.
	Наличие

	
	Система позволяет устанавливать срок исполнения резолюции с настройкой напоминаний о приближении срока.
	Наличие

	
	Возможность принятия информации к сведению без наложения резолюции.
	Наличие

	
	Текст резолюции и комментарии к нему отображаются в карточке документа в отдельной вкладке.
	Наличие

	
	При получении резолюции для обработки пользователю доступны следующие действия:

- Сохранить и закрыть

- Обработать

В процессе обработки резолюции доступны действия:

- Создать (задачу/документ/договор)

- Запустить (ознакомление/согласование)

- Завершить действия

- Отмена.
	Наличие

	2.11. Требования к механизму поиска документов и поручений
	Атрибутивный поиск по документам и полнотекстовый поиск по содержанию вложенных файлов.
	Наличие

	
	Атрибутивный поиск выполняется в поисковой системе с использованием системы настраиваемых фильтров. Механизм создания и ведения фильтров для поиска документов доступен всем пользователям. 
	Наличие

	
	Поиск документа/задачи по штрих-коду и по QR-коду
	Наличие

	2.12. Требования к формированию журналов
	Формирование журналов регистрации и движения документов и поручений в соответствии с номенклатурой дел за произвольный период времени, выгрузки этих журналов в форматах .pdf, .doc, .xls и печати.
	Наличие

	
	Количество столбцов журналов, их последовательность корректируется пользователем.
	Наличие

	2.13. Требования к системе оповещения пользователей
	Информационное оповещения пользователей о событиях системы, имеющих непосредственное отношение к данному пользователю
	Наличие

	
	Уведомления поступают непосредственно на рабочее место пользователя и в почтовый ящик пользователя. Система уведомляет пользователей о событиях, в том числе и в тех случаях, когда при наличии доступа к Системе, самим пользователем вход в нее не производился (автономное приложение, sms-уведомления).
	Наличие

	
	Уведомления по событиям в процессе действия делегирования полномочий или замещения приходят пользователю приложения и его замещающим сотрудникам, начиная с момента делегирования (замещения) и заканчивая снятием настроек по делегированию (замещению).
	Наличие

	
	Система предоставляет сервис управления уведомлениями в процессе запуска рабочих процессов.
	Наличие

	2.14. Требования к получению отчетной/аналитической  информации
	Система позволяет получать оперативную информацию об исполнении поручений или состоянии документов в произвольном разрезе (порядок, сортировка и группировка записей), допускаемом набором полей табличной формы представлении информации.
	Наличие

	
	Для получения отчетной/аналитической информации пользователь Системы может использовать механизм поиска документов/поручений. Результат поиска при необходимости  выгружаются в MS Excel для его последующей обработки.
	Наличие

	
	Система собирает статистику по исполненным поручениям, не исполненным, исполненным с опозданием, просроченным.
	Наличие

	
	Форматы выгрузки отчетов определяет Заказчик.
	Наличие

	2.15. Требования к автоматизированному рабочему месту пользователя и администратора системы
	Автоматизированное рабочее место пользователя обеспечивает следующие возможности: просматривать документы и поручения, информационные сообщения от системы, создавать новые документы и поручения, выполнять поиск документов, а также просматривать информацию о сотрудниках и контрагентах, выполнять навигацию по системе.
	Наличие

	
	Автоматизированное рабочее место администратора обеспечивает следующие возможности (дополнительно к возможностям пользователя): возможность ведения реестра пользователей и групп доступа, непрограммируемой настройки Системы, создания специфических процессов обработки документов с помощью визуального конструктора рабочих процессов. 
	Наличие

	
	Документы или поручения, поступающие от системы, отображаются в разделах, соответствующих текущему статусу документа/поручения. Выполненные поручения или документы должны перемещаться из соответствующих разделов.
	Наличие

	
	Рабочее место пользователя, которому делегированы полномочия другого пользователя, позволяет просматривать информацию как по своим задачам, так и по задачам лица, делегировавшего полномочия.
	Наличие

	
	Интерфейс Системы обеспечивает присутствие только необходимых элементов и функций согласно роли пользователя в процессах и прав доступа в системе, обеспечивает быстрый доступ к наиболее востребованной информации согласно должностным инструкциям пользователя.
	Наличие

	2.16. Требования к механизмам управления доступом
	Система обеспечивает возможность настройки уровня доступа к документам. По умолчанию система  предоставляет доступ к документу только тем сотрудникам, которые участвуют в обработке документов (исполнителям, согласующим, подписантам, регистраторам, контролерам и т.п.).
	Наличие

	
	Доступ ко всем документам системы имеет только уполномоченные пользователи, например администратор системы.
	Наличие

	
	Для работы пользователей в системе должен быть определен состав ролей, позволяющий реализовать механизм гибкого наделения участников бизнес-процессов правами доступа к соответствующей функциональности Системы, необходимой им для выполнения своих должностных обязанностей.
	Наличие

	3. Требования к способам и средствам связи
	Система поддерживает технологию SSL (Secure Sockets Layer), которая обеспечивает безопасность передачи данных по открытым каналам связи.
	Наличие

	
	Пропускная способность средств связи между пользователем и сервером системы согласовывается с Заказчиком
	Наличие

	4. Дополнительные требования
	Структура, функциональные возможности системы управления документами и задачами, количество пользователей, одновременно подключенных к серверу, технологическая платформа, сервисы системы согласовываются с Заказчиком и дорабатываются по требованию Заказчика. 
	Наличие

	
	Поставщик осуществляет установку и настройку системы управления документами и задачами на, предварительно согласованных с Заказчиком, автоматизированных рабочих местах. 
	Наличие


Примечание:

Применение аналогичного товара возможно при условии соответствия товара по функциональным, техническим характеристикам и условиям применения не ниже требуемых в техническом задании, а так же при предоставлении участником закупки развернутого сравнения по функциональным, техническим характеристикам и условиям применения. При этом характеристики предлагаемого аналога не должны отличаться от требований указанных в техническом задании.


Сведения об аналогичном товаре должны быть включены в единый реестр Российских программ для ЭВМ и баз данных, созданный в соответствии со ст. 12.1. Федерального закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
Раздел V. Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа.
Форма 1

На бланке участника размещения заказа

Реестровый номер закупки ___ (указывается номер закупки)

Лот №___ (указывается номер лота)

Дата, исх. Номер                                                                                                                                                                                                                               Заказчику

(Указывается полное наименование и адрес заказчика)

Котировочная заявка
На право заключения
договора на __________________________________________

(указывается предмет договора)

Изучив извещение о запросе ценовых котировок, _______________________________________________

(наименование участника размещения заказа с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес) в лице _____________________________________________________________ (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица 
(для юридического лица)) сообщает о согласии участвовать в запросе ценовых котировок  на установленных заказчиком условиях, и направляет настоящую Котировочную заявку.

	№ п/п
	Наименование работ
	Место выполнения работ
	Стоимость выполнения работ, руб.
 (в т.ч. НДС или НДС не облагается)

	1
	2
	3
	4

	1
	Предоставление права использования и внедрения системы управления документами «ТЕЗИС».
	628011, ХМАО-Югра, г. Ханты-Мансийск, ул. Сосновый бор,21.
	Заполняется участником


Мы согласны выполнить работы (оказать услуги, поставить товары) в соответствии с требованиями извещения о запросе ценовых котировок на следующих условиях:

К настоящей Котировочной заявке приложены следующие документы, являющиеся ее  неотъемлемой частью (указываются документы, приложенные к соответствующей Котировочной заявке) согласно описи:

1._________________

2._________________

Настоящей Котировочной заявкой подтверждаем, что участник соответствует следующим требованиям:

1) Участник процедур закупки соответствует требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом запроса котировок.

2) Непроведение ликвидации участника размещения заказа ( юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа ( юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

3) Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения предложения на участие в закупке.

4) Размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

5) Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

Участник размещения заказа гарантирует достоверность представленной им в котировочной заявке информации.
В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства исполнить условия, указанные в извещении о запросе котировок (с учетом условий, предложенных нами в настоящей котировочной заявке) путем подписания договора с АО «Компания ЮГ» на поставку товаров, включающего условия, указанные в извещении о запросе котировок и условия, предложенные нами в настоящей котировочной заявке, а также обеспечить выполнение гарантийных обязательств указанных в извещении и требования, содержащиеся в технической его части. Срок заключения договора указан в извещении о запросе котировок.
Мы подтверждаем, что мы извещены о том, что в случае уклонения нас от заключения договора сведения о ___________________ (наименование участника размещения заказа) будут включены в Реестр недобросовестных поставщиков.

Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен _______________________________________________________ (указать Ф.И.О. полностью, должность и контактную информацию уполномоченного лица, включая телефон, факс (с указанием кода), адрес). Все сведения о проведении запроса ценовых котировок просим сообщать указанному лицу.

Банковские реквизиты участника размещения заказа: 

ИНН ____________________, КПП ___________________________________________

Наименование и местонахождение обслуживающего банка __________________________________________________________________________

Расчетный счет ____________________________________________________________

Корреспондентский счет __________________________________________________________________________

Код БИК __________________________________________________________________________

Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ____________________
Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Форма 2

Опись документов
входящих в состав котировочной заявки

Настоящим ____________________________(наименование участника размещения заказа) подтверждает, что для  участия в запросе ценовых котировок ______ (указать наименование запроса ценовых котировок и реестровый номер запроса ценовых котировок) направляются следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Страницы
с__по__
	Количество страниц

	1
	Котировочная заявка (Форма №1)
	
	

	2
	Опись документов (Форма №2)
	
	

	3
	Сведения об участнике размещения заказа (Форма №3)
	
	

	4
	Предложения о качественных характеристиках выполняемых работ (Форма №4)
	
	

	5
	Предложения о сроках (периодах) выполнения работ (Форма №5)
	
	

	6
	Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему работ (Форма №6)
	
	

	7
	Справка о материально-технических ресурсах (Форма №7)
	
	

	8
	Справка о кадровых ресурсах (Форма №8)
	
	

	9
	Доверенность (Форма №9)
	
	

	10
	Справка об участии в судебных разбирательствах (Форма №10)
	
	

	11
	Иные документы в соответствии с п. 1.6 и п. 8.7 Информационной карты настоящей документации
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	…
	…
	
	


Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Инструкции по заполнению:

1. Участник размещения заказа указывает в описи наименование документов в хронологическом порядке в соответствии с п. 8.8. информационной карты документации о запросе ценовых котировок.

2. Наименование документов, представленных участником размещения заказа в соответствии с п. 1.6 документации и п. 8.7. информационной карты вносится участником размещения заказа в опись самостоятельно.
Форма 3

Сведения об участнике размещения заказа.
Наименование и адрес участника размещения заказа: _______________________
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа
(заполняется участником)

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование участника размещения заказа
	

	2
	Место нахождения
	

	3
	Почтовый адрес (для юридического лица)
	

	4
	ФИО, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица)
	

	5
	Телефоны участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	6
	Факс участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	7
	Виды деятельности
	

	8
	ИНН/КПП/ОГРН участника размещения заказа
	

	9
	Код ОКТМО
	

	10
	Код ОКАТО
	

	11
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника размещения заказа в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	12
	Учредители и размер вклада (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	13
	Фамилия, имя и отчество руководителя участника размещения заказа, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	14
	Фамилия, имя и отчество ответственного лица участника размещения заказа с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Адрес электронной почты участника размещения заказа
	


Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Форма 4

Предложение о качественных, технических, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
Инструкции по заполнению:

Участник размещения заказа указывает качественные, технические, функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, работы, услуги, информацию  о безопасности, размерах, упаковке, отгрузке товара, о результатах работы и иные предложения, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика, а также участник закупки должен заполнить следующую таблицу:
	№ п/п
	Наименование товара, работы, услуги (выбрать нужную)
	Предложение участника

	
	
	наименование
	показатели

	1
	__________________________
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)

	
	
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)

	
	
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)

	
	
	(заполняется участником)
	(заполняется участником)


Примечание: Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен по желанию участника размещения заказа.

Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Форма 5

Предложение о сроках (периодах) поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг.
	Вид (поставки, работ, услуг)
	Дата начала поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Дата окончания поставки товара, выполнения работ, оказания услуг

	
	
	


Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Форма 6

Справка о перечне и годовых объемах поставки аналогичных товаров, выполнения работ, оказания услуг.

Наименование и адрес участника размещения заказа: ____________________

	№ п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и виды работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого за полный год (указать год, например 200_)
	Х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Итого за (указать, в зависимости от обстоятельств, например «I кварталы 2010)
	Х


Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Инструкции по заполнению:

1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2. В этой форме участник указывает перечень и годовые объемы выполнения  аналогичных работ, сопоставимых по объемам и срокам оказания с работами, необходимыми заказчику. 

3. Следует указать не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

4.Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

5. Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями  по желанию участника размещения заказа.

Форма 7

Справка о материально – технических ресурсах.

Наименование и адрес участника размещения заказа: ____________________

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения договора)
	Состояние
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Инструкции по заполнению:

1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения договора (имеющееся оборудование для выполнения работ/оказание услуг, склады, транспортные средства, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное). Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями по желанию участника размещения заказа.

Форма 8

Справка о кадровых ресурсах.

Наименование и адрес участника размещения заказа: ____________________

Таблица № 1 - ОСНОВНЫЕ КАДРОВЫЕ РЕСУРСЫ

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по выполнению работ и т.д.)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители и т.д.)

	1.
	
	
	
	

	…


Таблица № 2 - ПРОЧИЙ ПЕРСОНАЛ

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.:

	Руководящий персонал
	Штатная численность, чел.:

	Инженерно-технический персонал
	Штатная численность, чел.:

	Рабочие и вспомогательный персонал
	Штатная численность, чел.:


Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Инструкции по заполнению:

1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2. В таблице № 1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены участником для выполнения работ.

3. В таблице № 2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате участника.

4. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

5. Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями по желанию участника размещения заказа.

Форма 9

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. _______ ___________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Участник размещения заказа: _______________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                        (наименование участника размещения заказа) 
в лице___________________________________________________________________________________,
                                                                                   (фамилия, имя, отчество, должность)

действующий (ая) на основании _____________________________________________________________,
                                                                                                                      (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет ____________________________________________________________ (далее – представитель) 

                                                     (фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан __________________________ «____» ____________________

представлять интересы _____________________________________________________________________

                                                                                         (наименование участника размещения заказа)

на запросе ценовых котировок ____________________________ (указать наименование запроса ценовых котировок), 

проводимом __________________________________ (указать наименование заказчика)_____________, с 

правом ___________________________________________________________________________________.

                                          (перечислить права, передаваемые по доверенности)
Подпись ______________________________________    _____________________________ удостоверяем. 

                                                                (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                    (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Участник размещения заказа ________________________ ( ___________________ )

                                                                                                                                                                             (Ф.И.О.)

М.П.

Форма 10

Справка об участии в судебных разбирательствах

Наименование и адрес участника: _________________________________

	Год
	Участник (указывать процессуальный статус)
	Решение в пользу или против участника
	Наименование ответчика. Основание и предмет спора
	Оспариваемая сумма 

(в  руб.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Участник размещения заказа
_________________ (должность, Ф.И.О.)
                                                                             (подпись) М.П.
Инструкции по заполнению:

           1.Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника судебных разбирательств, так и в случае их отсутствия,  в последнем случае в таблице приводятся слова «В судебных разбирательствах не участвовал». Указываются судебные разбирательства во всех судах (арбитражных судах, судах общей юрисдикции, мировых судах).

2.Данная форма заполняется по состоянию за последний год. В случае судебного разбирательства за более поздний период, решение по которому не вынесено на текущий период, сведения также включаются в данную форму. При наличии большого количества судебных разбирательств, участник размещения заказа указывает наиболее существенные по его мнению сведения, при это ссылка на наличие иных судебных разбирательств в производстве судебных инстанций обязательна.

            3. Список граф (столбцов) таблицы может быть расширен иными сведениями по желанию участника размещения заказа.

Раздел VI. Форма договора.
Проект договора направляется Участником закупки в составе заявки на участие запросе ценовых котировок. Проект договора составляется путем включения условий исполнения договора, технических условий, опубликованных Заказчиком в документации о запросе ценовых котировок и в извещении о закупке.
1
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Исполнитель:

Яшина Ю.Т.
Специалист по закупкам


